TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

= REQUISITDS DERECHO DE TRAMITAGION () CALKFICACION AR ATORDAT INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO - e - AESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
Y e {on 2% um) on &) | Avtomdtica Sthmcion brevie e RESOLVER | mEcowsIDERACION|  APELACION REVISION
: P Nagativo
]PFIOCEDIMIENTOS DE IDENTIFICACION
{INSCRIPCIGN: Procedimignto por €l que se inscriben los hechos y aclos relativos al estado crvit de una persona en el Registro Unico de Identificacion de las Personas Naturales (RUEPN). comespandiéndole un Cédigo Unica de Identificacidn (CUI)
) Inscripeion del Menor de Edad: Para nifas, nifios y adolescentes! 1 |Ficha Registral, suscrita por el declarante con caracter de Declaracon Jurada, En el territorio 16.00 ~ X 0 Oficina Registral RENIEC Sub Gerente de Sub Gerente de | Gerente de Registros
hasta antes de cumplir los dietisiete (17) afios do edad. nacional y en el {Treinta) o Procesamientode | Procesamiento de de Identilicacion.
2 [Copia certificada del Acta de Nacimeenlo expedida por ef Registro del Estada Civil ()] exlranjero Agencia RENIEC gentilicacién Identificacién
0.40
3 |Exhibir el ONI del dectarante; en caso de extranjeros exhibir ef Camé de Extranjena o presentar copia Plazo maxmo para | Plazo méximo para
Base Legal: simple del Pasaporte o Cédula de 'denlidad. prasantar el recurso: | prasentar el recurso:
al  LeyN' 26497 4 |La existenca de Ia direccion declarada se acredia conlorme a lo sefalado en el Anexo N' 3 e (=
Ley Qrgénica del RENIEC
Literal g} y 1) del AR.7°, At 27°, Ant, 31" y Ad, 32
Fecha de publicacién: 12.07 95 | 5 |Una folografia actial que cumpla los requisitos del Anexo N° 1. Plazo mixme para | Plazo mxima para
} - - resolver el recurso: 30| resolver ek recurso; 20
§ |Aecibo de Pago por Derechos Administrativas. dias hbiles dias hdbiles.
b} Decreto Suprema N° 015-98-PCM |
Reglamentn da Inscripciones - Para los casos de recién nacidos hasta antes de los ocho (8) meses de edad, se fomard la Impresién de
Atticulo §5°, 87"y 90° la ptanta de los pies del menor de edad en la ficha pe!matoscopica establecida
i Fecha de publicacifin 25.04.98
¢l Decreto Legislativa N° 1246 «El grado de instruccidn se acredita de acuerde con los requisitos del Anaxo N° 4
‘Que apryeba diversas medidas de simplificacsén
Administrativa®
Numeral 3.2 del A 3" y AR5 - No sera necesario exhibir el recibo de servico piiblico en los casos que et domiiia del menor sea el
Fecha de Publicacidn: 10-11-2018, mismo qué &l domicillo consignado en al DNI del declarante.
)
di  "Decreto Legislative N 1310 * No serd necesario presentar la Copia Cerificada del Acta de Nacimiento cuando ésta se encuanira en el
“Que aprueba diversas medidas adicionales de Sistema de Registros Civiles del RENIEC.
| simplilicacion Administrativa”
[ Cuarta Disposicidn Complementaria Finzl ** Qpeionalmente, en caso de no contar con la Copia Certificada de Acta de Nacimiento. el cudadano podrd
Fecha de Publicacitn; 30-12-2016" |presentar una declaracsén Jurada de Existencia de Acta, segun Anexo N” 22.
h  “Decreto Supremo N' 006-2047-JUS | - Lalista de las Oficnas de Regrstros del Estado Civil. que pertenecen al RENIEC, ligura en la paging web
“Chvee apneeba el Texto Unico Ortenado de la Ley 27444, |
Ley del Procedimienta Adminisiraliva General® |
Numeral 33.3 del At. 33°, Num.46.1.5 del At 46", Num. | |
A7.1.1 del AL 47. ' -
Fecha de Publicacién: 20-03-2017"




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

;
NeDE = : ot RaeCHODE SRANTARIO () CALTCACK PLAZO PARA AUTORIDAD I T S T
ORDEN DENOMINACKIN DEL PROCEDIMIENTO s : RESOLVER INICHO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
T imeto y Denominecidn uscidn Provia hibiles] RESOLVER
L S fan % UIM) {on 82) Automitica | Crewmcid St | L ! AECONSIDERACION APELACION AEVISION
I e | Hepivo
b} Inscripcidn de Cese de Incapacidad: Para personas a patirde | 1 | Ficha Registral, suscrita por el titular ¢on caricter de Declaracién Jurada. DNI. En el tenitoro 30.00 ] 30 Olicina Registral RENIEC Sub Gerente da SubGerenteda | Gerenta de Fegistros
las diacisdis (18} ados y hasta antes de cumplir los diecisiete {17) naconaly en gl | Treinta), o Procesamiento de Procesamiento da de Identificacidn.
afos, cuya incapacidad haya cesado al haber obtenido Titulo Olicial > |Comia certii A Naci odid Reai ] YT extranjery Agencia RENIEC Identificacibn dentificacion
o haber conlraido matimonio de acuerdo con el An. 46° del Cddigo paercRricatr dggAta Ue NackmEno @xpacii por 6 Hugrro del Esladd Chjeli ™)
Civil 074 z
3 | Copia Certilicada del Acta de Malrimonio expedida por el Regisiro del Estado Civil |*} ¢ copia simple Plazo mdximo para | Plazo mdximo para
del Titulo Oficial. presentar el recursol | presentar ol recurso:
15 dias habiles 15 dias habites.
4 |La existencia de la direccidn declarada se acredita conforme a lo sefialado en el Anexa N° 3.
Base Legal: L
a)  LeyN" 26497 5 |Una fotogratia actual que cumpla los requisitos del Anexo N* 1. .Plazo maximo para | Plazo maxmao para
Ley Orgédnica del RENIEC resolver el recurso! 30| resolver el recurso: 30
Literal g) y 1) del Ar!.r’, AR, 277, At 31"y Ad, 32 B |Recioo de Pago por Derechos Administrativos. dias hablles. dias hdbiles
Fecha de publicacion: 12.07.95
bj  Decreto Supremo N 015-08-PCM - El grado de instruccidn se acredita de acverdo con bos requisitos del Anexg N* 4
Reglamento de Inscripciones
Articulo B5°, B7" y 90 ) R ) o .
S * No serd necesario presentar la Copia Certificada del Acta de Nacimiento cuando ésta se encuentraen il [ONle En & teriloria 42.00 Oficina EREP-RENIEC
Facha da publicacidn: 25 04.99 . L
Sistema de Registros Civiles del REMIEC. nacana 1]
1.4 Olicina Registral RENIEC
£} LeyN' 27263 ** Qpeionalmente, en case de no contar con |4 Copia Certificada da Acta de Nacimiento, el cudadang podra {que tenga condicion de EREP|
Ley de Fimmas y Cerificados Digilales presentar na declaracion Jurada de Existencia de Acta, segun Anexo N* 22
Aniculos 17 al 10
Fecha de Publicacién! 28,05.00
- Para |z obtencidn del DNIe, el tilular deberd de tener plena capacidad da ejercicio de sus derechod
civiles
dj Decreto Supremo N* 052-2008-PCM -Laentrega del Decumente Naconal de |dentidad Electrdnico serd exclusivamente al Sitular, quisn deberd
Reglamento de la Ley de Firmas y Certificacos Digitales  'suscribir los formatos de solicitud del Certificade Digilal de Persona Natural,
Articulos del 1" al 12°, def 14° al 19" y Articulp 45"
Fecha de publicacién: 18.07.08 .
" - Lalista da las Oficinas acreditadas como Entidad dg Registro Cigital del Estado Pervano (EREP) y las
Oficinas da Registros del Estado Civil, que pertenecen al RENIET, figura en la pAgina web
# LeyN 27558
Ley Marco da Modemizacién de la Geslion del Estado
Aticulos def 1" al 4"
Fecha de Publicacién: 30.01.02
f|  Decreto Suprema N 066-2011-PCM
Plan de Desarrolla de la Sociedad de la Infermacién en el
Pent - La Agenda Digital Peruana 2.0
Fecha de publicacién: 27 07 11
M Decreto Legislativo N* 1246

“Que apnieba diversas medidas de simplificacidn
Administrativa”

Numeral 3.2 del An. 3°

Fecha de Publicacion: 10-11-2018.

Decreto Legistative N° 1310

“Que apnieba diversas medidas adicionales de
simplificacidn Administrativa®

Cuarta Dispesicidn Camplementaria Final.
Fecha de Publicacién; 30-12-2016

Decrato Supremo N' 006-2017-JUS

"Cue aprueba & Texto Unico Ordenado de la Ley 27444
Ley de! Procedimiento Administralivo General”

Numeral 33.3 del Ant, 33%, Num, 47.1.1 del Art, 47

Fecha de Publicacidn: 20-03-217
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS {TUPA) - RENIEC
ESOLUCKIN DE RECURSOS
—=l ] REQUISTTOS DERECHO DE TRAMITACION (%} CALIRCACION o —, LR INSTANCIAS DE R
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTD - HESOL. ER INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
— = 7 dlas hibikes) RESOLVER
Jémars ¥ enomminecié {an % UM) (on 8) | Automitico | CvaacknPrevia = RECONSIDERACION | APELACION REVISION
c) Inscripeion Obligatoria - Ley N* 29248: Para menores a patirde| 1 |Ficha Registral, suscrita por el fitular con cardcter de Declaracién Jurada, En el temitorio 000 % | 0 Oficina Registral RENIEC Sub Gerente de Sub Gerentede | Gerente da Registros
los diecisleta |37) afies y basta antes de cumplir los diecocha (18) nacional y en el | (Treinta) o Procesamieniods | Procesamiento de de Identificacidn.
afos. extranierc | Agencia RENIEC dentilicacién Identificacidn,
2 |Copia certilicada del Acta de Nacimiento expedida por el Registro del Estado Civil. {*){**)
074
3 |La existencia ds la direccién declarada se acredita conforme a la seifatado en ¢l Anexa N° 3, | Plazo maxmo para | Plazo maximo para
Base Legal: ! presentar el recurso: | presentar él recurso;
| 15 dias hables 15 dias hdbiles
al  Ley N" 26497 4 |Una fotografia actual que cumpta los requisitos del Anexo N°1. |
Ley Orgdnica del RENIEC
Literal g} y §} del A7, An. 27" An 31"y A, 32 ol . Tneermcion N
Fecha de publicacion: 12 07 95 5 |Copa simple de la Constancia de Inscripcidn Mititar (CIM), de tenera.
bi  Decreto Supremo N 015-98-FCM 6 |Recibo de Pago por Derechos Administralivos, Plazo maxima para | Plazo médximo para
i Reglamento de Inscnpciones reschver &l racurso: 30{ rasolver el recursa: 30
Adiculo 85°, 87"y 90" dias habiles. dias habiles.
Fecha de publicacion: 25.04 98 - Para efeclos del trdmite, se presume &l estado tvil sollero
c} LeyN" 29248 - E grado de instruccién se acredita de acuerds con los requisitos del Anexo N° 4,
Ley del Seaicio Militar
Ariculo 23"
Fecha de publicacién: 26.06.08 * No serd necesario presentar la Copia Centificada def Acta de Nacimiento cuando ésta se encuentra en el
Sistema de Registros Cwviles del RENIEC,
di  Decreto Supremo N* 003-13-DE ** Opcionalmente, en caso de no conlar con la Copia Cenificada de Acta de Nacimiento, el ciudadano podrd
Reglamenlo de la Ley N* 29248 presentar una declaracidn Jurada de Existencia de Acta, segin Anexo N° 22
Articula 25°
Fecha de publicacién. 03.06.2013
|
e} Decreto Legistative N* 1246 - 1a lista de las Dlicinas de Registros def Estadoe Civil, que perterecen &l RENIEC, ligura en la pagina web. f
"Que aprueba diversas medidas de simplilicacién
Administrativa®
Numeral 3.2 del Art. 3
Fecha da Pubficacidn: 10-11-2016.
hy  Decreto Supremo N° 006-2017-JLS
*Que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444
Ley del Procedimiento Administrativo General® |
Numeral 33.3 del Ant. 33", Num. 47 1.1 del Ar, 47
Fecha da Publicacién, 20-03-2097
-a\"\uw‘u,]"_
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REGISTRO MACIONAL DE sDENTIFICACHON ¥ ESTADO CIVIL

Lt TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTCS ADMINISTHATIVOS (TUPA) - RENIEC
ESOLUCKIN DE RECURSOS
S N REQUISTTDS DERECHO DE TRAMITACKIN {7) CALIFICACION IR TaTAD INSTANCIAS DE Rl
ORDEN DENOMINACION CEL PROCEDIMENTO RESQLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
itrvero y Dencminaclén Previs bthes, RESOLVER
t ¥ {=n % LIT) (on 8B2) Automdtico Ensuscidn T J RECONSIDERACION APELACIKON REVISION
¥ L] Em
d) Inscripeidn Ordinaria: Para personas qua cumplen dieciocho 1 | Ficha Registral, suscrita por el titular con cardcter da Declaracidn Jurada DAL En el territono 30,00 i k[i] Olicina Registral RENIEC Sub Gerente de Sub Gerente de | Gerente de Registros
afios (18] afos de edad, puedan oplar por &l Documento Nacional de nacional y en el {Treinta). 0 Procesamiento de Procesamiento de da Identificacidn.
Identidad o Documento Nacional de Identidad Electrénico extranjero Agencia RENIEC Identificacién. Identificacidn.
2 |Copia cerilicada del Acta de Nacimiento expedida por el Registra del Estado Civil {*)1**)
0.74
3 |La ex:slencia de la direcordn declarada se acredita conforme a lo sefatado en el Ansxo N 3
Base Legal:
a)  Ley N° 25497 4 |Una lotogralia actual que cumpla los requisites del Anexa N° 1 Ptazo mdximo para | Plazo mdximo para
Ley Organica del RENIEC — . . ) presentar el recurse: | presentar &l recurso:
Literal piy [ ded At 7°, AL 277, Art 31", Art, 32y Adiculo | 5 [Copia simple de ia Constancia de Inscripcidn Miitar {CIM), da tenerla. | 15 dias habiles 15 dias hébiles.
ki —=1 ——
Fecha de publicacién 12,07 95 [ lﬂeaho de Pago por Derechos Administrativos.
b} Cecreto Supremo N° 015-98-PCM - Para efectos del {rimite, se presume el estado cvl soltero, salvo declaracidn en contranio, cumpliéndose
Reglamento de 'nscripcones con los requisites sefaladas en el Anexo N° 2,
Atticuto BS®, 87" y 90"
Fecha de pubiicacién’ 25 04.98 DMla: En el temitorio .00 Cicina EREP-AENIEC Plazo maximo para | Plazo maximo para
: ) ' - nacional u resolver el recurso: 30/ resolver el recurso: 30
¢} LeyN" 20248 B - El grado da instruccion se acredila de acuerda con los requisilos del Angxo N° 4, 1.0t Oficina Registral RENIEC dias habiles. dias habiles
Ley del Servico Miitar (que tenga condicién de ERER)
1 Articule 23
Fecha da pubicacdn: 28.06.08
d)  Decreto Supremo N 003-13-DE " No serd necesario presentar la Copia Certilicada del Acta da Nacimiento cuando ésta se encuentra en el
Reglamento de ia Ley N* 20248 Sistema de Registos Civiles del RENEEC
Atizulo #5°
Fecha de pubhcacidn: £3.06 13 |
€ LleyN* 27269 ** Opoionalmente, en caso de ro contar con la Copia Certificada de Acta de Nacimiento, el cludadano podrd
Ley de Firmas y Certificados Digitales presentar una declaracidn Jurada de Existencia de Acla, segun Anexo N° 22,
Articulos §* al 10
Fecha de Publicacién: 26.05 00 . .
- Para la obtencidn del DNie, el litutar deberd de tener plena capacidad de ejescicio de sus dereches
civiles.
f}  Decreto Supremo W' 052-2008-PCM -Laentrega del Documento Nacional de identidad Electronico serd exclusivamente al titutar, quien deberd '

Reglamento da la Ley de Firmas y Cerificados Digitales suscribir los formatos de solcitud del Cerificado Digita! de Persona Natural,
Articulos del 17 al 12°, del 14" 8] 19" y Arhiculo 45°

Fecha de publicacitn: 18.07.08 - . , .
- La ista de las Oficinas acreditadas como Entidad de Registro Digital del Estade Paruano (EREF) y las

Oficinas de Registros def Estado Civ, qua pertenecen al RENIEC, ligura en la pgina web.

9] LeyN' 27658
Ley Marco de Modemizacién de la Gestdn del Estado
Anticulos del 1” al 4
Fecha de Publicacién: 30.01.02

hy  Decreto Supremo N° 066-2011-PCM
Plan dg Desamollo de |a Scciedad de la tnfermacidn en el
Peni - La Agenda Digital Peruana 2.0
Fecha de publicacién: 27.07.11

i) Decrelo Legislalivo N° 1246
“Que aprueba diversas medidas de simplilicaciin
Administrativa®
Numeral 3.2 del Art. 3°.
Fecha de Publicacion: 10-11-2016.

k) Decrelo Supremo N° D06-2017-JUS
*Qua aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo Generai® |
Numeral 33.3 del Aft. 33%, Nym, 47,11 del An. 47
Fecha de Publicacién: 20-03-2017.




REGISTAO NACIONAL DE IDENTIFICACION ¥ ESTADG CIVIL

TEXTC UNICO DE PROCEIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

“Que aprueba ¢l Texto Unico Ordenado de fa Ley 27444, Ley |

del Procedimiento Administrativo General®
Numeral 47.1.1 del Asticulo 47

Numaral 33.3 del Articulo 33°

Fecha de Publicacién: 20-03-2017

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (9 GALIFICACISN s AT
AP DENOMINACKSN DEL PROCETIMIENTO —— - i _ . | HESOLVER INIIO DEL PROGEDMIENTO | COUFETENTE PARA _
e ] (sn % UIT). fan 81) A """_L-i-;i-ig'-"""“"-'-"-""- - o dise habhos) REsSL RECONSIDERACION | APELACISH REVISION
|e) inscripcién Extempordnea: Para persanas a partir de los veinte | 1 | Ficha Registral, suscnita por el titutar con caracter de Declaracion Jurada, DNE En el lenitorio 1500 . X 30 Oficina Registral RENMIEC Sub Gerente de Sub Gerente da Gerente de Registros
(20} aos da edad. : nacional y en ¢ {Treinta) . o Procesamiento de Procesamiento da de Identilicacidn.
Base Logal: 2 [Copia cerlificada del Acta de Nacimiento expecida por el Regisiro del Estado Chvil, (') ™) {***) extranjero. Agencia RENIEC Identibicacion Identificacién.

a)  Ley N° 26497 3 La exrstencia de la direccién declarada se acredila conlome a I sedalado en ¢l Anexo N° 3, 086 Plazo maximo para | Plazo mdximo para
Ley Crgdnica del RENIEC | presentar ed recurso! | presentar el recurso
Literal g y 1) del A.7°, Art. 27°, At 31" y At 32, - . = { 15 dias hébiles. 15 dias habiles.

Fecha de publicacitn. 12.07.95 4 'Una lotografia actual que cumpla los requisitos del Angxo N*1, |

t)  Decreto Supremo N* 015-98-PCM 5 Copia simple de fa Constancia de Inscripcion Miltar (CIM) o Libreta Militar, de tenedla.(***") Plazo méxime para | Plazo méximo para
Reglamanto da Inscripciones resoiver el recurso: 30 | resolver &l recurso: 30
Articulo B5*, B7° y 90" dias habiles. dias hbiles
Fecha de publicacion: 25.04.98 & |Retibo de Pago por Derechos Administrativos.

¢} LeyN" 29248 7 |Declaracon Jurada del padre, madre o hermana conforma al lormato establecido; a Iatta da éslos, la |
Ley det Servicio Militar Declaracin Jurada de dos lesligos de conocimiento que declaren y suscriban ante Registrador Civil; los ol .

Articulo 23° testigos deberan dentilicarse con DN vigenta. Dile: £n el temitorio 4100 | Oficing EREP-RENIEC
Fecha de publicacién: 28.06.08 naciona) Oleina R _“1 A RENEC
= icina Registr
- Para efeclos del iramite, se presume 8l estade civil soltevo, salva declaracion en contrario, cumpliéndose 1.16 | {que lenga condicion da EREP)
cor bos requisitos sefialades en al Anexo N°2.

d)  Decrelo Supremo N* 003-13-DE

::?'almez':“ de laLey N' 26240 - El grado de instruccitn se acredita de acuerdo con fos requisilos def Anexc N° 4. |
culo 257
Fecha da publicacidn: 03.06.2013 A L .
Mo se solicitard el requisito siete (7) en los siguientes casos:
|-Teatndose de tramites inicrados por connacionales en las Oficinas Consulares dal Pert en el extranjerg
|

& Ley N" 27269 | -Para ciudadanes que han recuperado ki nacionalidad, que no se encuentran inscrites en el RUIPN. deberdn
Ley de Firmas y Carttificados Digitales adjuntar copla simple del Tiuwlo de Recuperacitn de fa Nacionalidad. En el caso que el solicilanie ostenta una |
Artlcutos 1 al 10° nacionalidad adicional a la pensana, geberd presentar Constancia de No renuncia a la Nacionalidad o |
Fecha da Publicacidn. 28.05.00 Declaracion Jurada de No Renuncia a la Nac onalidad. |

|
1 ) Decreto Suprema N° 052-2008-PCM "Las personas baufizacas hasta el 14 de noviembre de 1936 podrdn sustentar su Inscripcion presentando |
Reglamento de la Lay de Firmas y Certilicados Digitales copia certificada de la Partida de Bautismo autenticada por Notario Eclesidstico. |
Arl, del 1" al A", del 14" 2l 19" y Anl. 45°
Fecha de publicacidn: 18,07.08 ** Cuando se presenta un Acta de Nacimiento generada de una inseripeion extamporanea [ Ley N* 26497, |
A0, Mayores de edad ) efectuada en Olicing de Fegistros del Estado Civll ng incorporada al RENIEC. 58
deben presentar ademdas los requisitos del Anexa N° 5

g} LeyN' 27658 ** No serd necesario presentar la copia Certificada del Acla de Nacimiente cuando ésia se encuentra en el

Ley Marco de Madernizacidn da la Gestion del Estadoe Sistema de Registios Civiles del RENIEC.
Artlcelos del 1° al 4°
Fecha de Publicacion: 30.01.02 **** Para personas hasta los cincuenta {S0) aios de edad.

tj  Decrele Supremo N° 066-2011-PCM -Para la obtencién del DNle, el litular deberd da tener plena capacidad de ejercicky dé Sus derechos civiles, !
Plan de Desarralio de la Sociedad de 1a Informacidn en el |
Paru - La Agenda Digital Peruana 2.0 . . ]

Fecha da publicacsdn: 27.87 11 -Laentrega del Documento Nacional de Idenlidad Electrénico serd exclusivamente al ltular, quisn deberd |
suscribir ios formales de soficitud del Cartificado Digital de Persona Natural |
) Decreto Legislativo N° 1246 - Lalista de las Oficinas acreditadas como Enlidad de Registro Digital del Estada Peruano (EREF) y las
*Que aprueba diversas madidas de smplificacitn Olicinas de Registros del Estado Civil, que pertenecen al RENIEC, tigura en la pagina web
Administrativa”
Num.3.2 del Art. 3°, Art. 5
Fecha de Publicacién: 10-11-2016

) Decrelo Legislativo N° 1210
"Que aprueba diversas medidas adicionales de simplficacidn
Administrativa®
Cuanta Disposicién Complementaria Final.

Fecha da Publicacion: 30-12-2016 |

k}  Decreto Supremo N* 006-2017-JUS




TEXTO {NICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

Fecha de publicacién : 03.01.96

di  Decreto Suprema N° 004-97-IN
Reglamento de a Ley de Nacionaldad
Fecha de publicacién - 23.05.97

g)  LeyN' 20248
Ley del Servicio Militar
Aticulo 23"
Fecha de publicacion: 28.06.08

f}  Decreto Supremo N* 003-13-DE
Reglamentc da la Ley N* 29248
Articulo 25*

Fecha de publicacién: 03.06.2013

g} LeyN' 27269
Ley de Firmas y Cenilicados Digitales
Articulos 1" al 10°
Fecha de Publicacidn: 28.05.00

h}  Decreto Suprema N° 052-2008-PCM

FReglamento de la Ley de Finnas y Cerilicados Digitales

Articulos del 17 al 12°, del 14" al 19° y Ant. 45°
Fecha de publicacién: 18.07.08

i} LeyN'27658
Ley Marco de Medemizacifn de la Gestidn del Estado
Ariculos del 1* al 4"
Fecha de Publicacitn: 30 01.02

it Cecreto Supremo N* 066-2011-PCM

Plan de Desarrollo da la Sociedad da la informacidn en el

Peni - La Agenda Digital Peruana 2.0
Fecha de publicacidn: 27 07.14

¥)  Decreto Legislative N° 1246
*Que aprueba diversas medidas de simplificacion
Administrativa®
Numeral 3.2 del Aricuto 3°
Fecha de Publicacién: 10-11-2016

1) Decreto Supremo N° (06-2017-JUS

*Que aprueba ¢f Texte Unico Ordenado de la Ley 27444,

Ley del Procedimiento Administrative General®
Numeral 47.1.1 del Articuto 47.

Numaral 33.3 del Articule 33

Fecha de PubBeacidn: 20-03-2017

cwiles,

-La entrega del Documento Nacional de ‘dentidad Electronico serd exclusivamente al ktular, quien deberd
suscribir los formatoes de solicilvd del Certificado Digital de Persona Natural.

- La ista de las Olicinas acreditadas come Enfidad de Registro Digital del Estado Peruana (EREP) y las
{Oficinas de Registros del Estado Civil, que pertenecen al RENIEC, figura en la pagina web

{que tenga condicidn de EREP)

) [ L INSTANCIAS DE RESOLUCKON OE RECURSOS
A RECUISITOS DERECHO DE TRAMITACKIN (%) CALIFICACION N AUTCRIDAD
ORDEN DENUMINACION DEL PROCEDIMIENTO AESOLYER INIC1O DEL PROCEDIMIENTQ | COMPETENTE PARA
B Smero ¥ Denominacién valuacién Previa RESOLVER
" X {on % UM} {en 87} Automdtice E {an 0fas hisles) RECONSIDERACION APELACION REVISION
Poshive Negativo
I} Inscripeion de Personas Naturalizadas Perusnas: Para 1 |Ficha Registral, suscrifa por el itular con cardcter de Declaracion Jurada. DNI: En el terrilorio 3200 X 30 Qficina Registral RENIEC Sub Gerente de Sub Gerente de | Gerente de Registros
personas mayores de edad nalyralizadas. nacional y en el {Treinta). o Procesamiento de | Procesamiento de de |dentificacién
extranjero. Agencia RENIEC dentilicacign. Identilicacidn
2 [Copia Certificada del Titulo da Naturatizacién
479
3 |Laexistencia de ia direccidn declarada se acredita conforme a i s=fialado en el Angxo N 3.
Base Legal;
3} Ley N° 26497 4 |Una lolografia actual que cumpla los requisitos del Anexo N* 1 Plazo maximo para | Plazo maxmo para
Ley Organica del RENIEC presentar el recurso. | presentar el recurso
Literal g} y 1) del AL7°, An. 27°, Ar. 31"y An. 32, 15 dias habiles 15 dias hébxles
Fecha de publicacién :12.07 85 - - ——
5 |Copia smplg de’a Constancia de Inscrpeidn Militar (CIM), de teneda {*)
b}  Decreto Supremo N° 015-98-PCM  Reglamento de 6 |Recibo de Pago por Derechos Administratives. Plaze maxime para | Plazo maumo para
Inscnpciones resulver el recurso. 30| reschver el recurso: 30
Articulo 85°, B7" y 90", " 5 : rery dias hdbiles. gias hdbles.
- El grado de instruccion se acredita de acuerda con lo: silos del Anexo N° 4,
Fecha da publicacidn: 25.04.98 grado de instruccion s@ acredita de acue s requs! g
€) LeyN' 26574 * Para personas hasta los cincuenta (50} afios de edad. DNte: En el termitoria 44 () Olicina EAEP-RENIEC
Ley de Nacionalidad nacional u
Atticulo 27° - Para la obtencién del DNle, el litular deberd de tener plena capacidad de ejercicio de sus derechos 109 Obicina Registral RENIEC
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

N'DE
ORDEN

REGUISITOS

GERECHO DE TRAMITACION ()

CALIFICACION

DENOMINACIIN DEL PROCEDIMIENTO

Niimero y Denaminacién

(o0 % UM

{on 81}

Lrers

Teegalivo

INICIO DEL PROCECIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLYVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

AECONSIDERACION

APELACION

REVISION

g} Inscripeién da Parsonas cen Discapacidad Fisica, Sensorial,
Mental o Intelectual pera nifias, nifios y adolescentes hasta
antes de cumplir diecisiete (17) afios de edad: Para nifios, nifias y

Ficha Registral, suscrila por el declarante can cardcter de Dedlaracién Jurada,

Gratia,

adolescentes hasta antes de cumplir diecisiete {17) aflos con
discapacidad lisica. sensorial, mental o intelectual acompanados
necesanamente por uno de sus padres o por el lulor 0 por persona
qué ejerza su cuidado, quien acluard como su declaranie.

2 |Copia Cerlificada del Acta de Nacimiento expedida por el Registro del Estado Civil. (7))

3 |Dectaracién Jurada de Discapacidad. {Segan Anexo N° 18)

Base Legal
a)  Ley N° 26497

Ley Orgdnica del RENIEC
Literal g y J) del Articule 7°, Adiculos 277, 31"y Gteral ) del |

4 |La existenca de la direccidn declarada se acredita conlorme a lo sedalado en e Anexo N' 3

Aniculo 32°
Fecha de publicacién 112,07 95

§ |Una lotografia actual que cumpla los requisitos del Anexo N°t

b}  Decreto Supremo N° 015-98-PCM
Reglamento de Inscrpeionas
Aniculos B5', 86, B7°, 90
Fecha de publicacitn : 25.04 98

cf LeyN 29973
Ley General de |a Parsona ¢on Discapacidad
Fecha de Publicacion: 24,12 12

d}  Decreto Supremo N° 002-2014-MIMP
Reglamento da la Ley de N* 29973, Ley General de fa
Persona con Discapacidad.
Fecha de publicacién - 08.04.20t4

8;  Decreto Legislativa N° 1246
“Que aprueba diversas medidas de simplificaciin
Adminigtrativa®
Numeral 3.2 del Articulo 3
Fecha de Pubkcacidn: 10-1%-2046

I} Decreto Supremo N° 006:2017-JUS
“Que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General®
Numeral 46.1.2, 46.1.5 del Aticulo 46°,
Numeral 33.3 del Aniculo 33°
Fecha de Publicacidn: 20-03-2017

g}  Aesolucitn Jefatural N* 508-201 1/INAC/AENIEC y sus
modificatonias. Fecha
de publicacion: 10.10.11

- 8dlo se consignard la condicion de discapacidad del titular de la inscripaidn en ¢l DN, a solicitud del

declarante, debiendo lienar el lormato del Anexo N* 18,

- E/ grado de instruccitn se acredita de acuerdo con los requisitos del Anexo N° 4

* No serd necesario presenlar la Copia Certificada del Acta de Nacrmento cuando ésta se encuentra en el

Sistema de Registros Civiles del RENIEC,

** Opcionalmente, en ¢aso de no contar con la Copia Cenificada de Acta de Nacimiento. el ciudadano podra
presentar una declaracion Jurada de Existencia de Acla, segin Anexo N° 22

- La lista de tas Oficinas de Registros del Estado Civil, que pertenecen ai RENIEC, figura en la pagina weh.

Graluta

Cficna Registral AENEC

0
Agentia RENEEC

Sub Gerente de
Procesamiento de
Igentificacidn

Sub Gerente da
Procesamienta de
Identificacién.

Gerente de Fegistros
de Identiicacion.

Plazo maximo para
presentar el recurso:
15 dias hdbdes.

Plaze maximo para
resolver el recurse: 30
dias hdbiles.

Plazo maximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles.

Plazo mdximo para
resolver el recurso; 30
dias hdbiles




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

NDE
ORDEM

DENOMINACION DEL FROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION (%)

CALIFICACION

Hilmero y Denominacién

{an % UM}

{on S/)

Eveluacidn Previa

Posltivo

HNagativa

PLAZO PARA
RESCLVER
(on dias hibiles)

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESDLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCHIN hE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACIGN

REVISION

h) Inscripcion para Personas con Discapacidad Fisica,
Sensorial, Mental o Inetectual a partir da los diecisiete {17) aiios
de edad: Par parsonas a partir da los diecisiate (17) afios da edad
con discapacidad fisica, sensonal, mental o Infelectual

Base Legal:

a)

b)

f)

q

e

g}

b}

iay N° 26497

ey Organica del RENIEC

Literal g} y 1) del Articulo 7°, Articulos 27°, 31 y literal 1) del
Anticulo 32°

Fecha da publicacidn 12.07 95

Decreto Supramo N° 015.98-PCM
Reglamento de Inscripciones
Aniculos 85°, B6°, 87°,490

Fecha da publicacidn * 25.04 98

Lay N* 29973
Ley General de la Persona con Discapacidad
Fecha da Publicacién:24 12 12

Decrete Supreme N° 002-2014-MIMP

Reglamento de la Ley de N° 23973, Ley General da la
Parsona con Discapacidad,

Fecha de publicacidn : 08.04.2014

Ley N' 29248

Ley det Servicio Miitar

Ariculo 22°

Fecha de publicacién: 268.06.08

Decreto Supremo N° 003-13.0E

Reglamento de la Ley N* 29248

Anticulp 25°

Fecha de publicacidon: 03.06.2013

Decreta Legistative N* 1246

“Cue aprueba diversas medidas de simplilicacidn
Administrativa®

Numeral 3.2 del Articulo 3°

Fecha de Publicacién: 10-11-2016

Decreto Legislative N* 1310

*Que aprueba divarsas medidas adicionales de
simplibcacidn Administrativa®

Cuarta Disposicién Complemeniaria Final,
Fecha de Publicacitn: 30-12-2016

Decreto Supremo N° 006-2017-JUS

*Que aprugba ¢l Texto Unico Ordenado de la Ley 27444,
Ley del Pracedimiento Administrative General®

Numeral 46.1.2, 46.1.5 del Aticulo 46", Numeral 47 1.1 del
Ariculo 47,

Numeral 33.3 del Articulo 33"

Fecha da Publicacién: 20-03-2017

Resohusion Jefawral N* 508-2011/JNAC/RENIEC y sus
modificatorias. Fecha
de publicacidn: 10.10.11

Ficha Registeal suscrila por el titular. de corresponder, con cardcter ds Declaracidn Jurada,

2 |Copia Cerilicada del Acta de Nacimienlo expedida por el Registro del Estado Cial. (‘)("™)

3 [Declaracién Jurada de Discapacidad. (Segin Anexo N* 18}

4 ila existencia de la direccidn declarada se acredita conforme a lo sefalade en el Anexo N° 3

§ [Copia simple de 'a Constancia de [ns¢npcién Militar (CIM} o Libreta Mililar da leneda.{*'}

6 JUna lotogralia actual que cumpla los requisitos del Anexo N*1

« Para los casos de personas con discapacidad mental o inelectual. que no puedan efectuar por si mismos
el procedimiento, adicionalmente: Exhipicién del ONI de Tos padres o de uno da ellos, de los abuelos o de
quien liene a su cargo a la persona con discapacidad; en caso de extranjeros axhibir el Camé de
Extranjeria o presentar copia simple del Pasaperte o Cédula de Identidad.

- Para los tasos de personas con discapacidad mental, intelectual, sensorial o fisica, podrdn efectuar el
tramile de manera parsonal y directa u opcionalmente asistidos por quien ejerza su cuidado.

- 5dlo se consignard la condicidn de discapacidad del litular de da inscripcion an el DNI o Padrdn Electoral,
a soiicitud del titular o persona que ejerza su cuidado, eflo deberd de ser sefatada en el lormato del Anexo
N 18.

- El grado de Instruccidn se acredita de acuerde con los requisitos del Anaxo N* 4
* No serd negesario presentar la Copia Cenilicada del Acta de Nacimiento cuando ésta se encuentra en el
Sistema de Registros Civiles del RENIEC.

** Pam personas hasta los ¢incuenta (50) afios de edad.

*** Qpeionalmente, en caso de no contar con ta Copia Cerilicada de Acta de Nacimiento, el ciudadano
podrd presentar una declaracidn Jurada de Existencia da Acta, segun Anexo N* 22

- La lista da las Olicinas de Registros del Estade Civil, que pertenecen al RENIEC, ligura en 1a pagina web

Gratuita,

Gratuite,

X

30
(Treinta).

Cficina Regisiral RENIEC
o
Agencia RENIEC.

Sub Gerente da
Procasamienty da
Identificacion

Sub Gerente de
Pracesamiento d&
Identificacion

Gerente de Registros
da Identilicagitn.

Plaza maumo para
presentar el recurse:
15 dias habiles.

Plazo mdximo para
resolver el recurse: 30
dias habiles.

Plazo mdximo para
presentar &l recurso
15 dias habiles

Plazo maximo para
resoiver el recurso: 30
dias habiles

5
P
4

/
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‘.‘W"V{ot

s




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

€] Ley N 29248
Ley del Sesvizio Militar
Articulg 23°
Fecha de publicacidn 28.06 08

d)  Decreto Supremo N* 003-13-DE
Reglamento de la Ley N° 29248
Anticulo 25°
Fecha de publicacidn. 03.06.2(13

¢)  Decreto Legislative N* 1246
"Que aprueba diversas medidas de simplificacion
Administrativa®
Numeral 3.2 del Art.3°, An. §°
Fecha da Publicacifn: 16-15-2016

i} Decreto Legistative N 1310
“Cue aprueba diversas medidas adicionales de
simplificacién Administrativa’
Cuarta Disposicidn Complementana Final,
Fecha de Publicacidn: 30-12-2016

g) Decreto Supremo N* 008-2017-.US

“Que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444

Ley del Procedimiento Admiristrativo General®

Numeral 46.1.2, 46 1.5 del Articulo 46", Numeral 47 1.1 del

Asticulo 47.
Numerat 33.3 del Articulo 33"
Fecha de Publicacidn: 20-03-2017

7 | Ura fotografia actual que cumpla con los requisilos del Anexo N* 1

-El grado de instruccion se acredita de acuerdo con los requisitos del Anexo N° 4

* No serd necesasio presentar ta Copla Certificada del Acta de Naciméento cuando ésta se encuentra en el
Sistema de Feqistros Civiles del RENIEC,

** Para persenas hasta los cencuenta (510 afos de edad.

*** Opeionalmente. en caso de no contar con fa Copia Cerlificada de Acla de Macimiento, & ciudadano
podra presentar una declaracitn Jurada de Existencia de Acta, segtin Anexo N* 22,

- La lista de las Oficinas de Registros del Estado Civif, que pertenecen al RENIEC, figura en ta pdgina web

ECURSOS
o : REGUISTOS DERECHO DE TRAMTAGION (% CALIFICACKIN P AR R T ORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCHON DE Al
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTD RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
iimero y Denominacidn valuacldn Previa (YT RESOLVER
b 2 {en % UM {en 8/) c L. J RECONSIOERACION APELACION REVISION
Positivo Negativo
1) Insctipcidn de Personas con Resolucion Judicial de 1 | Ficha Regstral, suscnta por el curadar con cardcter de Declaracion Jurada. Gratuito Gratuito. X 30 Oficina Registral RENIEC Sub Gerents de Sub Gesente de | Gerente de Registros
Interdiceidn: Para personas mayores de edad, declaradas {Treinta). o Procesamientode | Procesamiento de de Identificazitn
judicalmenta interdictas Agencia RENIEC Igentiicacién Identiticacién
2 |Copia Cenificada del Acta da Nacimiento expedida por el Registro del Estado Civil, (*}***)
Base Legal
a) iey N°26497 3 |Copia literal de la Ficha Registral da la Insenpcion en los Registros Publicos o Parte Judicial que
Ley Omdnica del RENIEC comesponda
Literal g} y I} del Articuto 7°
Fecha de publicacién 12.07 95 4 [Exhibic el DNI de! curador; en cas de extranjens exhibis el Carné de Extranjeria o presentar copia Plazo maximo para | Plazo maxime para
simpfe del Pasaporte o Cédula de Identidad, presentar gl recurso’ | presentar el recursa
Y g:;::::ei:'g r:;:sr::ig;ii.ng::cm 15 dias habiles. 15 dias habiles.
! Literat g) del Articulo 3%, Adiculos 15°, 85", B6°, B7" 5 |La existencia de la direccidn dectarada se acredila conforme a la sefialado en el Anexo N 3
Fecha de publicacidn : 25 04.98
6 |Copiasimple de fa Constancia de ‘nscripcién Mifitar (CIM) o Libreta Militar, de tenera (**) Plazo maume para | Plazo maximo para
resofver 8l recurso: 30| resolver el recurso: 30
dias habiles. dias habiles




TEXTO UNICO DE PROCEOIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

: ¢ _ _ ECURSOS
—— REQUISTTOS DERECHO DE TRAMITACIKIN (*} CALIFICACION AT P TORIAD INSTANCIAS DE RESOLUCKIN DE R
ORDEN DENDMINACIIN DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENYO | COMPETENTE PARA
Hilmero y Dencmineckin uaclén AESOLVER
g (a1 % UT) fon &) e ! RECONSIDERACION |  APELACION REVISION
Pasitive | Nagativo
REINSCRIPCIGN EN EI. REGISTRO UNICO DE IDENTIFICACION DE LAS PERSONAS NATURALES: Procedimiento que deben realizar aquellas personas cuyas inscriptiones hayan sido axcluidas del Regisira Unico de Idenlificacion de Personas Naturales & través de un acto resolutive como resullado de una investigacion efectuada al presentar vicios que afectaron dicha inscripcion ast como la seguridad juridica
del Registro.
1 | Ficha Regisiral. suscrila por el titular con cardcler de Declaracién Jurada, en fa que se ¢ensigna el En el temitono .00 X 0 Olicina Registral RENIEC Sub Gerenle de Sub Gerante de | Gerente de Registros
Base Legal: nimero del DNI antrior. nacional y en el (Treinta) 0 Procesamieninde | Procesamientode | de Idenlificacion.
j Agencia RENIEC. ldentikicacidl dentifi
gl Ley 26497 2 | Copa Certlicada del Acia de Nacmignlo expedida por el Registro del Estado Cvi. (] (] ) exranjera bl mlaatt entlicacién
Ley Orgénica del RENIEC 077
AL LA 3 [La exslencia de la direccién declarada se acredita conforme & lo sefialado en el Angxo N° 3,
bl Decreto Supremo N* 015-98-PCM 4 |Una lotogralia actual que cumpla 'os requisitos del Anaxo N°1 Plazo maxma para  Prazo maxims para
Reglamentc de Inscripciones presentar el recursc: | presentar el recurso.
Déoima Drsposicitn Final 5 | Ficha Decadactilar 15 dias habiles, 15 dias habiles
Fecha de publicacion | 25.04.98 - — |
6 |Recibo de Pago por Derechos Administrativos. |
€ Decroto Legislativo N° 1245 - El estado civil sa sustenta ton la decumentacion delallada en el Anexo N* 2. Plaze mamma para | Plazo mixma para
“Que apreeba diversas medidas de simplificacién resolver el recursc: 30| resciver el recurso: 3¢
2 Administraiiva® chas habiles. dias hbles.

Numeral 3.2 del Aicufo 3
Fecha de Publcacion: 10-11-2016

- El grado de InstrucciGn se acredita de acuerde con los requisitos del Anexo N® 4.

* Cuando se presenta un Acta de Nacimiento gencrada de una inscipcidn extempordnea {Ley N° 26497,
An. 49", mayores de edad), efectuada en Olicina de Registro del Estado Civil no incorporada af RENIEC, se
deben presentar ademds los requisitos del Anexo N° 5,

°* Las personas bautizadas hasta antes del 14 de noviembre da 1936 podran sustentar su inscripcidn
presentando copea cerificada de la Partida de Bauiismo autenlicada por Notario Eclesidstico.

“** No serd necesario presentar la Copia Cantificada dek Acta de Nacimiento né de Matrimonio cuande ésta
58 encuentra en ef Sislema de Regisiros Civiles del RENIEC.

« La lista de las Oficinas de Registros del Estade Civit, que pertenecen al RENIEC, figura en la pagina web.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

Fecha de publicacién : 12.07.95

b}  Decreto Supremo N° 015-98-PCM
Reglamento de Inscripciones
Articulo 96°

Fecha de publicacién : 25.04,98

o e REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (%) CALIFICACION PLAZO PARA TORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORBEN DEMOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE FARA
Y {on % UIT) {en 84) |_ Svahacitn frovih L J L AECONSIDERACION APELACION REVISION
= Posltive | Negalivo
DUPLICADO DEL DOCUMENTQ NACIONAL DE IDENTIDAD: Procedimiento por el cual se expide un Documento Nacional de Identidad con el misma tenory caraclensticas qua el (4timo actualizado o renovado, e que se pueds pedir en caso de pérdida, robo. destruccion o dalerioro. Este contiena una indicacién en el sentido que 5 "Duplicado”.
a) Duplicado a Través de la Oficina Regisiral RENIEC o Agencia | 1 | Ficha Registral, suscnita por el titular o declarante con cardcter da Declaracién Jurada. En el temitorio 24.00 X 10 Cficina Registral RENIEC Sub Gerente da Sub Gerentede | Gerenta de Registros
RENIEC. nacicnal y en el (Diez). 0 Procesamientode | Procesamiento de |  de ldentificacion.
extranjero; Agencia RENIEC. Identificacién, Idantificacién,
En caso de
Base Legal: 2 |Recibo de Pago por Derechos Administrativos. personas a partir dg
los diecisieta (17)
a)  Ley N 26497 En caso de Menores hasta antes da cumplir los diecisieta {17) afics edad: el declarante debe exhibir el DNI; afios Plazo mdxime para | Plazo maximo pam
ey Organica del AENIEC en caso da extranjeros exhibir &) Camé de Extranjeria o presentar copia simpla del Pasaporte o Cédula de presentar el racurso: | presentar el recurso:
Articulo 36° Identidad. La enirega del DNI s& realizard al declarante del tramite o mediante poder entregado por ésle a 05¢ 15 dias habiles, 15 dias habiles.
Fecha de publicacion :12.07 95 un tercerg.
b)  Decreto Supremo N 015-98-PCM - La enirega del DNI se hard al titular a partir de los diecisiete {17} afos de edad o al apoderado.
Reglamento de Inscriptiones
Atticulo 96°
Fecha de publicacion : 25.04 98
¢) Decreto Legistativo N' 1246 En caso de 16.00
“Que aprueba diversas medidas de simplificacién menores hasta
Administrativa® antes de cumplit
Numeral 3.2 del Adiculo 3° diecisiate (17) afios Plazo méximo para | Plazo maximo para
Fecha de Publicacién: 10-11-2016 reschver el recursa: 30) resolver el recurso: 30
. 042 dias habiles. dias habiles.
¢} Decrelo Legislativo N* 1310
"Que aprueba diversas medidas adicionales de
simplilicacién Administrativa®
Cuarta Disposicidn Complementaria Final,
Fecha de Publicacidn: 30-12-2016
3
d)  Decreto Supremo N* 006-2017-JUS
*Que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444,
Ley dal Procedimianto Administrativo Genaral®
Numeral 46.1.5 del Articulo 46°,
Numeral 33.3 del Anticulp 33°
Fecha de Publicacidn: 20-03-217
b) Duplicado a través de la Web o de |a Plataforma Virtual 1 |Recibo de Page por Derechos Administrativas. En el lemitorio 2100 X 05 Site: www reniec.gob.pe Sub Gerenle de Sub Gerenta de | Gerente de Registme
Multiservicios (PYM): Procedimiento por el que se solicita un nacicnal (Cincg), PVM Procesamientode | Procesamiento de de Identilicacidn
duplicado de DNI tramitado por parsenas a partir de los diecisiete(17) Identificacidn, dentificacion
afios, a Iravés del sitio web institucicnal del RENIEC 052
[www.reniec.gob.pe) o de la Plataloma Virual Multiservigios (PYM).
+Laentrega del DNi serd exclusivamente al litular a partir da los diecisiete (17) ados de edad. Plazo mdximo para | Plaza maximo para
presentar el recurso: | presentar el recursa:
15 dias habites. 15 dias hdbiles.
Base Legal Piazo maumo para | Plaze mdximo para
i resolvar el recurso: 301 resolver el recurse: 3
? tg grggélsr:t?:del RENIEC dias hébiles dias habiles.
Adticules 2° y 35°
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“Que aprusba &l Texto Unico Ordenada de la Ley 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General®

Num, 46.1.2 del An, 46°

Num. 47.1.1 y Num, 47.1.5 del Art, 47

Numeral 33.3 del Articulp 33

Fecha de Publicacién: 20-03-2017

Resolucidn Jafatural N° 508-2011/NAC/RENIEC y sus
modificatorias. Fecha
de publicacién:10.10.11

INSTANCIAS DE RESOLUCHIN DE RECURSDS
e REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION {*) CALIFICACION T B CRITAD ST
OADEN DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
Niimero minacidn vakucion Provie RESOLVER
IR {an % LIT) [sn 82) Automitico = e RECONSIDERACION APELACION REVISION
Positivo Negativa
CANJE DE LA LIBRETA ELECTORAL POR EL DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD: Procedimiento que deben realizar las personas mayores de edad cuyo ulimo docurnento de identidad es la Libreta Elecloral de ocho digitos y que aun no han Iramitado su Documente Nacional de |dentidad.
’ . g 3 ‘ ) Gratuito Gratuilo X 15 Oficina Registral RENIEC Sub Gerente de SubGerenlede | Gerente de Registros
Base Legal: 1 |Ficha Registral, suscrita por el tifutar con cardcter de Declaracion Jurada, {Quince}. n Procesamiento de Procesamiento da de Identilicacién,

3l  Ley N’ 26407 2 [La existencia de la direccion declarada se acredita condorme a lo sefialado en el Anexo N° 3. Agencia RENIEC. identificacion. Identificacidn
Ley Orgdnica del RENIEC
Literal g} y [) del Anticulo 7°, Articulos 27°, 31° y fiteral |} del
Articulo 32° ) .
Fecha de publicacion : 12.07.95 3 {Una fotografia actual que cumpla los requisitos del Anexo N° 1.

b) LeyN" 29973 - En caso de cambio de Estado Civil, debe sustentarse con la decumentacidn detallada en el Anexo N° 2 () Plazo mdxmo para | Plazo maximo para
iey General de la Persona con Discapacidad presentar el Jecurso: | presentar el recurse;
Fecha da Publicacién: 24.12.12 - El grado de instruccidn se acredita de acuerdo con los requisitos del Anaxo N 4 15 dias hbiles. [Sdbehahies

¢} Decreto Supremo N° 002:2014-MIMP - Para los casos de personas con discapacidad fisica, sensorial, mental o intelectual, adicionalmente: Plazo maximo para | Piazo maximo para
Reglamento de fa Ley de N° 29973, Ley General da la resciver el recurso: 30| resolver el recurso: 30
Perscna con Discapacidad. dias habiles dias habiles,
Fecha da publicacién . 08.04.2014 - Copia simple de! Cestificado de Discapacidad en el lommato aprobado por el MINSA o Resolucién

3 Ejecutiva del CONADIS ¢ Centficado Médico emitide por profesional de salud que acredile la discapacidad
(Fisica, Sensorial, Mental, Intelectual}

d}  Decreto Legistativo N* 1246 - S6lo se consignard 1a condicidn de discapacidad del litular de la inscripcion en el DNI o Padrdn Electoral,
"Que aprueba diversas medidas de simplificacion a solicitud del titular o parsena que ejerza si cuidado, debiendo llanar ¢! lormato def Anexo N* 18,
Administratva®
Numeral 3.2 del Articulo 3° * No serd necesario presentar la Cepia Certificada del Acta de Matrimonio cuando ésta se encuentra en el
Fecha da Publicacign: 10-11-2016 Sistema de Registros Civiles del RENIEC.

8)  Decreto Suprema N° 006-2017-JUS - La lista de las Oficinas de Registros del Estado Civil, que pertenecen al RENIEC, figura en la pagina web.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

INSTANCIAS DE RESOLUCIIN DE RECURSOS

s L e il HAE LN FELCALT NG PLAZO PARA AUTORIDAD
CENOMINAGIGN DEL PROCEDIMIENTO e - s — RESOLVER | BICIO DEL PROCEDIMIENTO cqyre;g«_repm - - -
S 7 1 diss hiblies! RESOLVER
e N on % UT) fon 8) | Ackomiton | Ereheeiin o (T o for sttt - RECONSIDERACION | APELACION REWSIH
[RENOVACION DEL DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD: Procedimignto que realiza e! titular por caducidad del NI/ DNla o para actualzar les datos conespondientes a sus magenes (lcto, lima & impeesidn dactitar] pudiendo aclualizar ks demas dates registrades. Es el unico procedimiento que ampiia la fecha da caducidad. debe solicitarse dentro de los sesenta (60) dias previo a 1a fecha de caducidad del
DNI/DNie.
R 1 | Ficha Regstral, suscrita por el titular o dectarante con cardcler de Declaracion Jurada, | DNI: En el temitorio 30,00 F 15 Qlicina Regstral RENIEC i Sub Gerente dg SubGerentode | Gerenta de Registros
i nacional y an el {Quince) o | Procesamigntode | Protesamigntc de da ldentificacidn.
Ley N' 26497 exiranjero: En caso Agencta RENIEC | [dentilicacién dentilicacion,
& |y Orgénca del RENIEC de personas & part
Adticulos 37°y 38° 2 |Copia simple de la Constancia da Inscripcion Militar (CIM), de tenerla [~ de los diecisiete |
Fecha da publicacién - 12.07.95 {17) afes
Decreto Supremo N* 015:08- PCM  Raglamento de 3 |Una lotogratia actual que cumpla los requisitos del Anexo N* o= 074 Plazo maximo para | Plaze maamo para
Pl b tnscripciones | prasantar el recurso: | presentar el recurso:
Articulos 92°, 93* y 84* 4 [Recibo de Pago por Derechos Administrativos. ' 15 dfas hdbiles. 15 dias hbdes
Fecha do publicacidn - 25.04.99
¢) LeyN" 29248 - En caso de rengvacién por caducidad del DN! hasta antes de cumplir 'os diecisieta {17) aftos, extubir ¢! DNI Ptazo méximo para | Plazo maximo para
Lay del Servicio Miiar el declaranle de acuerda al Anexo N* 7: en case de atranjeros exhibir el Camné de Exiranjerfa o prasentar resoiver el recurso: 30 | resolver el recurso. 30
Articulo 23° copia simple del Pasaporte o Cédula de 'dentidad, dias habiles dias hébilas
Fecha de publicacion: 28.06.08
Decreto Supremo N* 003-13-DE - La emsiencia de la direccidn declarada se acredita conforme a 1o sefialade en & Anexo N° 3, En caso de 16,00
d) Reglamento de la Ley N° 29248 menoras hasta
Articulo 25° . | ; « | antes de cumplir las
-E X | Anexo N°
Fecha e publicacion: £3.06.2013 N caso de cambio de Estado Civil, debe sustantarse con la documentacion detaflada en el Anexo N° 2 |} ecisiele (17) afos
8)  Ley N" 27269 - El grado d# instruccidn se acredita de acuerdo ¢on 105 requisitos del Anexo N° 4, 040
5 Ley de Firmas y Cerfificados Digitales
Articules 1" al 10° - - '
L - Se solicitard la entrega del DNI, el cual serd inuliizado en presencia del Titular y en casa de extravio, |
Fecha de Publicacién. 26.05.00 firmard una Declaracidn Jurada
i} Decreto Supremo N (152-2008-FCM |" No serd necesario presentar la Copia Certificada del Acta de Matrimonlo cuando ésta se encuentra en el
Reglamento de la Ley de Firmas y Cerlilicados Digitales Sistema dg Registros Civilas del RENIEC
Asticulos del 1° al 12", del 14" a1 19° y Art, 45°
Fecha de publicacién: 16.07.08 ** Solo para of caso del DNI de menor a mayor (de 16 a 17 afes),
9) LeyWN" 27658 - Para la Renavacion del DiNle, ¢ titular debera tener plena capacidad da ejercicio de sus derechos civilesy |DMle: £ni el teritorio 41400 EREP RENIEC
Ley Marco de Modermnizacion de la Gestin del Estado contar con s inscripcion habil en el RUPN, nacional . En caso u
Anticulos det 17 al 4 de personas a partir Oficina Registral RENEC (qus
Fecha de Publicacion: 30.01.02 | - La lista de las Oficinas acreditadas como Entidad da Registro Digital de Estado Peruano (EREP) y las delos dieciocho tenga condicién de EREP)
Olicinas de Regstros del Estado Civil, qus pertenecen al RENIEG, igura en fa pagina web. {16) afios
N} Decreto Suprema N* 066-2011-PCM LM
Plan de Desarrolio de la Sociedad da la Informaciin en el
Pend - La Agenda Digital Peruana 2.0
Fecha de publicacidn; 27.07.11
I Decreto Legeslalivo N* 1246
“Cue aprueba diversas medidas de simplificacion
Administrativa®
Numeral 3.2 del Articufo 3°
Fecha de Publicacién: 10-11-2015
k}  Decrato Supremo N° 006-2017-JUS |

“Que aprueba el Texto Unico Crdenado da la Ley 27444, Ley
del Procadimienlo Administrative General®

Numeral 46.1.5 del Articulo 46°.

Numeral 47.1.1 del Articulo 47,

Numeral 3.3 del Articulo 33"

Fecha de Pubicacidn: 20-03-2017

Ty
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

D URSOS
o REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (1) CALIFICACIGN RN TR INSTANCIAS DE RESOLUCHKIN DE REC
ORDEN DENOMINACHIN DEL PROCEDIMIENTOD RESOLYER INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
Himero ¥ Denomminacién valusciSn Previa dias hibiies RESOLVER
’ fon % UM (on 51} | Autométies £ s l RECONSIOERACION | APELACION AEVISION
Positivo Negativo
RECTIFICACIGN O ACTUALIZACION DE DATOS CON EMISIGN DEL DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD: Procedimiento mediants €l cual el titular o dectarante solicita la comeccidn de errores, omisiones o actualizaciones de datos & imagenes en el DN|
a) Rectificacién Prenombre, Apellidos y Otros Dalos: Para 1a En el temitorio 2400 x 30 Ofitina Regstral Sub Gerente de Sub Gerentede | Gerente de Registros
correccitn da los errores u omisiones de informacién resuliante del . : . : nacional y en €l {Trewtal. RENIEC Procesamientode | Procesamientode |  de (dentilicacion.
Acta dg Nacimiento o Titule de Naluralizacin o a la modificacién de e o R R LT S e c G L e 20 BRI S extranjero £n caso 0 Identificacion Identificacibn.
ésta, cuando operd rectilicacitn en los mencionados documentos. de personas a partir Agencia RENIEC
2 |Copia Cerificada del Acta de Nacimiento expedida por el Registro del Estada Civit o Titulo de de los dietisiete
Naturalizacién, con la anofacién marginal de rectificacion, segin sea el caso. () (™) (11 ahos
. - . o 0.59 Plaze méximo para | Plazo mdxime para
Basa Legal: 3 ::::; Decadactilar {Se excluye para tramites de menores de edad hasta antes de los diecisiete {17) s e S e
15 dias habiles. 15 dias hébiles.
a)  Ley N° 26497
Ley Organica del RENIEC 4 |Retiboe de Pago por Derechos Administrativos.
Articulo 2°, Literal g} del Adicula 7%, Articulo 37" y 38 ;
Fecha de publicacion 12 07,95 -Complementariaments, sequn corresponda debe presentarsa la siquiente documentacion: Plazo méximo para | Plazo maxime para
resolver e requrso: 30| resolver el recurso. 30
dias habies dias hibiles.
b) Decreto Supremo N* 015-08-PCM -Copia simple de la Resolucién Judicial que ardena la rectificacidn del Acta de Nacimiento, si la rectficacidn En caso de 16.00
Reglamento ds Inscnpoiones lue dispuesta judicialmente, o menores hasta
Literal b) del Adiculo 917, ) \ o - antes de cumplir
Fecha de publicacion - 25 04.98 -Parta notanal de asunlo no conlencioso de rectificatién de Acta de Nacimiento, diecisiete (17) afios
6
040
¢} Decreto Legisialivo N° 1246 Copia simple del expediente adminisirativo y Resalusién Registral, si se iramitd la rectificacion del Acta de
"Que aprieba diversas medidas de simplificacion Macimiente por via administrativa.
Administrativa®
Numeral 3.2 del Articulo 3* * Las personas bautizadas hasta antes del 14 da noviembre de 1936 podrdn rectificar su inscnpeién
Fecha de Publicacidn. 10-11-2016 presentando copia certilicada de la Partida da Bautismo autenticada por Notario Eclesidstico.
d]  Decreto Supremo N 096-20|T-JL.S ** No sera necesano presentar la Copia Certificada del Acta de Nacimiente cuando ésia se encuentra en
"Que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444, el Sistema de Registros Civiles det RENIEC
Ley del Procedimiento Administrativi; General® ' o .
Numeral 46.1.5 del Anticulo 46°. Numeral 47.1.1 de Aticulo | - €N €250 de menores de edad hasta antes de cumplir los diecisiste {17) afios, el declarante debe exhibir
a7 su DNI; tratdndose de extranjeros exhibir el Camé de Extranjeria o presentar copia simple del Pasaponte o
Fecha de Publicacion: 20-03-2017 kel
- En el caso de adopeién de persona capaz se deberd cumplir con los requisitos del Anexo N 5A.
- Se soficitard a entrega del DNI, el cual serd inutilizado en presencia del fitular, y en caso de extravio
firmard una Declaracién Jurada.
«La lista da las Oficinas de Registros del Estado Civil, que pen?n'a‘TENIEC. ligura en la pagina web.
;\\‘ WHL, © i(
o
; &
4
3,




RACIOKAL, DE DR

TEXTO LNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

[ 1AS DE RESOLUCHIN DE RECURSOS
o . REQUISITOS DEAECHO DE TRAMITACION () CALIFICACION . D O ROAD NSTANC! ES
ORCEN DENOMINACISN DEL PROCEDIMIENTD RESOLVER 1NICIO DEL PROCEDIMIENTO cou:ggrg: ;AHA
Denomiancidn wohyreldn dias hiblles
T {on % UM) on =1 | Automitico Siaivecin Prov 2 : RECONSIDERACION | APELACION REVISION
Positivo Negativo
b) Cambic def Estado Civil: Para cambiar o rectificar el estado ¢ivily 1 (Ficha Registral, suscrila por el litwlar con casdcter de Detlaracion Jurada. Emisidin del DN 24,00 X 30 Oficina Regisiral RENIEC Sub Gerente de SubGerenta da | Gereria de Registros
(el fitular de la inscripeidn, por malimonio, divorcio, fallecimiento del En el femioric [Trainta). 0 Procesamiente de Procesamiento de de Identificacion,
cdnyuge, anulacién de matrimonio o cuando S acredite la nacional y en el Agencia RENIEC Identificaciin. Identificacién,
declaracidn indebida del estado cwil por el litular de la inscripeidn en | 2 1Para modificar el Estado Civil se sustentard con ta documentacion detallada en el Anexa N° 2 [*) axtranjero
Ia via administrati dictal, de nd -
a via administrativa o udictal, de comesponder 050 Pare mixmo para | Piazo méximo para
- —— ’ psesentar el recurs: | presentar el recurso:

3 |Recivoe de Pago por Derechos Adminisirativas 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Base Legal:

a)  Ley N 26497 - £l matrimonia celebrado ante autoridad extranjera debera estar inscrite en los Registros Civiles del Ptazo maximo para | Plazo maximo para
Ley Orgdnica del RENIEC Consulado peruano respective o en una oficina registral en lermitorio nacional. resolver el recurso: 30] resolver el recurso: 30
Articulos 37° y 38° dias habiles. dias hbiles.
Fecha de publicacién - 12.07.95

b)  Decreto Supremo N° 015-98-PCM - 5a sohcitard |a entrega del DNI, &l cual serd inutilizado en presencia ded Tilular, y en caso de extravio
Reglamento de Inscripeiones fimard una Declaracidn Jurada
Articulo 47, 48y Lileral a) del Articu'o 91

* No serd necesario presentar la Coma Cerlificada del Acta de Matimonio cuando ésta se encuentra en el
Sistema de Reglsiros Civiles del RENIEC
- La lista de las Oficinas de Registros del Estado Civil, que panenecen al RENIEC, ligura en la pagina web.
c) Cambio en la Decisidn da Ceder Organos y Tejidos: Para la 1 | Ficha Regrstral, suscerita por el titutar con cardcter de Declaracion Jurada. Ernisidn del DNI 220 X 18 Oficina Registral RENIEC Sub Gerente de Sub Gerenleds | (Genenle de Regitms
persona mayor de edad que desea cambiar su voluntad de donar sus En el territorio {Quincaj. 0 Procesam:ento die Procesamiento da de Identificacidn
g |6rganosy tejidos, luego que ocurra su fallecimiento con fines de nracional y en el Agencia HENIEC Identficandn Identificacién
trasplante ¢ injeno, de conformidad con ko previsto en la Ley N° tranjero
26842 2 |Recibo de Pago por Derechos Administrativos.
L5 Plazo méximo para | Piazo mdxmo para
presentar el recurss: | presentar el recursa;
] iles. 15 diag habiles.
- Se soficitard la antrega del DNL el cual serd inulilizado en presencia del Titular, y en caso de extravie 15 dies habileg 3 dias hébte
Base Legal: fimmara una Declaracién Jurada,
Ley N' 26497

) Ley Orgénica de) RENIEC
Articulos 37° y 38" Plazo méximo para | Plazo mdximo para
Fecha de publcacidn : 12.07 95 resolver el recurso: 30| resoiver el recurso: 30

dias habiles. dias habiles.

b}  Decreto Supremo N 015-38-PCM
Reglamente de Inscripciones
Literal &) dek Adiculo 91°.

Ley N° 26842

Ley General de Salud

Aticulo 108°

Fecha de publicacién : 20,07 97

Decreto Supremo N° 014-2005-5A,
Articufo 13°
9 Fecha da publcacion : 27.05.05

<




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

“Cue aprueba diversas medidas de simpfilicacién
Administrativa®

Numeraf 3.2 de! Anticulo 3

Fecha de Publicacién: 10-11-2016

Decreto Supremo N° 006-2017-JUS

"Que aprueba &l Texto Unico Ordenado de la Lay 27444,
Ley del Procedimiento Administrative General®

Numeral 46.1.5 del Articulo 46°,

Numeral 33.3 del Asticulo 33°

Fetha de Publicacidn: 20-03-2017

o REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION {) CALIFICACION TS PATLE OUTETTTT INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSCS
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - - RESOLVER INICID DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
Niimero y Dencminacién {on % UIT) {on S} '_ Elumlen, :"'h (L. J el AECONSIDERACION APELACION REVISION
- Postiivo Negativo
d} Actuatizacion de Domicilie: Para cuando el titular de la 1 |Ficha Registral, suscrita por el itular o declarante con cardcter de Declaracion Jurada Emisién de DN 22 00 X 15 Cficina Reqgistrat RENIEC Sub Gerente de Sub Gerenlede | Gerente de Registros
inscrpcidn varia la declaracién da su domicéiz. En el temitoric {Quince). o Procesamientode | Procesamiento de de |dentilicacion.
nacional y en el Agencia RENIEC dentilicacién dentilicacion
2 [La existentia de la direccién declarada se acredita conlorme a lo seflalado en el Anexo N° 3, extranjero
Base Legal:
Ley N 26497 0.54 Plazo mdxme para | Plazo maximo para
) Ley Orgdnica del RENIEC presentar el recurso: | presentar el recurso
Literal d) y o) del Anticulo 7* i — 15 dias hébies 15 dhas hbiles,
Fecha de publicacién ; 12.07.95 3 |Reubu da Pago por Derechos Administrativos
Decreto Supremo N* 015-98 PCM - En cast de trdmited de menores de edad hasta antes de los diecisiete (17) afios. el declarante debe Encaso da 1600 Plazp maximo para | Plazo maxima para
b Reglamento da Inscripciones exhibir ¢/ DNI. en caso da extranjeros exhibr el Camé de Extranjeria o presentar copia simpla del merores hasta resolver el recurso. 30| resalver ¢! recurso’ 30
Literal d} del Aticulo 91° Pasaporte 0 Cédula de Identidad, La entrega del DNI se realizar al declarante del trimite o mediante antes de cumplir los dias habiles. dias hdbles
Fecha de publicacidn - 25.04 98 poder entregado por éste a un tercero, diecisiete (17) aflos
¢) Decrete Supremo N° (22-99-PCM - So galicitard ka entrega del DN!, el cual serd inutilizado en presencia del Titular o declarante, y en caso de doedad
Dejan sin efecto incise del Articutn 4° de! Reglamento de  [extravio krmard una Beclaracién Jurada. 0.40
Inscripeiones del RENIEC y aprueban nanmas tabre registra
¥ certificacién domiciliara.
Fecha de publicacién : 11,0699
6
d)  Ley30338
° Ley que modilica diversas leyes sobre el Reqgistro de fa
Direccién Domicilkiasia, La Certificaciin Domiciiana y el
Clerme del Padrén Electeral®
Articulo 4°
Fecha de Publicacién. 27-08-2015
e}  Decreto Legislativo N* 1246
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

by  Decreto Supremo N° 015-98-PCM
Reglamento de Inscripciones
Anticulo BS° y Décima Disposicién Fmal
Fecha de publicacién : 25.04 98

¢} Decreto Legislativo N° 1248
“Que aprueba diversas medidas de simpkficacion
Administrativa®
Numeral 3.2 del Articwlo 3°
Fecha de Publicacidn: 10-11-2018

d}  Decreto Supremo N° 006-2017-JUS
"Cue aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General”
Numera! 46.1.5 del Aticulp 46*
Numeral 33.3 del Articulo 33°
Fecha de Publicacidn: 20-03-2017

- En caso de cambio de curador, el trdmile debe ser realizado por el nuevo curador designado

En el caso de personas que han dejado de ser interdictas, ef trimile es reatizado por el litular de la
|inscripeién presentando 'a Pante Judicial de cese de interdiceion o copia literat da 'a Ficha Registral de fa
Inscripcion en los Registros Publicos

— ADE i REQUISITOS DERECHC DE TRAMITACION %} CALIFICACION 7T TS INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DRDEN AOCEDIMIENTD = ﬂsz.DL\IER INICHD DEL PROCEDIMIENTO cﬂl!al’E‘lEN‘;é:AHA
! fen % UM} {en 87} Autométicn P s s { RECONSIDERACION APELACION REVISION
E Positive Nagativo
io) Rectificacién por Resolucion Judicial de Interdiccion: Para las | - : ) Emisidn del DNI 21.00 1 X il Olicina Regisiral RENIEC Sub Gerente da Sub Gerente de | Gerente de Registros
personas que han sido dectaradas interdictas, rehabilitadas o cuando| 1 |Ficha Regisiral, suscta por el curador con cardcter de Declaracidn Jurada (Trgint] ) Procesamientode | Procesamientode | da identiiicacién
ocurme cambio de curador - - — - - 052 Agencia RENIEC. Identificacion. Identilicacion.
2 Parte Judicial comespondiente o Copia Literal de la Ficha Registral de la inscripcion en los Aegistros
Pubficos.
Bane Legal: o [Exhibir el DNI del curador, en caso de exrarjeros exhibir el Camé de Extranjeria o presentar copia Plaze mdximo para | Ptazo mdximo para
’ simple del Pasaporte o Cédula de Identidad. presentar el recwiso: | presentar el recurso:
al Ley N" 26497 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Ley Orgénica del RENIEC 4 |Una lotogralia actual que cumpla los requisitos del Anexo N° 1
Literal g} del Aticulo 7° y Adiculo 31° By i ]
o . L . azo maximo para | Plazo maximo para
Fecha de publicacién : 12,07 95 5 Recibo de Pago por Derechos Administrativos.{en caso de rehabilitados o cambio de resolver el recurso: 30! resolver el recurso: 30
curador) - ] ) ]
] dias habiles. dias habilas

o
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

b)

c)

d)

e)

Articulo 32°
Fecha da publicacién : 12.07.95

Decreto Supremo N* 015.98-PCM
Regtamenlo de Inscripciones
Articelo 85° y Aricufo 87°

Fecha de publicacitn : 25.04.98

Ley N* 20973
Ley General de la Persona con Discapacidad
Fecha de Publicacitn: 24.12,12

Decreto Legisiative N° 1246

“Cue aprueba diversas medidas de simplificacion
Admnistrativa®

Numeral 3.2 del Articuto 3°,

Fecha de Publcacidn: 10-31-2016

Pecreto Supremo N° 006-2017-JUS

*Que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444,
Ley del Procedimiento Administralivo Genaral’

Mumeral 46.1.5 del Art. 46°.

Numeral 47.1.1 y 47.1.5 del Art. 47

Numeral 33.3 del Articulo 33°.

Fecha da Publicacion: 20-03-2017

Resolucién Jefatural N* 508-201 1/ INAC/RENIEC y sus
modilicatorias, Fecha de
publicacion:10.10.11

- Para los casos de personas con discapacidad mental o intelechual, que no puedan efectuar por si mismos
el procedimiento, adicionalmente: Exhibicion del DNI de los padres o de uno de eflos, de los abuelos o de
quien fiene a su cago a la persona con discapacidad; en caso de extranjeros exhibir el Camé de
Extranjeria & presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de Identidad,

- Para los cascs de perscnas con discapacidad mentai, intelectual, sensonial o fisica, podran efectuar el
Irdmite de manera personal y directa v opcionalmente asistidos por quien ejerza su cuidadoe,

- Sdka se consignard la condicién de discapacidad del litutar de la ins¢ripcion en el DNI o Padrén Electoral,
a solicitud del interesado, debienda llenar ¢l formato del Anexo N° 18,

R REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION {1 CALIFICACION BUAZD PARA TORIAL INSTANCIAS DE AESOLUCION DE RECURSOS
OROEN DENOMINACIKIN DEL PROCEDIMIENTD - - RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO cwpwv: PARA
Himero y Denominscidn fon % UM {m &) Eakacidr T {on diss hébiles) 5 " | nEcoNsiDERACION|  APELACION REVISION
Hagativa
f) Cambio de Situacién de Discapacidad: Para las parsonas que Emisién del DNI: 21.00 X 30 Qficina Registral RENIEC Sub Gerente de Sub Gerente de | Gerents de Regisiros
contando con una inscripeidn habil en el Registro Unico de 1 |Ficha Registral, suscrita por el titutar con cardcter de Declaracion Jurada. {Treinta) [} Procesamianto de Procesamients de de ldentificacidén.
Identificacién de las Personas Naturales, desean registrar su estado 0.52 Agencia RENIEC. Identilicacidn. Identificacién,
de discapacidad, o para personas que se encueniran registradas 2 |Copa simple del Certificado de Discapacidad en el formato aprobado por €l MINSA o Resolucién
camo discapacitadas y al habes cesado su situacién de discapacidad Ejecutiva del CONADIS o Certificado Médico emitido por profesional de salud que acredite la
d relirar dicha condicién de sus inscripciones, discapacidad {Fisica, Sensoral, Mental, Intelectual).
. Plazo méximo para | Plazo méximo para
3 |Una lotogralia actual que cumpla los requisitos del Anexo N* 1 presentar ¢l recurso: | presentar el recurst:
15 dias hdbiles. 15 dias hébiles.
4 Informe médico expedida por autoridad competente (Sdlo para los que cesan su silvacion de
discapacidad).
Plazo maximo para | Plazo maximo para
Base Legal: 5 |Recibo de Pago por Berechos Administrativas (sdto para los que cesan su situacion de discapacidad). resolver el recurso: 30 sesolver el recurso: 30
dias habiles. dias habiles.
8) LeyN® 26497 - En el case de personas qua han dejado de ser discapacitadas, el tramite es realizado por el tular de la
Ley Orgdnica del RENIEC inscrpcién
6 Literal d) y e} del Articuto 72, Articulos 27°, 35° y lteral f) del




REGISTRO NACIONAL DE IDENTWICACHIN Y ESTADO CiVIL

“Que aprueba ¢l Texto Unico Ordenado de 12 Ley 27444,
Ley del Procedimiento Adminisirative General

Numeral 46.1.2 del Articulo 46°, Numeral 47.1.1 del Articulo
47.

Numeral 333 del Articulo 33°

Fecha de Publicacién 20-03-2017

presentande copia cenificada de la Parida de Bautismo autenticada por Nolario Eclesidstico.

** No serd necesario presentar fa Copia Cenificada del Acta de Matnmons cuzndo ésta se encuenira en
el Sistema de Registros Civiles del RENIEC

- Se solicitard 1a entrega ded DN, ¢l cual serd inutlizado en presencia del T
linnard una Declaracién Jurada,

ry er caso de exteavio,

-Lalista de las Oficinas de Registros del Estado Civil, que pertenecen al RENIEC, figufa en la pagina web,

! 3 3
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC
e = RECHISITOS DERECHO DE TRAMITACION () CALIFICACION TN R AL INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN DENOMINACICN DEL PROCECIMIENTD - - RESOLVER INICK) DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
Umera y Denominacidn valuacién Previa disa hitlles RESOLYER
L i {an % UIT) {en /) £ i - = J RECONSIDERACION APELACION REVISION
[ Hogaihvo |
) Actualizacidn de Imégenes y Datos: Esle procedimiento pemite En ¢l temilorio 30.00 X 30 Oficina Registral AENIEC Sub Gerente de SubGerentede | Gerenle da Fegistros
reafizar la actuahzacn de indgenes y datos. No incluye la| 1 |Ficha Fiegistral, suscrita por el titutar o declaranta con cardcter da Declaracion Jurada nacional (Treinta). o Procesamientade | Procesamientode |  da Identilicacion.
ampliacidn de la lecha de caducidad del DNI Agencia RENIEC Identificacién Identificacion,
074
¢ |Aeciboe de Pago por Dereches Administrativos
Base Legal: 3 |Una lologralia actual que cumpla los requisitos del Anexo N° 1.
a)  Ley N' 26497 - Si ef ciudadang rectifica Prenombre. Apellidos y Otros Datos deberd presentar Copia Cerfificada del Acta Plazo maximo para | Plazo mdxime para
Ley Orgdnica del RENIEC de Nacimienlo expedida por el Regisiro del Estado Civil 0 Tilulo de Naturalizacién, con la anotacidn presentar el recurso: | presentar el fecurso:
Articulos del 267 af 39° marginal de rectificacién, segun sea el caso {°} {**) 15 dias habiles 15 dias habites.
Fecha de publicacidn: 12.07.95
bl Decreto Supremo N 045.98-PCM - §i &' cudadano modifica su domicilio, la existencia de 1a direccidn se acredita conforme a ko sedatado en Plazo maximo para | Plazo mdximo para
Reglamento de Inscripciones del RENIEC of Anaxo W° 3 rasobver el racurso: 30| rasolbver ol recurso; 30
Articulos del 84" al 91°, del 937 al 96", Segunda, Tercera dias habiles. dias hbiles.
Nevena. y Décima de las Disposicienes Finales - En caso de cambio de Estado Civil, debe sustentarse con la documentacidn detallada en el Anaxo N° 2
Facha da publicacién, 25.04.98 ")
- El grado de instruccidn se acredita de acuerd con los requisitos del Anexo N* 4.
c) Leyd0338 -Complementariaments, segin corresponda debe presentarse la siguiente documentacion: '
° Ley que modilica diversas leyes sobre el Registro de ta
Direccidn Domicilkana, La Certificacion Domicitiana y el
§ Cierre del Padrdn Electoral” -Copla simple de la Resolucidn Judicsal que ordena la rectificacion del Acta de Nacimiento, sila
Articuto 4° yrectificacidn fue dispuesta judicialmente. o
Fecha de Publicacidn: 27-08-2015
+Parte notanal de asunto no conlencioso de rectilicacidn de Acta de Nacimiento,
d}  Decreto Legislative N* 1246 -Copia simple del exped:ente administrativo y Rasclucidn Registral, si se tramilé la rectificacion del Acta de
*Cue aprueba diversas medidas de simplilicacidn Nacimiento por via administrativa
Administrativa®
Numeral 3.2 del Articulo 3° . )
Fecha de Publicacién: 10-11-2016 - En el caso de adopoin de persona capaz se deberd cumplir con los requisiing del Anexo N° SA,
e}  Decreto Supremo W' 006-2017-JUS * Las personas bautizadas hasta anles del 14 de noviembre de 1936 podran rectificar su inscripcién
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L — T nee
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA} - RENIEC
— 1 [ { n Ty ! . u = E E
o : . REOUIS(TOS DERECHO DE TRAMITAGION () CALIFIGAGIAN PLAZO PARA ; o  AUTORDAD HSTANCIAS DE RESQLUCION OE RECURSOS
oADEN ' DENOWINACION DEL PROCEDIMIENTO — - -+ - e RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO coupmmv::m —
ol P Nimere y enominacién GUI'KUWI fon 80) v Enl:ununpmh {ort cins hibilee) RESOL N IR T ACION ; REVISHS
RECTIFICACIGN O ACTUALIZACIGN DE DATOS SIN EMISION DEL DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD: Procedimiento por &l cual el Gtutar puede soticitar la rectificacién o actualizacn de datos no impresos en el DN
a) Rectificacion de) Nimero de Inscripcion Mifitar: Para cuando el | 1 | Ficha Registial, suscrita por el titular con cardcter de Declaracion Jurada. 040 16.00 X 15 Oficina Regisral RENIEC | Sub Gerenle de SwGerentode | Gerente de Registras |
!nm!ar de la inscnpcidn solicile modilicacian del nimerso de Inscripcion {Quince). 0 Procesamiento de Procesamiento da de [dentilicacion.
Militar Agencia RENIEC Identificacién Identificacién
Base Legal: 2 |Copia simple de la Libreta Militar. en 13 que conste el nuevo numero I
a)  Decreto Supremo N* 015-98-PCM 3 [Constancia de anutacién de 1a inseripcidn militar anterior, de ser el caso. Plazo maximo para | Plazo maximo para
Reglamento de Inscripciones prasentar el recurso: | presentar el recurso:
Decima Disposicion Final. . T { 15 dias hdbiles. 15 dias hébites.
Fecha de publicacién ' 25.04.98 4 lFleclbo da Pago por Detechos Administrativos. .
b} Decreto Supremo N* 006-2017-JUS - Se generard un Certificado de ‘nicripcion | Ptazo maximo para | Plazo maximo para
*Que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444, Lay resolver el recurso: 30 | resolver el recurso; 30
del Procedimiento Administrative Gengral® dias hdbiles. dias habiles.
&7.1.1 del Arficulo 47 |
Murmeral 333 del Articulo 33°
Fecha de Publicacién: 20-03-2017
1
! ' ————. [ S——
{b) Actualizacion del Grado da Instruccion: Para cuando el grado de | 1 Ficha Registial, suscrita por l titlar o Geclaranta con cardcter de Declaracion Jurada, 04l (] i X 15 Oficina Registral RENIEC Sub Gerente de Sub Gerente de Gerenlg de Regisiras
instruccién del titular de 1a inscripeion ha variade ¢ cuando se ha {Cunca). [ Procesamiento de Procesamienlo da de Identificacién.
::i:::::gnado un grado de instruccién mayor por declaracion indebida del 7 BT fuevo grado de instruccidn s acredia d acuerdo con 105 requisiios el Anexo N° 4, Agencia RENIEC, Identificacion Identilicacidn.
"3 |Recibo de Pago por Derechos Administialives. " Plazo mdximopara | Ptazo maximo para
| e ! presentar el recurso: | presentar el recurso:
- En caso de menoras de edad hasta anles de cumplir os diecisiete {17) afios: el declarante tebe ewhibir al 15 dias hébiles, 15 dias habiles,
Base Legal: DN!; tratandose de extranjeros exhibr el Carné de Extranjerfa o presentar copia simpte del Pasaporte o
7 Cédula de |dentidad. .
a)  Decreto Supremo N° 015-98-PCM Plazo maximo para | Piazo maximo para
Reglamento de Inscripciones resobver el recurso: 30 | resolver el recurso: 30
Decima Disposicién Final, - S generard un Certificado de Inscripcion. dias habiles, dias hdbiles.
Fecha de publicacion : 25.04.98
b)  Decreto Legistalivo N° 1246
“Que aprueba diversas medidas de simplificacion ]
Administrativa® |
Numeral 3.2 del Articulo 3° f
Fecha de Publicacidn: 10-11-2016
¢)  Decrato Suprema N 006-2017-JUS
“Qus apruaba ¢t Texto Unico Crdenado de la Ley 27444, Ley
del Procedimiento Administrativo Generai®
Numeral 46.1.5 del Arliculo 46°,
Fecha de Publicacién: 20-03.2017
) Actualizacion de Estatura: Para actualizar 1a estatura del fitularda| 1 Ficha Registral, suscrita por el titular con cardcler de Declaracion Jurada 040 18,00 X 15 Olicina Registial RENIEC Sub Gerente de Sub Gerente de Getente de Registros
la inscripcidn por medio de Declaracidn Jurada formuada al lignar a {Quince). 0 Procesamiento de Procesamiento de da Identificacién.
Ficha Regisiral, Agencia RENIEC, Identificacion. Identificacion
Base Legal: 2 Lﬁ.ecibo de Pago por Derechos Administrativos Plazo maximo para | Plazo maximo para
’ presentar el recurse: |~ presentar el recurso:
al  Decreto Supremo N* 015-98-PCM - Se genarard un Certificado de Inscripcion. 15 dias habiles. 15 dias habiles,
Reglamento de inscripcicnes !
Décima Disposicién Final Plazo mdximo para | Plazo médximo para
Fecha da publicacidn * 25.04 98 resuiver 8l recurso: 30 | resolver el recurso: 30
dlas habiles, dias habiles.
f\;luu'-lq“ /,;:;01-‘“"'""-’.1\'
\ % § ;
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS {TUPA) - RENIEC

INSTANCIAS DE RESOLUCIKON DE RECURSOS

b}  Decreto Supremo N° 015-98 PCM
Inscripciones
Decima Disposicidn Final
Fecha de publicacion : 25.04 58
c) Pecrelo Supremg N* 006-20t7-JUS
Ley del Procedimiento Administrativo General®

Numeral 47.1.1 del Asticulo 47
Fecha de Pubiicacion: 20-03-2017

Regtamento de

*Que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444,

P . REQUISITDS DERECHO DE TRAMITACION () CALIFICACIGN TR _ ALTORIDAD
OROEN DENDMINACION DEL PROCECIMIENTO RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
: imera y Denominacidn uncién Previa dies hibites] RESOLVER
L {on % UT) on &) | Automdtie E ] J RECONSIDEAAGION | APELACIAN REVISION
Positivo Hegativa
OBSERVACION A LA IMPRESION DEL DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD: Procedimiento para comegir inconsistencias da la inlormacin impresa en el Documento Nacional de Identidad. miantras ésta sa encuentre vigente
1 [Selicitud describiendo |a inconsistencia deteclada en el DNI Gratuito. Gratuite X 15 Olicina Registral RENIEC Sub Gerenle de Sub Gerentade | Gerenle de Registros
Base Legal: {Cuince). a Procesamientade | Procesamientods |  de Identificacion.
3} Ley N'26497 ~De proceder la soliaitud, 1a enlrega del nuevo NI sera al llular o apodarado, pravia enirega del DN i 5T feniica e Wentiicacn
Ley Orgénica del RENIEC motvo de raclamo. En caso de extravio, se sustentard con Declaracion Jurada.
Literal g) del Articulo 7°
8 Fecha de publicacién | 12.07 95 Plazo méximo para | Plazo mdximo para
presentar el recursa | presentar el recurso:
15 dias hdbiles 15 dias hdbiles,
b) Decreto Supremo N° 006-2017-JUS
“Que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444
Ley del Procedimiento Adminisirativo General® Flazo mdximo para Plazo maximo para
Aticulo 210° resolver el recurso: 30 resolver el recurso: 30
Fecha de Publicacién 20-03-2017 dias habiles. dias habiles.
HABILITACIONES: Procedimiento por el cual el litular solicita Ia habilitacidn de su inscripeidn restringida o cancelada en ef Registro Unico de Identificacién de las Personas Naturales
8) Habilitacidn de Inscripcion Excluida Temporaimente del 1 [Fommaio de Solicitud dingida a a Sub Gerencia de Investigacdn y Depuracién suscrita con cardcter 197 7390 X 30 Oficina Registra! RENIEC Sub Gerentsde  jSub Gerente de Gerente da Regisiros
Padrdn Electoral por Sentencia con Pena Privativa de la de Declaracién Jurada. {Treinta) 0 Invastigacion y rvestigacin y da Identilicacion,
Libertad: Sa realiza una vez que el ciudadano se encuentra Agencia RENIEC Depuracidn Depuracdn,
excarcelado y restringido en el AUIPN.
2 [Constancia de Excarcelacién o Certificado da Libertad emilida por el Ingtitute Nacional Penitenciario - Plazo maximo para | Plazo maximo para
Base Legal: NPE, o copia de Ja misma presentar el recurso” | presentar el recursi
15 dias habdes. 15 dias habies
d  LeyN 26407 3 |Ficha Decadackiar : e :
Ley Organica det RENIEC
9 Aticulo 2" y Lj‘lera‘l ) del Asiculo 7° 4 | Recibo de Pago por Derechos Administrativos. Plazo méximo para | Piaze mixime para
Fecha de publicacion : 12,07 95 resalver ef recurso: 30| resaiver el recursa: 30
dias hébiles. diag hables
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA} - RENIEC

e REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACIIN () CALIFICACION T AUTORIDAD INSTANCIAS 1IE RESOLUCKIN DE RECURSOS
ORDEN DENOMINACIIN DEL PROCEDIMIENTC - RESOLVER WNICID DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
e (s % UM) fon &) | Automitio l__ Esuacien Frovie JB | e ! RESOLVER | meconsipEracion|  apeLaciow REVISION
Positive Negeltvo
b) Habilitacidn por Reconocimienio de Existencia: Se realiza 1 {Fomato de Soiciud dirigida a fa Sub Gerencia da Investigacién y Depuracién suscrita con cardcter 197 79.70 X 30 Oficina Registral RENIEC Sub Gerenle de Sub Gerente de | Gerenta de Registros
cuando se reconace judicialmente la existencia de fa persona que fue de Declaracion Jurada. {Treinda) [} Investigacidn y Investigacion y de Identilicacn
declarada presuntamente muenta o ausenle por desapancion Agencia RENIEC Depuracién Depuracén.
forzada 2 |Copia Cenificada del Acta de Defuncién con la anofacidn textual de reconocimiento de exislencia que
deja sin afecto el asiento de daluncidn, emitido por el Registro del Estado Civil. (7).
Base Lagal: Plazo maximo para | Plaze maximo para
- — presenlar el recurso: | presentar el recurso’
al  Ley N° 26497 3 [Una folografia actual que cumpla los requisitos del Anexo N° 1. 15 dias habiles. 15 dias habiles
Ley Crgdnica del ARENIEC
Articuia 26°
Fecha da publicacion : 12 07.95 4 jFicha Decadactilar Plazo maxima pam | Plazo maximo para
resolver el recursa. 30] resobver el racurse: 30
b  Decrelo Legislativo N° 1246 § | Rewbo de Pago por Derechos Administrativos. dias habiles thas hdbiles,
"Que aprueba diversas medidas de simpilicacdn
Adminislrativa®
Numeral 3.2 del Articulo 3* * No setd necesario presentar la Copia Centificada del Acta de Defuncidn cuando £sta s& Ercuentra er &
Fecha de Publicacsdn; 10-11-2016 Sistema da Registros Civies del RENIEC,
¢l Decrsto Supremo N* 006-2017-JUS
“Que aprueba ef Texto Unico Ordenado de la Ley 27444,
Ley del Procedimiento Adminisirative General®
Numerat 33.3 del Articulo 33*
Numeral 46.1.2 del Articulo 46"
Numeral 47.1. del Asticula 47
Fecha de Publicacidn, 20-03-2017
c) Habilitacién de Inscripeién obtenida Indebidamente en el 1 |Fomale de Seficitud dirigica ala Sub Gerencia de Investigasén y Depuracicn duscrita con casficer 197 79.60 X 3 Cficina Registral RENIEC Sub Gerente de Sub Gerenta de | Gerenle de Registras
Registro Electoral: Se realiza cuando el ciudadano obluvo su de Declaracidn Jurada {Teeinta) 0 Investigacion y Investigacion y de Identificacién
ins¢ription en el Aegistro Electoral sin documente da suslente Agencia RENIEC Depuracién Depuracién,
alguno, o con documenta distinto al exigido en la Ley, siendo 2 |Copia Certilicada del Acta de Nacimiento expedida por el Registro del Estado Cvil ()
& |exctuida det Registro Unico de Identilicacién de las Personas
Naturates {RUIPN), por la causal de Falta de Prueba Instrumental, o
Documentos Indebides, respectivamente 3 |Ficha Decadactitar Flazo mdximo para | Piazo maximo para
presentar ef recurse! | presentar ¢l recurso
15 dias habiles. 15 dias habiles,
4 [Retibo da Pago por Derechos Administrativis,
Base Legal:
a)  LeyN® 26497 - Las personas baulizadas antes de 14 de noviembre de 1336 pueden sustentar la habifitacién con la
Ley Qrgénica del RENIEC Partida de Baulizo, ta cual debera estar certilicado por Notario Eclesiastico.
Articuto 26°
e * No serd necesano presentar 1a Copia Certificada del Acta de Nacimienlo cuando ésta se encuentra en il
Sistema de Registros Civiles del RENIEC
b}  DecreloLey N° 14207 Plazo maximo para | Plazo maximo para
Adticulos 67y BY° resolver el recurso: 30) resolver el recurso: 30
Pooks do = b2 Thinny An on dias habiles, dias hébiles.

Decreto Supremo N* 015-98-PCM
¢ Reglamento de Inscnpciones

Ariculo 68°

Fecha de publicacién; 25.04.98

d) Decrelo Legislativo N* 1246
“Que aprueba diversas medidas de simplilicacion
Administrativa®
Numeral 3.2 def Atticulo 3
Fecha de Publicacidn: 10-11-2016

e)  Decreto Supremo N° 006-2017-JUS
"Que apruaba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444,
Ley del Procedimianto Administrative General®
Numeral 33.3 del Articulo 33°
Numeral 46.1.2 del Articulo 46°
Fecha de Publicacidn: 20-03-2017
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

REQUISITDS

DERECHO DE TRAMITACION (%}

CALIFICACIGN

INSTANCIAS DE AESOLUCIIN DE RECURSOS

.'.‘_’

5
ENERAL fs

D, 3 47
SO

N°'DE . PLAZO PARA AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACKIN DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER INICID DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
Nidinera ¥ Denominacidn uackin Previe RESOLVER
i {en % UM (on B2) Automitico ST — A RECOMSIDERACION APELACHIN REVISION
L]
d) Habilitacidn de Inscripeion Inconclusa: 1 |Formalo de Solicitud diigida a ta Sub Gerencia de |nvestigacidn y Depuracién suscrita con cardcter 197 79.00 X 30 Oficina Registral RENIEC Sut Gesenla de Sub Gerente de | Gerente de Regisims
Se realiza cuando el ciudadano no efectud oportunamente su cambio de Declaracidn Jurada. {Treintal, [ Investigacidn y nvestigacién y da Igentificacidn,
domicitiario o rectificacidn da nombres yio apellidos, y 8 empre qua su Agencia RENIEC. Depuraciar: Depuracién.
inscripcion originaria se encuentre excluida en el Registro Unico de
Identilicacién de las Personas Maturales (RUIPN).
2 | Declaracidn Jurada de no haber conclyido el tramile de cambio domiciliario o rectificacién de nombres
yio apeflidos
Base Legal: Plazo maximo para | Plazo maximo para
presentar el recurso; | presentar el recurso:
Ley N* 26497 3 | Ficha Decadactitar 15 dias habiles. 15 dias habiles.
8 | ey Ormarica del RENIEC
Atticulo 26° 4 [Recibo de Page por Derechos Adminisiraitos: Plazo maximo para | Plazo méximo para
Fecha de publicacidn :12.07 95 rasolver el recurso: 30| resolver ef recurso: 30
Decreto Ley N° 14207 dias habiles. dias hdbiles.
b} Amiculos 67°y 80°
Fecha de publicacion : 27 09.62
¢}  Decreto Supremo N° 006-2017-JUS
“Que aprueba el Texte Unico Ordenado de la Ley 27444
Ley del Procedimiento Administrativo General®
Numeral 33.3 de Articuta 33"
Fecha de Publicacién: 20-03-2017
9 |e) Habilitacidn por Recuperacién de Nacionalidad: Se realizauna | 1 [Formato de Solicitud diigida ata Sub Gerencia de nvestigacién y Depuracion suscrita con cardcler 198 ED ) X k] Qlicina Registral RENIEC Sub Gerente g2 SubGerente de | Gerente de Registros
vez que €l ciudadano ha recuperado su nacionalidad ante de Declaracién Jurada. {Trental. o Investigacadn i Investigacidn y de |dentificacion.
Migraciones, siempre y cuande su inscripcién se encuentre excluida Agencia RENIEC Depuracion Depuracidn.
en el AUIPN por el motive de renencia a la nacionalidad
2 |Copia simple de la Resolucidn de Recuperacion de ka Nacionalidad emitida por emitida por iz
Superintendencia Naconal de Migraciones,
. Plazo maximo para | Plazo maximg para
Base Legal: presentar el recurso: | presentar el securss;
: Ley N' 26497 3 [Ficha Decadactiar 15 dias habiles. 15 dias hibiles
3 Ley Orgdnica def RENIEC
Adiculo 26° 4 [Reciba dg Pago por Derechos Adminisiativos.
Fetha de publicacion . 12.07.95
Decreto Ley N* 14207 Plazo maximopara | Plazo maximo para
p) Aiculos 67°y B0° resolver el recurso: 30 resolver el recurso: 30
Fecha de publicacidn : 27 09.62 dias habiles. dias hébiles.
Ley N 26574
g Articulo B
Fecha de publicacidn. 11.01.1596
df  Decreto Supreme N° 006-2017-JUS
"Que aprueba el Texto Unico Ordenado defa Ley 27444,
Ley del Procedimiente Administrative General®
Numeral 33,3 del Articulo 33
Numeral 47.1.1 del Asticulo 47.
Fecha de Publicacidn: 20-03-2017
ALy,
i,



TEXTO UINICO OE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA} - RENIEC

REQUISTOS DERECHO DE TRAMITACION () TR {NSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO : INICIO DEL PROCEDMMENTO | GOMPETENTE PARA
\Smaro y Denominecién e usclén Previa RESOLVER
s z {on % UM) {en 87) Syshs RECONSIDERACION APELACION
Negativa
IMPUGNACIEN DE INSCRIPCIEN EN EL REGISTRO UNICO DE IDENTIFICACHIN DE LAS PERSONAS NATURALES: Procedimiento para solicitar la cancelacion u observacion, segun cofresponda;de una inscripeion, por causal fundamentada.
0) Impugnecian de Datos Referidos a la [dentidad. { 1 [Formato de Soiicitud dingida a la Sub Gerencia de [nvestigacién y Depuracién con cardcter de [ Graito, Gratuilo. ] Ofiina Registral AENIEC Sub Gerente de Sub Gerente de | Gerente de Registros
Declaracdn Jurada, suscrile por €l impugnante en el que se consignard con cardcter de Declaracion | Agencia Investigacidn y nvestigacign y dg [denlificacion.
Jurada lo siguiente: RENIEC Depuracidn Depuracién
Base Legal:
a) LeyN 28497 a. Nombre del ciudadano o numera de su DN, cuya inscripcidn se impugna,
kiv 0"332':“ del RENIEC Plazo mdxmo para | Plazo maximo para
icul .
- b, Datos personales, domicilio procesal y firma o impresion digital, sequ onda, del presentar el recurso. | presentar el recurso
Fecha de publicacion | 12.07.95 impugna:le P yi impresion digital, segiin comesp ¢l {15 dias habiles. 15 dias habiles.
b) Decreto Ley N' 14207 c. Mativa claro y preciso de la impugnacian.
Numeral 7) del Articulo 67° Plazo mdximo para | Piazo maximo pasa
Fecha da publicacion . 27.09.62 Exhibir ) DNI def declarante; en caso de extranjeros exhibir el Camé de Extranjeria o presentar copia resolver el recurso” 30 resofver el recursor 30
e: I ; : :
simpie del Pasaporle o Cédula de Identidad. dias habiles dias habiles.
¢y Decreto Supremo N° 015-98-PCM
::?2::92;"_ da Inscapcianes Copta s:mpla da jos medios probatorics que sustentan la impugnacedn de a inscrpeion,
Fecha de publicacidn. 25.04.99
d}  Decreto Supremo N 006-2017-Jt/S « La impugnacion se resolverd previa notificacion al fitular de a inscnpeidn qua se pretende impugnar, la
“Que aprueba el Texto Unico Ordenado dg la Ley 27444, |misma que serd dingida al domiciio consignada en el Registro Unico da Identilicacion de las Personas
Ley del Procedimiento Administrativo General® Naturales.
Numeraf 46.1.5 del Articule 46°, Numeral 47 1.1 del Anticulo
47
Numeral 33.3 del Adiculo 33
Fecha de Publicacion: 20-03-2017
11 [b) Impugnacion de Domicilio en el Regisiro Unico de Formale de Solicitud dingida ala Sub Gerencia da Investigacién y Depuracién con cardcter de Gratuin Graluite X Oficina Registral AENIEC Sub Gerente de Sub Gerente de | Gerente de Registros
Identificacion de las Personas Naturales: Para impugnar la Declaracién Jurada, suscrito por el impugnante en el que se consignard con caracter de Declaracion 0 Investigacign y Investigacién y da Identiticacidn.
direccidn domiciliaria cuando el Titw'a da la Inscripcién no reside en Jurada ko siguisnte: | Agencia RENIEC Depuracién Depuracién,
el domicdio declarado en el RUIPN y que consta en su DNI
&, Nombre del ciudadano o nimero del DNI, cuya inscripcitn se impugna. Plazo miximopara | Plazo mdximo para
presentar el recurso: | presentar el recurso:
’ |b. Batos personales, domicilie procesal y Erma o impresion dactilar, segin comesponda, del 15 dias habiles. 15 dias habies.
Basa Legal: impugnante.
Ley N° 26497 ¢. Motivo claro y preciso de la impugracién. Plazo maximo para | Plazo maximo para
Ley Orgdnica del RENIEC resolver el recurso: 30| resolver el recurso: 30
8 Aniculo 2 dias habiles. dias hdbiles.

b}

t}

U]

&)

Facha de publicacién ; 12,07 95

DL N* 1048,

Decrelo Legistalivo del Notariade.
Art. 95" literal g}

Fecha da publicacidn: 26.06.2008

Ley N' 30338

Ley que modifica diversts Leyes sobre &l Registro de
Direccidn Domicifaria y &l Ciarre de Padnén Elscloral
Fecha de publicacion.27 08.2015

Decreto Supremo N' 015:98-FCM
Reglamente de Inscnpciones
Articulo 68°

Fecha da pubicacion. 25 04 98

Decreto Supremo N' 006:2017-JUS

“Que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444,
Ley del Procedimientn Administrativo General®

Numeral 46.1.5 del Articulo 46°

Numeral 33.3 del Ariculo 33°

Fecha de Publicacién: 20-03-2017

Constatacién Domiciliaria expedide por el notaria. En caso de los centros pabladas donde ra hubiers
notario, ¢ Constancia de Domicilio expedido por el Juez de Paz o; copia de los mismos, segun sea &
case.

Exhibir el NI del impugnante; en caso de extranjeros exhibir e Camé de Exiranjeria o presentar
copia simple del Pasaponta o Cédula de Identidad.

- Laimpugriacidn sa resoiverd previa nolificacitn al titular de la inscripeién qua se pretende impugnar

- Da admilirse |a solicitud, el ciudadano impugnants debera cumplir con la pubfcacion en el diario Cficial El
Peruano y en otro de mayor circulacion, por una sola vez segin Anexo N° 26

o

2\'
W B
3

| o ivagg




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA} - RENIEC

o REQUISITOS | DERECHO DE TRAMITACION (%) _ CALIFICACIIH AR _ i ALTOF ) mmmwmnw
ORDEN PENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO s : e InESOLVER SR fcio DELPROCEDIMENTO I | COUPETENTE PARA
Y {sn%um | Automis Eahieiin Lo ] RECONSIDERACION | APELACION
: | Negasttvo : 2 1
'RECTIFICACIGN ADMINISTRATIVA DEL ESTADO CIVIL.- Procedimiento mediante el cual el titular soliita a rectificacion administrativa de) dato del estado civi en el Regstro Unico de Identificackin da las Personas Naturales.
8) |Caso en que al titutar de la inscripcion, esté casado 1 [Solicitud Grigida a fa Sub Gerencia de Investigacion y Depurac én, sequn “Formalo de Soliciiud de 26 0 Olicina Registral RENIEC SubGerenteda | SubGerentede | Gerenle e Registros
religiosamente, antes da su declaracion como casado en el Ii'-hacliﬁcaciﬁn Administrativa de Estado Chal” {Anexo N* 23}, con el pedido expreso suscrito por el litular {Treinta) 0 Investigacidn y nvestigacitn y de Identfficacién.
Registro, habiendo efectuado la declaracidn, en la creencia ‘solicitante, conjuntamente con la persona con la que contrajo matrimonio refigioso, adjuntando Agencia RENIEC. Depuracidn, Depuracién
que et mafrimonio religioso ganera eleclos civiles, y electie el Declaracitn Jurada de Estado Civil, segln ef Anexo N° 25.
pedido expreso de ka reclilicacion, conjuntamenle con fa
persona con la que contrajo matrimonio religioso, -
2 ‘IPanida de Matrimonio Religioso, certificada por Nolario Eclesidstico, en fa que los datos de los
contrayentes deberan coincidir con los consignados en el Registro Unico da Identiicacion de las
\Personas Naturales-AUIPN.
3 |Otros elermentos da prueba, qua estime convenienta, para respaldar su peticion
4 |Recibo de Pago por Derechos AGmEnistratvos.
- Exc'epcionalmenla. si uno de los sclicitantes sa encuenyra la_lle?ido, el unico palicionante adjuntara una
copia cerlificada del Acta da Deluncidn comaspondiente, satvo que ésta se encuentre incorporada al Sistema
Integrado de Registros Civiles y Micro-lormas - SIRCM.
« De acmitirse fa solicitud el ciudadano deberd cumplir con Iz publicacién en el diario Oficial E/ Peruano y en " Plazo maximo para | Plazo maximo para
olre de mayor Circulacidn, por una sola vez, de un ediclo segun el Anexo N° 11, prasentar el recurso; | presentar el recurso:
15 dias hdbiles. 15 dias hbiles.
11
b)  |Caso en que el titular de la inscripeion, hubiese dectarado se | 1 [Solicitud, dirigida a la Sub Gerencia de investigacion y Depuracién, segun “Farmato de Solicited de Plazo maximo para | Plazo maximo para
\estado civil de casado ante el Registro, sin haber inscrity en Rectificacidn Adminisirativa de Eslado Civil” (Anexa N” 23), indicando no haber registrado su matnmonio resolver et recurso: 30 | resolver el recurso: 30
la Olicina Consular del Perd en el extranjero, 0 en la Oficina en ¢l extranjero ante auteridad peruana, adjuntando Declaracion Jurada de Estado Civil. sagun el Anexo dias habiles. dias habiles.

de Regisiro del Estade Civil en temitorie nacicnal, su
matrimenio civil celebrado ante autoridad exiranjera.

N 25.

2 [Panioa de Matimonio, cefebrada en el extranjero, debidamenta apostillada o legalizada por el Cénsul
del Pert en el extranjero, y refrendada por el Ministerio de Relaciones Exteriores, sl estuviera asentada
en olto idioma, daberd estar traducida.

3 |Constancia de Mo inscripcidn del malnmonio celebrado en el exiranjerd, expedida por el Consulado
Peruano conespondients, la misma que deberd estar debidamente certificada por el Ministerio de
Aelaciones Extericres.

4 |Ctros elementos dé prueba, que estime conveniente, para respaldar su peticidn

5 JFIeciIm de Pago por Derechos Administralives.

« De admitirse |a solicitud el ciudadang deberd cumplir con la publicaciin en &1 diario Olicial E1 Peruano y en
iro d& mayor circulacidn, por una sofa vez, da un edicto segun el Anexo N* 11




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

N°DE
ORADEN

DENOMINACIKSN DEL PHOGEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION () CALIFICACION
Nimero y Denominaclén (on% UM fon &) o | :Enludda:mh
Positive Negativa

PLAZO PARA
RESOLVER
{sn diss hibiles)

INICIO DEL PROCEDIMIENTQ

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESHLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUASOS

RECONSIDERACION

APELACION

REVISION

]

L]

a)

b)

o

.Caso en que ia Pantida de Inscnpcidn lija {matniz), y la
desglosable Boleta, presentan enmendaduras en el ubro
el estado civit (bomado, raspado, sobrescrito, etc.)

Caso en que el titular de la inscripcién, por anor de

apreciacion respecto de su relacion convivencial, haya
declarado &l estado civil de casado, al momento de efectuar
el Iramite de su reinscripcidn, o el de Canje por renavacién
de su Librela Electoral, ante el Registro Electoral del Peru

Base Legal:

Ley N 26497
Ley Orgdnica de) RENIEC
Fecha da publicacién 124795

Directiva N° 367-GRY00B Resolucidn Secretarial N* 012-
2016/SGERENIEC,
Fecha de publicacién: 07.03,16

Decrelo Supremo N° 006-2017-JUS

*Cue aprueba el Texto Unico Ordenada de la Ley 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo Genaral

Numerat 33.3 del Ariculo 33

Fecha de Publicacién: 20-03-2017

1 |Soliciteg dirigida a la Sub Gerencia de Investigacién y Depuracion. sequn “Formato de Sokiciud de
Ractificacion Administrativa de Estada Civil® (Ver Anexo N' 23}, indicando no haber contraido
matimonio civil ante awtoridad penvana yfo extranjera, adjuntando Declaracidn Jurada de Estado
Civil, sagun el Anexo N 25,

2 |Todos los elementos de prueba, que estime canveniente, para respaldar su peticién,

3 |Recibo de Pago por Derechos Adminisiratvos,

- De admitirse la solicitud € cudadano deberd cumglir con la publicacién en el diario Oficsal El Peruano y
en otre de mayor circulacidn, por una sola vez, de un edicto sequn ef Anexo N* 11.

1 [Solicitud, dirigida a la Sub Gerencia de lnvestigacién y Depuracion; segun *Formalo de Solicitud de
Rectilicacion Administraliva de Estade Civil® (Anexo N° 24). indicando, da forma clara, precisa y de
acuerde a los campos requerides en ef formate, los motivas de su indebida declaracién de estado
civil

2 |Declaracidn Jurada de Estado Civil, segun el Anexo N° 25,

3 |Ctros elementos de prueha, que estime convenients, para respaldar su petican

4 |Recibo ds Pago por Derechos Administrativos.

- De admitirse la solicitud el ciudadana deberd cumplir con la publicacién en el diarie Oficial E) Penrano y
2n oiro de mayor circulacién, por una sola vez, de un edicto segun el Anexo N* 11




TEXTC LINICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

b}  Decreto Suprerna N° 006-2017-JUS
“Que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444,
Ley del Procedimiento Adminisirativo Genaral®
Numeral 46.1.5 del Articulo 46°
Numera! 33.3 dat Articulo 33°
Fecha de Publicacidn: 20-03-2017

- Para el caso del DNle, la solicitud debe ser electuada por el titular tomando en cuenta la lista da las
Olicinas acreditadas como Entidad de Registro Digital del Estado Pervano (EREP) publicada en la pdgina

web del RENIEC.
«La enirega del DNI serd al titular o apoderado, a axcepcion del trdmite realizado por el procedimiento 3b)

-laentrega del Documento Nacional de Identidad Electrdnico serd exclusivamenta al titular, quien debard
suscribir los lomnatos de solicitud de los Centilicados Digitales de Persma%

INSTANCIAS DE RESOLUCKON DE RECURSOS
e REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION {*} CALIFICACION AR AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACKIN DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER INIC!D DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
Nilmare y Denominacidn Evaluacidn Previa hébites! RESOLVER
z (on % UT) o S} | Automdticn s J RECONSIDERACION |  APELACISN REVISION
vo Nagetivo
CAMBIO DE LUGAR DE ENTREGA DEL DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD: Procedimiento mediante el cual el litular, o ¢f deciarante del menor de edad, solicita recepcionar el Bocumento Nacional de identidad en fa Oficina Regisiral RENIEC o Agencia RENIEC distinia de 'a que s¢ inicid €l trdmite, no incluye trimites realizados a través de la pagina web. Aplicable para tramiles realizados dentro del
lemitoric nacional.
i |Formato de Solicited suscritz con cardcter de Declaracidn Jurada, 012 5.00 X Oficina Registral RENIEC. Jela de Oficina
Base Legal: Registral RENIEC.
a) Ley N* 26497 2 |Retibo de Pago por Derechos Administratives
Ley Organica def RENIEC
Literal g) del Articulo 7° « En caso de menores hasta antes de cumplir los diecisiete (17 ) afios: &) Declarante deba exhibir su DNI;
Fecha de publicacién :12.07.95 tratandose de extranjeros exhibirel Camé da Exiranieria o presentar copia simple del Pasaponte o Cédula
. de tdentidad.
1

S ra

\ L ¥ BESU i

]



: TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC
INST. DE RESOLUCION DE RECURSOS
o . REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION {*) CALIFICACION orn TORICAD ANCIAS
ORDEN DENOMINACIIN DEL PROCEDIMIENTD ! = : - RESCLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO cou:sr-.a::rvg;m
U {on % UIT} {en S Automitien IWW;_[_%— ks . AECONSIDERACION APELACION REVISION
a
|PROCEDIMIENTOS DE REGISTROS CIVILES
INSCRIPCIHON DE NACIMIENTO: Procedimiento por el cual se registra ef nacimienta.
|a) Inscripeién Ordinarle: Para la Inscripaén del nacimiento delos | 1 |Certificado del Nacido Vivo emitido por profesional da salud o constancia otorgada por persona I Gratnlo Gratuile X | Oficina Registral REN.EC Jale de Oficina
Inacidos deniro del lamitorio nacional como para fos hijos da panuanos autonzada par €| establecmient da salud correspondiente de haber alendido o constatado el parto; o/ Regrstral RENIEC
nacidos en temitono extranjero, dentro de los sesenta(60) dias {Deciaracitn Jurada de auloridad polllica. judicial o refigiosa confmmando el nacimiento, siempre que
calendarios siguientes a la ocunencia del hecha Para la constitucion en la localidad donde se produje el nacmiento ro exista profesianal u otra persona competente

del nombre el registrador se cefiird a o establecdo en los Ants. 19°,
20°y 21° del Cadigo Cvl vigente.

2 |Tratdndose de menores de edad nacidos en el extranjerd, sélo pedsan registrarse cuands o hubieren

Base Legal: sdo inscrtes en la Oficna Consular comrespondiente y una vez que hayan lifado su domicilio en
leritosio persano; presentando decumento que pruebe €l nacimiento, apostillade y legalizado por el
8 LeyN 26407 Ministerio de Relaciones Exterioras; fraducido al castellano con indicacion y suscripcién de quien
4 Ley Orgdnica del REMEC aficia de Iraductor debidamente identificado. en caso se haya emilido en idioma extranjero. |

Literal b} del Adiculo 7° |
Fecha de publicacidn - 12.07.95 |

o) Decreto Supremo N° 015-08 PCM Reglamenta de 3 |Exhibir e DN! delios) declaranteis); en caso de extranjeros exhibir &l Camé de Extranjeria o
Inscnpciones presentar cop.a simpla del Pasaporie o Cédula de identidad, |
Articule 25

Fatha de pubfcacién - 25.04.98

t} LeyN°28720 - De electuarsa la Declaracion Jurada de identidad del presunlo progenitor del hijo extramatrimonial por el
Fecha de publicacion - 25 04.06 declaranie, éste fimnard el Famato de Nolificacidn,
1
d}  LeyN' 29462 - La nolilicacidn se efeclrard sequn Io establecido en 1a normativa vigente.
Arliculo 3" y 4

Fecha de Publicacidn;28.11,09

el  Decreto Supremo N 006-2017-JUS
“Que aprueba el Texte Unico Cridenado de la Ley 27444
Ley del Procedimiento Administrativo General’
Aniculo 187, Numeral 46,1.5 del Articulo 46", Numeral
47.1.2 del Adicula 47. Numeral 33.3 del Articulo 33
Fecha da Publicacson, 20-03-2017
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REGISTAO MACIONAL DE IDENTIFICACION ¥ ESTADO CIvIL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

e . REQUISITDS BEAECHO DE TRAMITACKIN () CALIFICACIGN PLAZO PARA AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO = RESULVER INICIO DEL PROCEDIMIENTC | COMPETENTE PARA
e I (a0 % UIT) fon ) Iﬂm’_"_— g RESOLVER | neCONSIDERACION|  APELACION REVISION
b Poshivo Negaiiva
b} Insctipeion Extemporanea de Menor de Edad: Para inscribirel | 1 [Solicitud suscrita por el Declarante con cardcter de Declaracion Jurada. Gratuito. Gratuile. X bl Odicina Registral RENIEC Jeda de Dlicina Jate de Oficina Jefa Regicnal. Gerente de Registros
nacimiento que no se efectud dentro del plazo de la Inscipcin {Dezi, Registral RENIEC. | Registral RENIEC Civiles.
. 2 (Cenificado del Nacido Viva o Partida da Bautismo o Constancia de Matricula Escolar con mencidn de
gragos cursados o Declaracidn Jurada de dos lestigos de cenocimiento que declareny suscsiban
ante el Registrador Ciwl.
Ptazo maximo para | Plazo maximo para Plaze maximg para
Base Legal: presentar el recurso: | presentar el recurso: | presentar el recurso: 15
15 dias habiles. 15 dias hébiles. dias hdbiles.
a) LeyN' 26497 3 (Exhibir los DNI delics] declarante{s) y de los lestigos de ser ! caso; en caso de exranjeros exhibir el
Ley Orgdnica del RENIEC Camé da Extranjeria o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de Identidad,
Literal b} del Articule 7° Plazo miximo para | Plazo maximo para Plazo maximae para
Fecha de publicacién - 12.07 95 resolver el recurso: 30| resodver el recurso: 30| resolver el recurso: 30
dias hdbiles. tias hébeles. dias habites
b)  Ley N°28720. - Da existir Declaracton Jurada da identidad del presunto progenitor del hijo extramatimonial efectuada por
Fecha de publicacion - 25.04.06 el ditlarante, éste recabard €| Fomato de Nofibicacion por parte del Registrador Civil.
¢} Decrelo Supremo N° 01598 PCM Reglamentode | - La notilicacidn sa afectuara segun k establecido en la nommativa vigente.
Inscapoones
‘:mi"h;zs blicacién - 2504 98 « Tratdndose de menores de edad nackdos en el extranjero, sélo padrén regisirarse cuando no hubieren
echa de pudgeal sida inscrilos en la Oficna Consular comespondienta y una vez hayan fijado su domicilio en teritorio
peruana; presentando documents que pruebe el nacimiento, apostitado y legalizade por el Ministerio de
g LeyN"29462 Retaciones Extenores; Iraducido al casteltano con indicacién y suscripeion de quien oficie de traductor
Articulo 3° y 4* detrdamente identificado. en casa se haya emitido en idioma axtranjaro, en su defecto se presentardn los
Fecha de Publicacion 28.11.09 documentos sedaiados en el procedimiento 13 b) numeral 2} en lo que comesponda,
&}  Decreto Supremo N° 006-2017-JUS
“Que aprueba el Texto Unico Ordenado d la Ley 27444
Ley del Procedimiento Administralivo General®
Articulz 18", Numeral 46.1.5 del Adticulz 46°, Numeral 33 3
13 del Articul 33" ; Numeral 47.1.1.2 del Articulo 47
Fecha de Publicacién: 20-03-2187
¢) Inscripeidn Extempordnea de Mayor de Edad: Para inscribrel| 1 [Solictud suscrita par ef ttular con cardcter de Declaracion Jurada, Gratuito. Gratuito. X 0 Olicina Registral RENIEC. Jefa de Olicina Jefia du Oficina Jele Reg:onal Gerenta de Registos
natimiento del mayer de edad na inscrito. {Dr], Registral RENIEC Registal RENIEC Civiles.
2 |Certificado del Nacido Vivo o Partida de Bautismo o Congtancia da Malricuta Escolar con mencidn de
grados cursados o Declaracién Jurada de dos testiges de conocimiento que declazen y susceiban ante
. el Registrador Civil. Plazo maxime para | Plazo maximo pam | Plazo mdximo pin
Base Legal; presentar el recursa: | presentar el recurso, | presentar ef recurse: 15
a)  Ley N® 26497 - Encaso de mayares de edad sujetos & interdiccidn, se presentard copia fiteral de Ia Ficha Registral da la 15 dias habiles. 15 dias hdbies dias habites.
Ley Orgdnica def RENIEC. Ingeripcién an los Registros Publicos o Parte Judiciak que declara la interdiccicn en la que se designa al
l;:hra; g)ed;il:i:.a:dn 12,075 e Plazo méximo para | Plazo mdximopara | Plazo mdximo paa
e resolver el recurso; 30| resolver el recurso: 30| resolver el recurses 30
b}  Decrsto Supremo N° 015-08 PCM Reglamento de | - En caso los padres intervengan en ta inscripcion deben estar dsbidamente autarizados por elfa) kiutar dias hébies. dias hébiles. dias habites
Inscripciones mayor da edad; pasa lo cual deberan exhibir el ONI y en caso de extranjeros exhibir el Camé de
Articulo 27* Extranjeria o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de Identidad,

Fecha de publicacitn : 25.04.98

o} LeyN° 29462
Articulp 3*
Fecha de Publicacién:28,11.09.

d)  Decrsto Supremo N° 006-2047-JUS
“Que apnieba el Texto Unice Crdenado de la Ley 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General®
Articulo 18°, Numeral 46.1.5 del Arliculo 46°, Numeral 33.3
dal Adiculo 33° ; Numeral 47.1,1.2 del Adiculo 47,
Fecha de Publicacidn: 20-03-2017

- En el caso de personas con discapacidad mayores da edad que raquieran de asistencia por su condicion
misma, la soticitud de inseripcién podrd ser presentada por quien la preste asistencia hasta el cuarto grado
de consanguinidad ¢ por quien le preste asistencia aduntando &l Certificado da discapacidad o informe
madica,

- En el caso dg lamiliares deberd presentarse declaracidn jurada en el que se aspecifique, entre olros, que
la persona con discapacidad se encuentra bajo su cuidado.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO

REQUISITDS

DERECHO DE TRAMITACION 1)

Nimero y Denominacidn

(on % UiT}

fon 5/}

PLAZO PARA
RESOLVER
(on diss hibiles}

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

AECONSIDERACION

APELACION

REVISION

d} Inscripcidn de Nacimiento de Menores d= Edad Declarados en
Abandono por Mandalo Judicial: Para la mscripcién del menor de
edad declarado judicialmente en abandono.

Bazn Legal:

8}  Ley N* 26497
Ley Organica del RENIEC
Literal b) del Adiculo 7°
Fecha de publicacién - 12.07 95

bi  Decreto Supremo N° 015.98 PCM
Inscripeiones
Articulo 15
Fecha de pubicacidn - 25.04.98

Reglamento de

¢} Decesto Supremo N° 006-2017-JUS
*Qua aprueba el Texto Unico Ordenado de |2 Ley 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General®
Arnicule 32°
Nusmeral 33.3 del Articuto 33" |
Fecha de Publicacidn. 20-03-2017

Soficitud suscnta por el Declarante con cardcter de Declaracidn Jurada,

Gratutlo

Oficio y Parte Judicial que comesponda

Gratuito.

Oficina Registral RENIEC

Jefa de Qlicina
Registral RENIEC

[INSCRIPCION DE ADOPTION: Procedimiento por & cual se efeclua la anotacion y se expide el acta correspondiente para los casos de adopeitn o su cese.

a) Inscripcién de Adopcién del Menor da Edad: Para 1 expedicién
da nueva acta del adoptada, conforme al Art. 379° del Codige Civil y
la anotacidn comespendiente

a.1) Por Mandate Judicial:

Ley N° 26497
3)  LeyOrganica det AENIEC
Literal b) del Adticule 7 y Literal o) del Aticulo 44°
Fecha de publicacién 12 07.95

Decreto Supremao N° 015-98-PCM
Reglamenlo da Inscripciones
Literal u} del Adicule 3" y 15°
Fecha de publicacidn - 25.04.98

b)

¢} Decreto Supremo N* 006-2017.JUS
"Que aprueba ef Texto Unico Ordenado dela Ley 27444
Ley del Procedimiento Administrativo General®
Numaral 46.1.5 del Atticulo 46°,
Fecha da Publicacién: 20-03-2017

Decrelo Legislativo N° 235
9 codigo Civil
Articulo 379°
Fecha de publicacidn . 25.07 84

P

Selicstud suscnla por ¢l Declarante con cardcter da Declaracion Jurada.

Gratuite

Oficio y Parte Judicial que comespenda.

Exhibir el DI de los adoptantes que intervienen como declarantes o representantes legales, en caso
de extranjeros exhibir el Camé de Extranjeria o presenar copia simple del Pasapone o Céduta de

identidad.

Documenta que acredile la representatividad. en el caso de reprasentantes legales.

Gratuita

Oficina Regrstral RENIEC

Jee de Olicina
Registral RENIEC




REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACIOH ¥ ESTADO CIVIL

RENII

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

N°DE

ORDEN

DENOMNACION DEL PROCEDIMIENTD

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACISN (7}

Himaero y Denominacidn

{on % WIT)

(on 84)

Evelunclén Previn

ﬁogam

PLAZO PARA
RESOLVER
{on ctiny hiibilas)

IRICIO DEL PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCHKIN DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACIKIN

REVISION

a)

b

ot

dj

e}

2.2} Administrativaments:

Basa Legal:

Ley N* 26497

Ley Orgdnica del RENIEC

Literal b} del Articule 7° y Literal o) del Articulo 44°
Fecha de publicacién . 12.07.95

Decreto Supremo N° 015-98-PCM
Reglamento de Inscripciones
Literal u) del Anlcule 3°

Fecha de publicacidn ; 250498

Decreto Legislativo N° 295
Codigo Civil

Articulo 379°

Fecha de publicacidn : 25.07.84

Ley N° 26981
Anticulo 12°
Fecha de publicacidn - 03.10.98

Decreto Suprema N° 010-2005-MIMDES
Aiculo 31°
Fecha de pubbcacidn : 23.10.05

Decreto Supremo N° 006-2017-JUS

*Que apnieba ef Texto Unico Ordenado de la Ley 27444,
Ley del Procedimiento Adminisirativo General’

Numeral 46.1.5 del Aticulo 46°,

Fecha de Publicacién: 20-03-2017

Solicitud suscrifa por el Declarante con cardcter de Declaracion Jurada,

Qlitio y Resolucidn Administrativa expedida por autoridad compelente sl sa trata de mencres
dectarados en abandono,

3 |Exhibir los ONIs de los adoplantes inlervinientes o representantes legales, en caso de extranjeros

exhibir el Camé de Extranjeria o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de Identidad,

Documento que acredite la representatividad, en & caso de Representantes Legales.

Gratuilo.

Gratuile.

X

]
{Owz}

Olicina Registral RENIEC.

Jefe de Oficina
Registral RENIEC.

Jets de Oficina
Registral RENIEC

Jele Regional

Gerente da Registros
Civiles.

Plazo mdximo para
presentar el recurso:
15 dias habites.

Plazo maximo para
resolver el recurso: 30
dias hibites

Plazo maximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles.

Plazo méximo para
resolver el recurso: 30
dias hdbites.

Ptazo maximo para
presentar ¢ recurso: 15
dias hébiles,

Plaza maximo para
resolver el recurso: 30
dias habiles.

a)

b}

t)

dj

b} Inseripeidn de Adapcién de Mayor de Edad: Para la expedicin
de nueva acta del adoptada, conforme al Ad, 373" del Cadigo Crvil y
I3 anotacion comespondients

b.1) Por Mandato Judicial:

Base Legal:

Ley N* 26497

Ley Orgénica del RENIEC

Literal b} del Asticulo 7* y Literal o) del Articufo 44°
Fecha de publicacidn : 12.07.95

Decrete Supremo N® 015-98-PCM
Reglamento de Inscripciones
Literal u} del Ariculo 3" y 15°
Fecha de pubticacidn * 25,04.98

Decreto Legisfativo N* 205
Cadigo Civil

Afticulo 379°

Fecha de publicacion - 25.07.84

Decreto Supremo N* 006-2017-JUS

“Qus aprueba el Texto Unico Ordenado da la Ley 27444,
Ley del Procedimiento Administrativa General’

Numeral 46.1.2, 46.1.5 de’ Anliculo 46",

Fecha de Publicacién: 20-03-2017

Solicitud suscrita por et Declarante con carcter de Declaracién Jurada.

Olicio y Parte Judicial que cormresponda.

Copia Cenilicada del Acta de Macimiento oniginal, materia de archivamiento.

caso de extranjeros exhibir el Camé de Extranjeria o presentar copia simple del Pasaporie o Cédula
de ldentidad

4 |Exhibir ¢l DNI de los adoptante(s) qua intarvienedn) como declaranles o representantes legales, en

Recibo de Pago por Derechos Administratives.

Documento que acredite la representatividad, en el caso de representantes legales,

042

17.20

(Cinca)

Oficina Registral RENIEC.

Jele de Oficina
Registral REMEC.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

N'PE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTD

REQUISITDS

DERECHO DE TRAMITACIGN [

CALIFICACKSN

Himero ¥ Denominacién

(on % UIT)

{n 3}

Evaluncidn Pravin

Negativo

PLAZO PARA
fon dias hibitas)

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLYER

INSTANCIAS DE RESOLUCKIN DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACKW

REVISION

8

o

b.2) Por Parte Notarial:

BasaLegal:

Ley N' 26457

Ley Organica del RENIEC

Literaf b} del Aticufo 7° y Literal o] del Ariculo 44
Fecha de publicacion | 12.07.95

Decrele Supremo N° 015-98-PCM
Reglamento de Inscripciones
Literat u} del Articuto 3°

Fecha de publicacién . 25.04.98

Decrato Supremo N* 006-2017-JUS

*Cue aprueba el Texto Unico Crdenadd de la Ley 37444,
Ley del Procedimienio Adminisiralivo Gereral®

Nurneral 46.1.5 de! Aricuko 46°

Fecha da Publicacion; 20-03-2017

Salicitud suscrita con cardcter de Declaracidn Jurada.

Pante notarai procedimiento de asunio no contencioso de adepcion de mayor da edad.

Exhibir e) DN| del presentante del titulo, en caso de extranjeros exhibir el Camné de Extranjeria o
presentar copia simpie del Pasaporte o Cédula de Identidad.

Recibo de Pago por Derechos Admin:sirativos.

RS

16.60

X

10
\Omzj.

Oficina Regrstral RENIEC

Jele de Oficina
Registral RENIEC,

Jela de Olicina
Registral RENIEC

Jele Regional

Gerente de Regisiros
Civiles.

Plazo maxme para
presentar &l recurso
15 ias habdles,

Piazo mdximo para
resoiver el recurse; 30
dias hdbiles.

Plazo maximi para
prasentar el recurs!
15 dias hdblles.

Plazo mauma para
resohver &l recurso: 30
dias fhidbfes

Ptazro maxmo para
presentar el recurso. 15
dias habies

Plazo maximo para
resotver el recurso: 30
dias habies.

Civil

aj

b)

c}

d)

c} Cese de Adopcion a solicitud del Adoptado: Para la msenpadn
de las resoluciones judiciales que dejan sin electo la adopttn
previamenle efectuada de conlormidad al Articulo 3957 del Cédigo

Hasa Legal:

Ley N* 26497

Ley Orgénica de! RENIEC

Literal b} del Aticulo ¥ y Literal o} y q) del Aniculo 44*
Fecha da publicacdn © 12.07 85

Decreto Supremo N° 015-98-PCM
Reglamento ds nscripciones
Literal v} e v} del Articulo 3°
Fecha da publicacidn : 25.04,98

Decrelo Legislalivo N° 205
Cddigo Crvil

Anticuto 385°

Fecha de publicacidn : 25.07 84

Decrelo Supremo N* 006-2017-JUS

“Cue aprueba el Texto Unico Ordenado da [a Ley 27444,
Ley del Procedirniento Administrativo General®

Numeral 46,1.5 del Articulo 46",

Fecha de Publicacidn; 20-03-2017

Solicitud suscrita con cardcter de Declaracidn Jurada.

Oficro y Parte Judicial que comesponda.

Extubir el ONI del presenlants del litulo, en caso de axtranjeros exhibir 6 Camé da Extranjeria o
presentar copia simple del Pasaporta @ Cédula de Idenlidad.

Rectbo de Pago por Derechos Administrativos.

0.19

750

[Cina}

Oficina Registral RENIEC

Jele de Oficina
Registral RENIEC




REGISTRO HACIONAL DE IDENTIFICACION ¥ ESTADG EvIL

TEXTO UNICO DE PHOCEDIHIENTOS ADMINISTRATIVOS {TUPA) - RENIEC

Fecha de publicacidn: 13.01,2010

Resolucidn Secretarial N° 020-2015-SGEN/RENIEC,
Directiva DI-369-SGEN/OAD/O1 *Administracitn
Dacumental en Mesa de Partes y sus unidades de
Recepcién Auxitiares”, Primera Versién.

Fecha de publicacién: 24.04.2015

ECURSOS
= REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION {7 CALIFICACION T TR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE R
ORBEN DENDMINACIIN DEL PROCEDIMIENTD 'RESOLVER INICIO DEL PROCECIMIENTO GOMPETEN'\I;E’I;ARA
Nidmero y Denominacién valuscién Previa RESOL!
4 L {on % UiT) fon 81) E e RECONSIDERACION APELACION REVISKIN
P: Hagative
INSCRIPCION DE MATRIMONIO: Procedimiento por el cual se regisira el acto de celebracion def malrimonia,
) Inscripcion de Matrimonio Celebrada en el Pais: Parala
inscnpcidn de los matimonios celebrados por el alcalde o persona
con facultad delegada.
a1]  Asolicitud del/los contrayentes en la Oficina Registral | 1 Solicilud susceita por cuaiguiera de las contrayentes o ambos; o sus representantes legales. Gratuito. Gratuito X 1 Dicina Registral RENIEC Jele de Oficina Jele de Oiicina Jele Regional, Gerente da Registros
\Daat} Registral RENIEC | Registral RENIEC Civiles
Base Legal: 2 |Copea Certificada del Acta da Celebracidn de’ Matimonio Crvil,
i5 al Ley N" 26497 3 | Documento que acredile |a representatvidad, en el caso de representantes legales. Plazo maximp para | Plazo mdumo para | Plazo mdximo para
Ley Organica det RENIEC presentar el recurso | presentar el recursty: | presentar el recurse: 15
iiteral b) del Articuls 7° 15 dias habiles 15 dias hdbiles dias hablles
Fecha de publicacion | 12 47.95
Decreto Suprema N° 015-98-PCM Plazo maximo para | Plazo mdximopara | Plazo maximo par
&) Reglamento de Inscripionas resolver el recurso: 30| resolver el recurse: 30| resoiver el recurse: 30
Articulo 44* dias hdbiles. dias hibiles dias habies
Facha da publicacién : 25.04 98
d Decreto Legistativo N° 295
Cédigo Cavil
Articuto 269°
Fecha de publicacidn - 25.07,54
B2}  Asolicitud de Autoridad celebrante 1 {Olicia de la Muniipalidad Provincial, Cistrilal, Centro poblado ¢ Comunidad Nativa celebrante de| Graluifo, Gratuito X 10 Mesa de Partes Sub Gerente de Sub Gerente de | Gerente de Registros
matfimoni. (Digr) Sede Inslitucional {Jr Bofivia N' | Procesamiento de Procesamiento de Civiles,
109, Edif. Centro Civico, ler. prso|  Registros Civiles. Registros Civies
Basa Legal: . L!r:a)
a) Ley N' 26497 2 [Copia Cetificada del Acta de Celebracion dal Malrimonia Civil Unidad de Recepcidn Plazo maxmo para | Plazo maximo para
Ley Organica del RENIEC Documental Auxiliar Sede San presentar el recurso: | presentar ¢ recurso
Literal b) det Ariculo 7° Borja 15 dias habites 15 dias hdbiles
Fecha de publicacidn : 12.07.95 {Av. Javier Prado Esta N' 2388
San Borja) ) )
b}  Decrato Supremo N° 015-08-PCM Plazo maximo para | Piazo miximo para
Reglamente de Inscripciones resolver el recurso. 30 resolver el recurso: 3¢
Articuto 44° déas habiles. dias habies.
Fecha de publicacion : 25.04 98
c} Ley N° 27444
Ley def Procedimiento Administrativo General.
Adticulo 117°
15 Fecha de publicacién . 11,04.01
g} Decreto Legislative N° 205
Cddigo Civil
Articulo 262 y 269°
Fecha de publicacitn : 25.07.84
e)  Resofucicn Jelatural N* 014-2010-JNAG.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

EQUI § URSDS
r— REQUISITOS DERECHO DE TRAMITAGION {*) CALIFICACION YT BT O DAD INSTANCIAS DE RESOLUGKIN DE REC
ORDEN DENOMINACIKON BEL PROCEDIMIENTO — RESOLVER INICIO DEL PROCETHMIENTO | COMPETENTE PARA
Denominacién uncldn Pravis RESOLYER
Jimeroy {on% U n ) | Automitic fv 2 fan Ses hron) RECONSIDERACION | APELACION REVISION
Nega
b} Inscripcién de Matrimonio Celebrado en el Exiranjero: Para Soicitud suscrita por el conltrayenta peruano conforme lo dispuesto en ef Art. 48° del D.S. N° 015-68- Gratuito. Gratuito. X 10 Oficina Registral RENIEC Jefe de Olicina Jefe de Oficina Jefe Reg:onal Gerente de Registros
inscribir en el Registro Civil el matrimonio de pervano o pensana PCM. {Diez). Registral RENIEC Registral AENIEC Crviles-
?Ieb'Td” :;‘ ;' autranero, que no fu inscito en el Registro Acta de Matrimonio emilida por autandad extraniera, apostilada o con fimma legalizada por Oficina
T LIS Consutar del Peri y legalizacin del Ministario de Relaciones Exteriores; traducida al castellano con
indicacion y suscripcion de quien oficie de traductor debidamente identificado. En caso el Acta haya Plazo maximo para | Plazé mdoma para Plazo méxmo para
sido emitida en idioma exiranjero presentar el recurso: | presentar el recursa: | presentar el recurss: 15
15 dias habiles 15 dias habiles dias hébiles
Base Legal: Exhibir el DNI del cdnyuge pensano.
Ley N° 26497 Documento que acredite la lecha de ingreso al pais a parir del cual se empieza a contar el plazo Plazg maximo para | Plazo maxmopara | Plazo mduma para
2 Ley Organica cel RENIEC legal de 90 dias. resolver e recurso; 30 resolver el recurso: 30| resolver el recursec 30
Literal b) del Articulo T° dias habiles dias habdes dias hdbres.
Fecha de publicacicn : 12.07.95
Decrelo Supremo N° 015.98-PCM
Reglamento de Inscripciones
b} Aniculo 47°y 48°
Fecha de publicacidn : 25.04.98
¢} Decreto Supremo N' 006-2017-JUS
"Que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444,
Ley del Procedimiento Administrative General®
Numeral 46.1.5 del Articulo 46°,
Fecha de Publicacidn: 20-03-2017
15
t) Inscripcidn de Matrimonio por Inminenta Peligro de Muerte: Soficited suscrita con cardcter de Declaracion Jurada. Gratuito, Gratuito, X 10 Oficina Registral RENIEC. Jefe de Olicina Jefa de Olicina Jefe Regional Gerente de Regisiros
Cuando el matimonio se celebra bajo las circunstancias establecidas {Diez). Registral AENIEC Regrstral RENIEC Civilas
en el anliculo 268" del Cddigo Civil. Siempre que la inscripcion sea —
solicitada en un ptazo no mayor al afie conlado desde la celebracion Acta da Matrimonia ceiebrado por el capellin o sacercole.
del matrimonia.
Exhibir el DNI del peticionante; en caso de exiranjeros exhibir el Camé de Extranjeria o presentar Plaze maximo para | Plazo mdximo para |  Plazo maximo para
copia simple del Pasaporte o Cédula d Identidad. presentar el recurso. | presentar & recurso” | presentar el recursa; 15
15 dias habiles. 15 dias habiles. dias habiles.
Base Legal: Plazo maximo para | Plazo maximo para Plazo maximo para
' resolver et recurso: 30| resolver el recurso: 30} resolver el recurso; 30
Ley N* 26497 dias habites. dias habiles dias habiles.
8l Ley Orgdnica del RENIEC

b)

¢}

Literal b} del Articulo 7°
Fecha de publicacidn ; 12.07.95

Decreto Legisiativo N° 285
Cédiga Civil

Articulo 268°

Fecha de publicacion : 25.07.84

Decreto Supremo N° 006-2017-JUS

*Que aprueba el Texto Unico Grdenado da la Ley 27444,
Ley del Procedimiento Adminisirativo General®

Numeral 46.1.5 del Articulo 46*.

Fecha de Publicacién: 20-03-2017

e

b Ay,
e
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TEXTO UNK:O DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS {TUPA) - RENIEC

NDE
ORDEN

DENDMINACION DEL PROCEDIMIENTD

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION {*)

CALIFICACIGN

Nimero y Denominecién

{en % UM)

(sn S1)

Evaluacidn Previe

Positivo Nagativo

PLAZO PARA
_RESOLVER
{on divs hibiles}

INICIO DEL PROCECIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

REVISION

d) Insctipcion Supleloria de Matrimonio por Mandato Judicial:
Para ia inscripcidn de matrimonios celebrados en el extranjero que
no fueron inscritos en el Registro Consular respectivo ni en el
Registros del Estado Civil del Pend dentro del plazo legal; o en
aquellos casos que la mscnpeidn sea dispuesta conforme a los
supuestos previstos en el Codigo Procesal Civil,

Base Legal:

Ley N° 26497

a)  Ley Qrganica del RENIEC
Literal b} del Asticulo 7
Fecha de publicacién : 12.07.95

Decreto Supremo N* 015-98 PCM
Inseripciones

b)  Adiculo 15°
Fecha de publcacion : 25,0498

Reglamento de

Decreto Supremo N° 006-2017-JUS

*Que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444
Ley del Procedimiento Administrativo General®

Articulo 32°

Fecha de Publicacidn, 20-03-2017

Decrelo Legisiativo N* 768"
Cédigo Procesal Civi

b) Articulo 826°
Fecha de publicacion :23.04 93

Solicitud suscrita con cardcter de Declaracion Jurada,

-

Gratuite.

2 |Oficio y Parte Judiciai que comesponda.

Gratuito.

{Cireat,

Thicina Registral RENIEC

Jeda da Olicing
Registral RENIEC

‘INSCHIPCION DE DEFUNCION: Procedimiento por el cual ¢ regisira el lallecimiento de una persona.

) Inscrlpcion de Defuncion: Se realizard para la inscripcion
registral del fallecimineto.

Base Legal:

Ley N° 26497
Ley Orgénica del RENIEC

) Literal b) del Asicula 7°
Fecha de publicacidn : 12.07.95

Decreto Supremo N® 015.90-PCM
Reglamento de Inscripciones

b) Atticule 3° y 50°
Fecha de publicacidn : 25.04.98

¢)  Decreto Supremo N" 006-2017-JUS
*Cue aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General®
Articulo 32°
Numerat 46.1.5 del Adiculo 46°.
Fecha de Publicacién: 20-03-2017

salud que acredite la defuncitn.

1 |Certificado de Deluncién debidamente fimado y sellado por profesionat de salud o Declaracion
Jurada de la avtoridad politica, judicial o refigiosa en los lugares donde no axiste un profesional de

Graluilo.

2 |Entrega del DNI del fallecido o Declaracitn Jurada de pérdida suscrita por &) declaranta,

simple del Pasaporte o Cédula de Identidad,

3 |E:hibir el ONI del declarante; en caso de extranjeros exhibir el Camé de Extranjeria o presentar copia

Gratuita

Oficina Registral RENIEC.

Jafe de Oficira
Registral RENIEC

a5



RECISTHD

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

AEQUISITDS

DERECHO DE TRAMITACION ("}

CALIFICACION

INSTANCIAS [ AESOLUCION DE RECURSOS

N°DE PLAZO PARA AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACIKIN DEL PROCEDIMIENTD - n:::wsn INICI1O DEL PROCEDIMIENTO cou:srsa'ré :AHA
- A {en % UM {on S1) = = d RECONSIDERACION ABELACION REVISION
Pasitive Hagallvo
b Inscripeidn de Defuncidn de Oficio: Se realiza en los siguientes
casos:
b.1) Inscripcién por Muerte Viclenta: Dispuesta por ofico de 1 |Cenficado de Médico Legista, olicio de Fiscal Provincial, parte judicial, oficio de Juez Militar u oficia Gratulo Gratuito 05 Oficina Registral RENIEC Jele de Oficina
autoridad competente, de la Poicia Nacional del Perd, los mismos que pueden estar acompanados del prolocolo de (o). Regisiral RENIET
necropsia.
Base Legal:
Ley N" 26497
3 ey Orgénica del RENIEC
Literal b) del Arliculo 7*
Fecha de publicacién . 12.07.95
Decreto Supremo N° 015-98-PCM
Reglamento de Inscripciones
b)  Ariculo 15°y 50°
Fecha da publicacidn : 25.04.98
Ley N 26842
Ley General de Safud
¢} Adicutos 31°
Fecha de publicacién. 20.07 67
Decrelo Supremo N° 006-2017-JUS
“Cue aprueba el Texto Unico Ordenado dea Ley 27444
Ley del Procedimiento Adminisirativo General®
dp  Ariculo 32°
Fecha de Publicacidn: 20-03-2017
16
b.2} Inscripeién Supletoria: Dispuesta por mandato udicialporno | 1 |Olicio y Parte Judicial que comrespenda. Gratuito Gratuito 05 Oficina Registral RENIEC Jefa de Olicina
habersa inscrito dentro del ptazo legal. {Cinco) Registral RENIEC

Bass Legal:
a) Ley N° 26497
Ley Orgdnica del REMEC
Litesal b) del Adticulo 7*

Fecha de publicacidn - 12.07.95

Decreto Suprema N° 015-98-PCM
Reglamento de Inscripciones

p) Adiculo 3, 15y 50°
Fecha de publicacion : 25.04.98

Decreio Legistativo N° 768"
Cadigo Procesal Civil

b Aricuo 826°
Fecha de publicacién :23.04.93

Decreto Supremo N° 006-2017-JUS

*Cus aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444,

Ley del Procedimiento Administrativo General®
d) Articulo 32°

Fecha de Publicacion: 20-03-2017

™
»




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS {TUPA) - RENIEC

N'RE
ORDEN

DENOMINACKIN DEL PROCETHMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION {"}

Numem y Denominacién

(an % UM)

fon &)

PLAZO PARA
RESOLVER
{on dias hibiles)

INICIO DEL PROCEDHMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIIN DE RECURSOS

REGONSIDERAGION APELACION REVISION

b.3} Inscripelon por Declaracién Judicial por Muerte Presunta o
Ausencia por Desaparicidn Forzada: Dispuesta por sentencia
recaida por muene presunta o declaracion de ausencia por
desaparicion forzada, conforme a la Ley N° 28413 (7).

Bnsa Legal:

a}

b

<)

d)

g

Ley N" 26497

Ley Orgdnica del RENIEC
Literal @) del Anticulo 44°

Fecha de publicacién - 12,07 95

Decreto Supremo N° 015-88-PCM

Reglamento de Inscripciones

Asticulo 15", Literal b} del Articulo 49°, Aticulo 50" y Literal
¢) del Articula 98°

Fecha de publicacién : 25.04 98

Decreto Legislativo 295

Cédigo Civil.

Anticule 63°

Fetha de publicacidén - 25.07 84

Decreto Supremo N° (06-2017-JUS

*Que aprueba el Texto Unica Ordenado de fa Ley 27444
Ley del Procedimiento Administrativo General®

Atticuto 32°

Fecha de Publicacidn: 20-03-2017

Loy N 28413,
Ariculo B°
Fecha de publicacin : 11.12.04

Oficio y Padte Judicial que corresponda.

Gratuito.

presunto fatlecido.

(*} En e caso del Art. 64° gel Cédigo Civil, la declaracion de muerte presunta disuelve el matrimonio del

Gratuito.

{Cinca)

QOlicina Regisiral REMIEC

Jele de Olicina
Registral RENIEC

5,;.'-‘\‘-"&:(_,‘ ;

ar




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

DE LUCION DE RECURSDS
A - REQUIRTOS DERECHO DE TRAMITACION {*} CALIFICACION PHAZO PARS TOTIOAD INSTANCIAS DE RESO!
GROEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTD - RESOLVER INICID DEL PROCEDIMIENTO coupmnmé PARA
limero y Dencininacidn uncisn Al A
RneeY (% UM ons) | Automatien ] (0 i) AECOMSIDERACION | APELACION REVISION
% Pasitive I Negative
RECTIFICACION DE ACTAS REGISTRALES QUE SE ENCUENTRAN EN EL SISTEMA INTEGRADO DE REGISTROS CIVILES ¥ MICROFORMAS DEL RENIEC: Procedimiento para la anolacién de comecciones en actas registrales que hayan cormespondido a Oficinas de Registros de Estade Civil incorporadas at RENIEC o que hayan sido emitidas en Olicinas Registrates RENIEC conforme Jos supuestos del Anexo
17,
a} Inacripcion de Rectificacién Administrativa de Aclas 1 |Soficitud suscrita con cardcter de Declaracién Jurada. Gratuito. Gratuito. X 30 Oficina Registral RENIEC Jefe de Cficina Jele de Cficina Jele Regional Gerente de Registros
Registrales: Para coregir eraras u omisiones evidentes de la (Treinta), Registral RENIEC. | Registral RENIEC Civiles.
revisitn de [a propia acta registral o partir de los documentos que
obran en el archwve registral ¢ aquelios inscripciones y anotaciones
preanstentes al acla materia de rectificacion presentadas por los
interesadas como sustento. 2 |Exhibir el DNI del solicitante; en caso de extranjeros exhibir el Camé de Extranieria o presentar copia
simple del Pasaporte o Cédula de Mdentidad,
- Se requenitd ef Certificade del Nacido Vivo o Constancia de atencidn cuando la rectilicacidn comesponda Plazo mdximo para | Plazo mdximo para | Plazo maximo para
al sexo. lugar y fecha de nacimientd del insento, sélo si dicho certiicado no obrase como sustento presentar ¢l recurso” | presentar el recursa: | presentar el recurse: 15
Base Legal: documentario del asienlo registral a rectificarse 15 dias habiles 15 dias hébiles dias hdbiles,
17 A .
a}  LeyN" 26497 - Se requerira certificado de defuncion o constancia del MINSA, Oficio de autondad competente o
Ley Orgénica del RENIEC Resolucidn Judicial, de comesponder, en caso de emor u omisién en fecha y fugar de fallecimiento,
Literal b} dal Adiculo ¥*
Fecha de publicacidn - 12.07.95
b}  Decrelo Supremo N* 015-98-PCM Reglamento de - Dotumento que acredite ek ermr u omisitn avidentas de la revisidn de la propia acta registral o partir de Plazo maximo para | Plazo maximo para Plazo maximo para
nscripciones los documentos que obran en el aschivo registral o aquellos inscripciones y anolaciones preexistentes at resolver el recurso: 30| resolver el recurso: 301 resolver el recurso: 30
Articulos T1°, 72°y 73 acta matera de rectilicacidn presentadas por los interesados coma suslenta. dias habiles. dias habiles dias habiles
Fecha de pubticacidn : 25.04.98
c)  Decreto Supremo N° 006-2017-JUS
“Que aprueba el Texto Unico Ordenada de fa Ley 27444,
Ley del Procedimienlo Administrativo General®
Numeral 46.1.5 del Articulo 46"
Fecha de Publicacion; 20-03-2017
_-.-.‘-‘“:"“0,1
& e
o At ¥
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REGISTRO NACIONAL CE IBENTIFICACKIN ¥ ESTADQ CIvi.

TEXTO UNICO DE PROCEMIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA} - RENIEC

REGUISTDS DERECHO DE TRAMTACIGH (4 CALIFICACION s D INSTANCIAS DE RESOLUCIIN DE RECURSOS

NOE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTC RESOLVER INICIO DEL PROCETHMIENTO | COMPETENTE PARA

OADEN

Hidmero y Denominacién e — Frevprnn | Evaluacién Previa {on dins hibies) RESOLVER AECONSIDERACION APELACION REVISION
Posltivo Negativa

b} Inacripcidn de Rectificacién Por Mandato Judicial: Parala Solicitud suscrita con cardcter de Declaracitn Jurada. 034 13.80 X (i Dlicina Registral RENIEC. Jeda de Oficina
rectificacidn da los datos de las actas registrales. (Cinca} Registral RENIEC

2 |Qlicio y Parte Judicial :
Base Legal: Olicio y Parte Judicial que comesponda

Ley N* 26497
Ley Organica del RENIEC
Literal by def Adiculo 7° 3 |Recibo de Pago por Derechos Adminisirativos.
Fecha de publicacidn ; 12.07.95

a}

by Decreto Supremo N° (15.98-PCM
Reglamento de Inscripciones
Ariculo 15°
Fecha de publicacién . 25.04.98

c}  Decreto Supremo N* 006-2017-JUS
“Que apneba el Texto Unico Ordenada de la Ley 27444,
Ley del Procedieniento Administrativo General®
Articulo 32°
Fecha de Publicacién: 20-03-2017

¢) Inacripcidn por Cambio, Adicion o Supresién de Nombre: Para Solicitud suscrita con cardcter de Declaracitn Jurada. 020 8.20 X (i Oficina Registral RENIEC Jele de Olicina
la modilicacion de los dalos referidos al nombre de las actas {Cinca) Regisiral AENIEC
registrales, por mandato judicial,

2 |Oficio y Parte Judicial que comesponda

Base Legal:

Ley N* 26497 3 |Recibo de Pago por Derechos Administrativos.
2 Ley Organica det RENIEC
17 Literal bj del Articulo 7°
Fecha de publicacion : 12.07.95

Decreto Legistativo N° 295,
Cédigo Civil

Ariculos 25° y 29°

Fecha de publicacitn ; 25.07.84

&)

Decreto Supremo N° 015.98.PCM
) Feglamento de nscripciones

Literal v) del Articuto 3° y 15

Fecha de publicacitn . 25.04.98

Decreto Supremo N° 006-2017-JUS
“Cus aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444,
Ley del Procedimiento Administrative General®
db Articulo 32°
Fecha de Publicacién: 20-03-2017




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

N°DE
OROEN

DENOMINACIGN DEL PROCEIHMIENTO

REQUISITOS

' DERECHQ DE TRAMITACION (%)

CALIFICACION

Nimero y Denominecién

fon % UIT) fen 82)

Evaluaciéh Previa

Automético

Posltivo

Hegeiv

PLAZO PARA
AESOLVER

{en diss héblies)

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCHON DE RECURSOS

RECONSIDERAGCION

APELACIGN

REVISION

a)

b

]

d) Inscripcidn de Rectificacion Notarial de Actas Regisirales:
Para atender | solicitud de comeccion de emores u omisiones
framifados por via Rotanat, y que ne conlravenga lo dispuesto por al
Art. 15° da la Ley N° 26662

Base Legal:

Ley N* 26497

Ley Orgénica del RENIEC
Literal b) def Articulo 7°

Fetha de publcarion - 12.07 95

Ley N" 26662
Ley de Competencia Notarial en Asuntos No Contenciosos
Adticuto 3°, 4" y 157

Fecha de pubticacién - 22.09.96

Decreto Supremo N° 006-2017-JUS

*Que aprueba el Texto Unico Ordenado da la Ley 27444,
Ley del Procedimiento Administrative General®

Numeral 46.5.5 del Articulo 48*

Fecha de Publicacion: 20-03-2017

1 [Solicitud suscnia con cardcter de Declaracidn Jurada,

2 {Parte notarial procedimiento de asunto no contencioso da rectilicacién de partida.

3 [Exhibir ef DNI del swicitante: en caso de extranjeros exhibir ef Camé de Extranjeria o presentar copia
simple del Pasaporte o Cédula de identidad.

4 |Recibo de Pago por Derechos Administrativos

0.19 7.60

X

10
[Biez)

Oficina Registral RENIEC

Jefe de Okicina
Registral RENIEC

Jefa de Oficina
Registral RENIEC

Jela Regional.

Gerente de Registros
Civiles.

Plazo maximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles.

Plazg méxime para
resolver el recurso: 30,
dias habiles,

Plazo mdximo para
presentar ef recurso:
15 dias habiles.

Plazo maximo para
resolver el recurso: 30
dias habilgs.

Plazo maximo para
presentar el recurso: 15
dias habiles.

Plazo maximg para
resolver el recurso: 30
dias habiles.

INSCRIPCIONES QUE MODIFICAN LAS ACTAS REGISTRALES: Pracedimiento por el cual se modiica el contenido de las actas registrales. En el caso de inscripcién da reconacimiento o declaracién judicial de palemidad o matemidad se generard

una nugva acta.

a) Inseripcion de Reconoclmiente por Progenitor: Para atender la
solicitud da reconetimiento posterior de un hijo{a) en el Registro Chvil
Ley N° 28032,

a)

b)

o

o)

Base Legal:

Ley N* 26497

Ley Orgdnica del RENIEC
iLiteral b} del Aticulo 7°

Fecha de publicacitn : 12.07.95

Decreto Supremo N° 015-98.PCM
Reglamento de Inscripciones
Literal t} del Articulo 3°

Fecha de publicacidn ; 25.04.98

Ley N° 29032.
Aniculos 2"y 3°
Fecha da publicacién : 05.06.07

Decreto Legisiativo N° 295
Cddigo Civil

Adticulos 387° y 388°

Fecha de publicacion  25.07.84

Decreto Supremo N* 006-2017-JUS

“Cue apiueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444
Ley del Procedimiento Administrativo General”

Numeral 46 1.5 del Adticulo 46

Fecha de Publicacidn: 20-03-2017

1 lSoiieﬂud suscrita por el reconocente con cardcter de Declaracion Jurada,

2 [Exhibir ¢l DN del padra 0 madre que no participd en la inscripcidn del nacimiento y realiza el
raconocimiento; en ¢aso de extranjeros exhibir el Camé de Extranjeria ¢ presentar copia simpla del
Pasaporie o Cédula de [dentidad.

3 [Suscripciin del Fommato de Acta de Reconocimiento proparcionada por el RENIEC

Gratuilo. Graluito.

03
{Tres)

Oficina Regisiral RENIEC

Jefs de Olicina
Registral RENIEC

Jele de Olicna
Registral RENIET

Jefa Regiona

Gerente da Registros
Civiles.

Plazo miximo para
presentar el recurso:
15 dias hébiles.

Plazo maximo para
resotver el recurso: 30
dias hibiles.

Plazo miéximo para
presentar ef recurso:
15 dias habites.

Plazo médxmo para
resolver el recurso: 30
dias habiles.

Plazo méxmo para
presentar el recurso: 15
dias habiles.

Plazo médximo para
resolver el recurso: 30
dias hébiles.




REGISTRO NACIONAL BE IDENTIFICASION ¥ ESTADO CIVIL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

N°DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACIGN ()

CALFICACKIN

Nitmero ¥ Denaminecién

[on % UM

{en S1)

Evaluacién Previa

Positiva

PLAZO PARA
RESOLVER
{en diag héblles)

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
AESOLYER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACKSN

REVISION

b) Inscripcion de Reconocimiento Practicado por los Abuelos:

Para atender |a solicitud de reconocimiento en &l Registro Civil,
conlorme a las disposiciones del Ast. 389° del Cdigo Civil.

Base Legal:

aj

b)

<

d

e)

Ley N° 26497

Ley Organica del RENIEC
Literal b) del Articuko 7°

Fecha de publicacién : 12.07.95

Ley N° 29032
Artfculos 2° y 3°
Fecha de publicacién : 05.06.07

Decreto Supremo N° 015-98-PCM  Reglamento de
Inscrpciones

iiteral 1) del Articulp 3°

Fecha de publicacidn * 25.04 98

Decrelo Legislalivo N° 235
Cédiga Civil

Anticulo 389°

Fecha de publicacion © 25.07.84

Decreto Legislative N* 1246

“Cue aprueba diversas medidas de simplificactin
Administrativa®

Numeral 3.2 de! Adiculo 3°

Fecha de Publicacién: 10-11-2016

Decteto Supremo N° 008-2017-JUS

"Que apruaba el Texto Unico Ordenado da la Lay 27444
Ley del Procedimiento Adminisiralivo General®

Numeral 46.12, 46.1.5 del Articulo 46°

Nueneral 47.1.1 y 47.1.5 del Asticulo 47

Fecha de Publicacién: 20-03-27

1 |Solicitud suscrita por el seconocenta con cardcler de Declaracion Jurada.

2 |Exhibir el DNI del abuelo o abueta que practica(n) el reconocimiento; en caso de extranjeros exhibir gl
Carné da Extranjena o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de Identidad,

3 |Copia Centificada de} Acta de Nacimiento del padre o madre (*),

4 |Copia Centficada del Acta de Defuncitn u Certilicado de Discapacidad en el farmato aprobada por el
MINSA o Constancia Médica de Discapacidad expedida por el médico tratante o Resolucitn Eecutiva
del CONADIS o Resolucidn Judicial de Interdiccion, del padre o la madre o Resolucién Judiciaf dg
Ausencia.

§ |Suscripcitn del Formato de Acta de Reconocimiento proporcionado por el RENIEC

* No sara necesario presentar la Copia Centificada del Acta de Nacimiento ni de Defuntidn cuande ésta se
encuentra en el Sistena de Registros Civiles ded RENIEC.

- Lalista de las Olicinas de Registros del Estado Civil que peenecen al RENIEC, figura en la pagina web

Gratuito.

Gratuito

5
{Cincay.

Oficina Registral ARENIEC

Jefa de Oficina
Registral RENIEC.,

Jefe de Oficina
Registral RENIEC,

Jefe Regional

Gerente de Registros
Civiles.

Plazo mdximo para
presentar el recurso
15 dias habiles

Plazo mximo para
resoiver el recurso: 30
dias habites.

Plazo maxime para
presentar ef recurso:
15 dias habilas.

Plazc maximo para
resolver el recurso: 30
dias habiles.

Plazo maximo para
presentar el recurso! 15
dias habiles

Plazo maximo para
resolver el recurso: 30
d'as habiles.

P
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TEXTO UNICC DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

Decreto Supremo N° 015-98-PCM
¢, Reglamenlo de Inscripciones

Literal 1} de! Articulo 3°

Fecha da publicacién : 25.04.98

Decreto |egistative N° 295
9 Codigo Civil
Articulo 389° y 280°
Fecha de publicacidn : 25.07.84.

Decreto Supremo N° 006-2017-JUS

Ley del Procedimienta Administrativo General®
Numeral 46.1.5 del Articulo 46°

Fecha de Publicacidn: 20-03-2017

€)  “Cus apnieba el Texto Unico Ordenada da la Ley 27444,

e REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (%} CALIFICACION O PARE PTG INSTANCHAS DE RESOLUCHIN DE RECURSOS
ORDEN DENOMINACION DEL PRCCEDHMIENTO RESOLVERA INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
- Hikmero ¥ Denominacién valumcion Previa dizs hiblies; REBOLVER ;
H {on % UIT) {on 81) S = ' RECONSIDERACIIN APELACION REVISION
Wmo

(€} Inseripeion de Reconacimiante por Escritura Publica o 1 Sohcitud suscrita con cardcter de Declaracion Jurada, a3 1230 X 10 Cficina Registral RENIEC Jele de Olicina Jete da Oficina Jele Regional, Gerenta de Fegistros

Testamento: Para atender la solicitud da reconocimiento de un |Cheri. Registral RENIEC Registral RENIEC Civilas.

hijo{a) practicado por el padre o la madre o los abuelos en el caso del| 2 [Pane notanal de oforgamiento de Reconogimiento o Protocolizacién del Testamento.

Art. 390° de! Codiga Civil.

3 [Exhibir el DNI del solicitante; en caso de extranjeros exhibic el Camé de Exiranjena o presentar copia | Plazo maximo para | Plazomaximopara | Plaze masimo para
simple del Pasaporte o Céduta de Ydentidad. preseniar el recurso; | presantar el recurso: | presentar el recurso: 15
| 15 ¢ias habiles. 15 dias habiles. dias habiles
| |

Base Legal: 4 Aacibo da Pago por Derechos Administratives

Ley N 26497 Plazo maximo para | Plaze maximo para Plazo mawimo para
aj LeyOrgdnica del RENIEC resolver el recurso: 30" resofver e recurso: 30| resolver &l recurso: 30
Literal b) del Adticulo 7° dias habifes dias hdbiles. dias hébiles.
Fecha de publicacién ; 12.07.95
Ley N° 28032
b Articulos 2° y 3°
i ) Fecha da publicacién : 05.06.07

a7



TEXTC UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

N*DE
ORDEN

DENOMINACISN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

| DERECHO DE TRAMITACION (%)

CALIFICACKSN

.. = .__.__ -~

fon % WIT)

{en 82)

Automatico

Evaluacién Pravia

Positive | Negalivo

PLAZO PARA
RESOLVER
{on dise hiblies)

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIIN DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

REVISION

d} Inscripcion de Declaracién Judicial de Paternidad o
Maternidad: Para atender 1a solicitud de inseripeion de dectaracion
de patemidad o malemidad declarada per mandato judicial.

Base Legal:

a)  LeyN' 26497
Ley Orgdnica del RENIEC
Literal bj del Asticulo 7°
Fecha de publicacion ; 12.07 95

b)  LeyN®29032.
Articulos 2°y 3°
Fecha de publicacion | 05.06.07

¢  Decrelo Supremo N° 006-2017-JUS
"Que aprzeba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444,
Ley del Procedimiento Adrminisirativo General®
Ardiculo 32°
Numeral 46.1.5 del Articufo 46
Fecha de Publicacion: 20-03-2017

t)  Decreto Supremo N* 015-98 PCM
Inscnpciones
Articuto 15
Fecha da publicacién . 25.04 98

Reglamento de

Sclicitud suscrita con cardcter de Declaracidin Jurada.

3 |Exhibir el DNt del solicitante;en caso de extranjeros exhibir 1 Camé de Extranjeria o presentar copia

Oficio y Panle Judic:ai que corresponda.

simple del Pasaporte o Cédula de dentidad.

Reciba de Pago por Desechos Administrativos.

0.30

1230

(Cina}

Clicina Registral FENIEC

Jele de Cficina
Registral RENIEC

e} Inscripcidn de Disolucion del Vinculo Matrimonial: Para
atender |2 soficitud de anofacién de disolucidn del vinculo
maliimonial declarada por decisién judicial en (ltima instancia, por
Resolucidn de Alcaldia o par Acta Notanial.

=1 Por Mandato Judicial:

Base Legal:

3 Ley N® 26497
Ley Orgénica del RENIEC
Literal b) del Articuto 7°
Fecha de publicacién : 12.07.95

Decreto Supremo N* (06-2017-JU5

*Que aprueba el Texto Unico Ordenado da la Ley 27444,
b} Ley del Procedimiente Administrative General®

Articufo 32°

Numeral 46.1.5 del Articulo 46°

Fecha de Publicacién: 20-03-2017

Decreto Supremo N° 015.98.PCM
Reglamento de Inscripciones
Literal g) del Articulo 3° y 15°
Fecha da publicacitn : 25.04.98

o}

Solicitud susceita con cardcter de Declaracion Jurada,

Olicio y Parte Judicial que corresponda. Tratdndose de Resolucién Judicial expedida por Autoridad
Extranjera, deberd presentarse parts judicial de reconocimiento de Resolucidn Judicial expedida por
Auloridad Extranjera, debidamente reconotida (Exequatur).

Exhibir &1 DNI del solicitante; en caso da extranjeros exhibir el Camé de Extranjeria o presentar copia
simple del Pasaporte o Cédula de Identidad.

Recibo de Page por Derechos Adminisirativos.

0.20

8.20

(G

Olicina Registral RENIEC,

Jele de Oficina
Registral RENIEC

AL,
o "3




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

- REQSTOS DERECHO DE TRAMITACION (%) CALIFICACION PASRA |INSTANCIAS DE RESOLUGCION DE RECURSOS
ORDEN DENOMINACKSN DEL PROCEMMIENTO ey s ~ T . - 'HEBOL“ m ' INKGIO DEL PROCEDIMIENTO mmm
Y E [on, clas | - e )
s Hon % LIT) [en 82) Automdtico e a— RECONSIDERACION i REVISIGN
) «.2 Par Parte Notarial: 1 [Soicitud suscrila con caracter da Declaracién Jurada. 020 [1+4] K 1] Oficina Registral RENIEC Jefe de Olicina Jete de Oficina Jele Regional Gerente da Registros
i ’ 3 — (D2} Registral REMEC | Registral RENIEC Chviles.
a) Ley N" 26497 2 |Oficio y Parte Notanal de procedimiento de asunto no contencioso de Declaracidn de Separacuin
tely (ajllg)dr;;a A?:il H'Er;:EC Corwencional y de Disolucién de! Vinculo Matrimonial. Plazo maxmo para T Plazo miximo para Flazo maximo para
= e'h oo o c':: 120755 presentar ol recurso; | presentar el recurso: | presentar el recurso 15
echa de pudlicacon g:¥=. _ _ 15 dias habiles. 15 dias hbiles dias habites
t) Drecrete Supramo N° 015:98-PCM 3 [Exhibie el DNI del solicitante; en caso de exlranjeros exhibr el Camé de Extranjerfa o presentar copia
Reglamento da Inscripciones simple del Pasaporte ¢ Cédula de Identidad.
Literal g) del Articuly 3° | Plazomiximoe para | Plazo miximo para Piazo méxmo para
Fecha de publicacidn : 25 04 58 Jo s — ? : resolver el recurso: 30 | resolver el recurso: 30 | resolver el recurso: 30
4 Recibo de Pago por Derechos Adminisirativos. dias hdbiles. dias hbiles dias habiles.
'a
o lerho2t
Atiulp 7* -
Fecha de publicacion : 16.05.08
d)  Decreto Supremo N° 006-2017-JUS
“Que aprueba el Teato Unico Ordenado de ta Lay 27444, Ley
del Procedimiento Adminisirativo Genera®
Numeral 46.1.5 del Articulo 46"
Fecha de Publicacién, 20-03-2017
g 1 [Sowitud suscrita con cardcter de Declaracion Jurada, (] 9.0 X 0 Olicina Fegistral RENIEC. Jefe da Ofcina Jele de Oficina Jole Regional | Gerentede Registios |
¢.3 Por Resolucidn de Alcaldia: . (e} Registral REMEG. | Registral RENIEC Civiles
Base Legat: |72 "[Oficia de la Municipalidad Provincial o Distrital autorizada.
Lay N° 26497 3 |Parta emitido por el Alcalds da la Municipalidad Provincal o Distrital autorizada, donge se tramitd el Plazo méximo para | Plazo miximo para Piaze maximo para
Ley Organica del RENIEC asunio no contencioso que declara |a disotucidn del vinculo matrimonial presentar el recurs: | presentar el recurse; | presentar el recurso: 15
Bl Literal b) del Antleulo 7° 1 15 dias habrles. 15 dfas habiles. dias hibiies.
Fecha da publicacién : 12.07.95
Decreto Suprema N* 015-98-PCM 4 |Exhibir el DNI del solicitante; en caso de exiranjeros exhibir el Carné de Extranjerta o presentar copia Plazo miximo para | Plazo maomo para Plazo maximo para
t; Reglamento da Inscripciones stmple del Pasaporie 0 Cédula de Identidad. rasolver el recurso: 30 | resolver el recurso: 30 | resolver el recurso; 30
Literal q) de! Articulo 3* dias hdbiles. dias habiles, dias hables
18 Fechaioe pubscacions 22,0406 5 ]Redbo da Pago por Desechios AGminSUlivos.
¢ Ley N' 26227
Arlleulo 7°

Fecha de publicacion - 16.0508

d)  Decreto Supremo N° 006-2017.JUS
“Que aprueba el Texto Unico Ordenade de la Ley 27444, Ley
del Procedimiento Administrativa General
Numeral 46.1.5 del Articulo 46°

Fecha de Publicacién: 20-03-2017




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

N'DE : REQUISTTOS DERECHO DE TRAMITACION (%) CALIFICACION T TORDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN DENOMINACKON DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
mero y Denominacin vakiacién Previa hétiles) RESOLVER
s L {on % UM {en 50) Automitico : on S be RECONSIDERACION APELACKON REVISION
Posltivo Negativo
f} Inscripcidn cie Nulidad o de Invalidez de Matrimonio 1 | Solicitud suscrita con cardcter dg Declaracién Jurada, 0.18 710 X 05 Olicina Registral AENIEC Jele de Oficina
Judicialmenta Declarado: Para atender fa soticitud de inscripcidn en {Cinco). Registral RENIEC,
mérito a una resolucién judicial que dectara la nulidad o invalidez da | 2 |Oficio y Parte Judicia’ que comesponda
un matimonio.

3 |Exhibir el DNI del soficitante; en caso de extranjeros exhibir el Camé de Extranjeria o presentar copia
simple del Pasaporte o Cédula de Identdad.

Base Legal: Recibo de Paga por Derechos Administrativos

Lay N* 26497

Ley Organica del RENIEC

18 Literal b} del Ariculo 7°

Fecha de publicacién ; 120795

a)

Decreto Supremo N° ¢15-98-PCM
b}  Reglamento de Inscriptiones

Anicule 15*

Fecha de publicacion 25 04 98

Decreto Supremo N" 006-2017-JUS

*Que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444,
Ley del Procedimiento Administrative General”

Arliculo 32°

Numeral 46.5.5 del Articulo 46°

c)

Fecha de Publicacidn 20-03-2017

2\
GERENCIA
NERAL &f




TEXTO UNICC DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

Directiva-363-SGEN-QAD/O01 “Administracién Documental
en Mesa de Partes y sus unidades de Recepoidn
Auniliares”. Primera Varsion

Fecha de publicacion; 24.04.2015

e 'REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (% CAUFICACION AR TORAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN DENDMINACION DEL PROCEDIMIENTE - RESOLVER INICIO DEL PROCEMHMIENTO | COMPETENTE PARA
Nimero y Denominacién saluccldn Provia dias hibiles, AESOLVER
r @n%um on &) | Automitico e = ) HECONSIDERACION | APELACION REVISION
va Negativo
RECONSTITUCICON DE ACTA REG!STRAL QUE SE ENCUENTRA EN EL SISTEMA INTEGRADO DE REGISTROS CIVILES Y MICROFORMAS DEL RENIEC: Procedimiento por el cual se restablecen el valor probatorio de actas registrales que se encuentren incarporadas en el Sistema Integrado de Registros Civiles y Microformas del RENIEC conforma a los supuesios del Anexo N' 14,
Solicitud swscrita con cardcter de Declaration Jurada justificando los metivos de la reconstitucidn, 1.34 5430 X Kl Olicina Registral AENIEC Sub Gerente de Sub Gerentade | Gerente de Regsstros
Base Legal: adiuntando la documantacion sustentalona. (Treinta) o Depuracién. Depuracidn Civies.
" Agancia RENIEC
[}

4 Ley N° 26497 Exhibir el DNI del soficitante: en caso de extranjeros exhibir el Camé de Extranjena ¢ presentar copia Unidad de Recepsitn
Ley Crgdnica del RENIEC simpla del Pasaporta o Cédula de Mentidad, Documental Auxiliar Sede San
Literal b} del Articulo 7° Bora Plazo maximo para | Plazo maximo para
Fecha de publicacion - 12.07 95 {Av, Javier Prado Esta N' 2388 - presentar el recurso® | presentar el recurso:

Feabo de Page por Dereches Administrativos, San Borja) 15 dias habiles 15 dias habiles.

Decseto Supremo N° 015-98-PCM Plazo maximo para | Plaze mdximo para
Feglamente da Inscripciones resolver el recurso: 30| resolver el recurso: 30

bl Sexta Disposicion Final dias hdbiles dias hables.
Fecha da publicacidn - 25.04.98

19
Decreto Supremo N 006-2017-JUS
| o Que apnseba el Texto Unico Crdenado da la Ley 27444
i Ley del Procedimiento Administrativo General®
Numeral 46.1 5 del Articule 46*
Ariculo 126
Fecha de Pubticacidn: 20-03-2017
|
" Resotucién Secretarial N* 029-2015-SGEN/AENIEC

o Wy i, ;
= b
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AEGISTRO NACIDHAL DE IDENTIFICACION ¥ ESTADO CIVIL

T i = TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC
- P @ kea \ i ¥ m DE E
e REOUISITOS DERECHO DE TRAMITACION {) CALIFICACION Paral RTORiOAL INSTANCIAS DE RESOLLIC RECUR30S
ORDEN DENDMINACION DEL PROCEDIMIENTD - e e 0 AESOLVER | [NICIO DEL PROCEDIMIENTO ooummgm
et XU} | fen &) e chan teblies) - Ay RECONSIDERACION | APELAGION REVISION
CANCELACION DE ACTAS REGISTRALES: Procedimiento medianta ef cuat se deja sin efecto una inscripcsén registral.
a) Por Mandata Judicial: 1 | Solicitud suscrita con tarcter de Declaracion Jurada. T am 5% | & [ 5 Oficina Registral RENIEC Jela do Oficina i
| | (Cinca) 1} Registral RENIEC.
2 Oliow y Parte Judicia: que comesponda. Agencia RENIEC
Base Legal: |
a)  LeyN"26497 I 3 |Recibo de Pago por Derechos Administrativos.
Ley Organica del RENIEC
Literal b) det Articulo T°
Fecha de publicacién ; 12.07 85
20
b)  Decreto Supremo N* 015-38-PCM |
Reglamento da Inscnpeiones
Literal v) det Arllculo 3° y 15°
Fecha da pubbcacion | 25.04.98
¢} Oecreto Supremo N' 006-2017-JUS
"Cue aprueba el Taxto Unico Ordenado da la Ley 27444, Ley

del Procedimiznto Administrativo General® | |
Articulo 32° |
Fecha de Publicaciérn: 20-03-2017 |




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

N*DE
ORDEN

DENDMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION (%}

CALIFICACION

Nimero y Denominacién

{on % UIT) (on 51)

=y

Evaluacién Previa

Positivo Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(on dias hibiias)

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCHON DE RECURSOS

AECONSIDERACION

APELACION

REVISION

20

b) Administrativamente

b.1} Para actas registrales contenidas en el Sistema Integrado de

Registros Civiles y Microformas del RENIEC.

Base Legal:

c)

d

Ley N* 26497

Ley Crgénica del AENIEC

Literal b} del Articulo 7°

Fecha de peblicacién : 12.07.95
Decreto Supremo N* 015-98-PCM
Reglamento de Inscnpciones
Literal b} y ¢} del Anicu'a 77
Fecha de publicacidn : 25.04.98

Decrelo Supremo N° 006-2017-JUS

“Cue aprueba el Texto Unico Ordenado da la Ley 27444,
Ley del Procedimientc Administrativo General®

Numeral 46.1.5 del Aticulo 45°

Atticulo 126"

fecha de Publicacion. 20-03-2017

Resolucién Secretarial N* 029-2015-SGENRENIEC
Directiva-369-5GEN/OAD/001 "Administracion Documental
en Mesa de Paries y sus unidades de Recepcion
Auxiliares”, Primera Version,

Fecha de publicacion; 24.04, 2015

Solicitud suscrita ¢on cardcter de Decfaracidn Jurada, expresando el motiva de la cancelacion, 121 49 00

adjuntando la documentacitn sustentatoria.

{Exhibir el DNI def sollcitante; en caso de extranjeros extubir el Camné de Exiranjeria 0 presentar copia

simpla del Pasaporte o Cédula de Identidad.

Recibo da Pago por Derechos Administratives.

30
{Trainta)

Oficina Registral RENIEC

[
Agencia RENIEC
[
Unidad de Reception
Documental Auxiliar Sede San
Borja
{Av. Javier Prado Este N° 2388 -
San Bora).

Sub Gerente de
Depuracién.

Sub Gerenta de
Depuracidn

Gerenta de Registros
Civiles

Plazo maximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles.

Plazo maxma para
resolver el recumsa: 30
dias habies

Plazo maxima para
presentar el recurso:
15 dias habiles.

Plaza maximo para
resolver ¢l recurso: 30
dias hdbiles.

i
gt V1L
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REQSTRY HACIOHNAL DE

TEXTO UNICO DE PRACCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

ISITOS TRAMITAGION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N*OE REQU DERECHO DE [v] CALIRCAGION TR R TORIAD ANC
:ORDEN DENOMINACIGN DEL PROGEDIMIENTO - RESOLVER INICID DEL PAOCEDIMIENTD cnupsrmv: PARA
dineto ¥ Denoiminecién valusclén Previa hiébiles) RESOLVER
‘ . ! {on % UTT) fon &) Automético | = L J RECONSIDERACION APELACION REVISION
Positivo Negativa
b.2) Para actas registrales no incorporadas en el Sistema Solicitud suscrita con careter de Dectaracidn Jurada, expresando el motivo de la cancelacidn, 1.58 £4.00 X 30 Oficina Registral AENIEC Jefa Regional Jele Regional Gerente de Regisirs
Integrado de Registros Civiles y Microformas del RENIEC. adjuntando la documentacién suslentatoria, (Trainta) Civiles.
[
Exhibir el DNI del saolicitante; en caso de extranjeros exhibir el Camé da Extranjeria o presentar Agenca RENIEC Plazo maximo para | Piazo méximo para
Base Legal: copia simple del Pasaporte o Cédula de Identidad. presentar ¢l recurso: | presantar el recurso:
15 dias habiles 15 dias habiles.
2 Ley N* 26497 {Recibo da Pago por Derechos Administrativos.
20 Ley Qrganica del RENIEC
Literal bj del Articule 7° Plazo mdumo para | Plazo maxmo para
Fecha de publicacidn - 12.07 95 resoiver el recurso: 30 resolver el recurse: 30
dias habiles. dias hdbiles,
Decreto Supremo N* 015-98-PCM
B}  Reglamenic de Inscripciones
|iteral b} y €) del Articulo 77"
Fecha de publicacidn - 25.04 98
Decseto Supremo N° 006-2017-JUS
"Que aprueba el Texto Unico Ordenade de la Ley 27444,
g Ley del Procedimiento Administrative General’
Numeral 46.1.5 del Adiculo 46°
Fetha de Publicacidn: 20-03-2017
ANOTACION DE RECONOCIMIENTO DE EXISTENCIA DECLARADA JUDICIALMENTE: Procedimiento mediants ef cual se registra b dispuesto por la sentencia judicial que declara la existencia da una persona fallecida
Buse Legal: Selicitud suscrita con cardcter de Declaracidn Jurada. 0.18 7.30 X 1] Qlicina Registral REMEC. Jefe de Oficina
B {Cines) Registral RENIEC
Ley N° 26497 Olicio y Parte Judicial que comesponda.
8 Ley Organica del RENIEC.
Literal b} del Art. 7° _ _
Fecha de publicacién : 12.07 95 Exhibir el ONI cel solicitante; en caso de extranjenos exhibir el Camé de Extranjeria o presentar copia
simple del Pasaporte o Cédula de Identidad,
Decreto Supremo N° 015-98-PCM Recibo de Pago par Derechos Adminisirativas,
b Reglamento de Inscnpciones
Aniculo 157, Literal ¢) del Adiculo 45°
Fecha de publicacin - 25.04.98
21

¢} Decreto Supremo N* 006.2017-JUS

“Que aprueba el Texto Unico Crdenado de fa Ley 27444,

Ley del Procedimiento Administrativo General®
Articulo 32*

Mumeral 46.1 5 del Articulo 46"

Fecha de Publicacién: 20-03-2017

Decreto Legislativa N° 295
Cédigo Civil

Articulo 67

Fecha da publicaciin . 25 07.84

d)




TEXTO I:INICC_) DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

*Que aprueba ¢f Texto Unico Orderado de la Ley 27444,
Ley det Procedimiento Administrative General®

Numeral 46.1.5 del Aniculo 46"

Fecha de Publicagion: 20-03-2017

o e e REQHSITOS DERECHO DE TRAMITACION () CALIFICACION UAZE PARA T CRIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCIIN DE RECURSOS
ORDEN MINALION . RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMENTO | COMPETENTE PARA
e fan % um) {on 1) l; Eikseidy Freve e RESOLVER | seconsinemaciow|  APELACION REVISION
1 | Positive | Negatvo
REPOSICION DE INSCRIPCION DE ACTA REGISTRAL: Procedimienta por el cuai s solicila la reposicion de actas registralas que hubiesen desaparecido o destruidas total o parcialmente, por hachos faruilos o actos dalictivos o negligencia qua hayan comrespondido a Cficinas de Reqistros Civiles incorporadas o no incarporadas a RENIEC o hayan sido emitidas en Oficinas Regisirales Consulares.
Base Lagal: Solicitud suscrita par fa parts legilimada. Gratuito, Gratuito. X 10 Oficina Registral RENIEC Jelg de Olicina Jele de Oficina Jefa Regional. | Gerente de Registros
{Biez). o Registral RENIEC. | Registral RENIEC. Civiles.
a) Ley N° 29312, Exhibir el DN) del solicitante; en ¢aso de extranjeros exhibir @) Camé de Extranjeria o presentar copia Agencia AENIEC
Articuto 9° simpla del Pasaporte o Céduta de Wdentidad.
Fecha da publicacién : 07.01.09 Plazo maximo para | Flazo maximo para Plazo médximo para
presentar el recurso: | presentar el recurso: | presentar el recurso: §5
Decrele Supremo N° 015 98-PCM. Documenle probatorio que acredite la preexistencia del acta de inscripcion, 15 dias hébiles. 15 dias hébiles. dias habiles.
b)  Regramento de Inscripciones
2 Saexta Disposicion Final £ = — - - . . .
Fecha de publicacién : 25.04.98 - Excapcionalments se aceptard declaracion jurada del titular afectado corrcborada por dos lestigos. Plazo mdximo para | Plazo maximo par Plazo maximo para
resolver el recurso: 30| resolver el recurso: 30| resolver el recurso: 30
dias hébiles. dias habiles. dias hébiles.
¢} Decreto Supremo N* 006-2017-JUS
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REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION ¥ ESTADO CiviL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

N*DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTD

REQUISITOS DENECHO DE TRAMITACION () CALIFICACIIN
Nimeo y Donominacidn {sn% M) (on. 1) | Evaluacién Previe
% Positivo Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
{on dins hibiles)

INICHO DEL PROCEDSMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLYER

INSTANCIAS DE RESOLUCHKIN DE RECURSOS

HECONSIDERACION

APELACIIN

REVISION

23

CANCELACIONES DE ANOTACIONES TEXTUALES ASENTADAS

previo trastado de estas a la acta respeciiva, d comesponder,

EN ACTA REGISTRAL DISTINTA AL ACTA QUE CORRESPONDA LAS CUALES SE ENCUENTRAN EN

EL SISTEMA INTEGRADO DE REGIST|

ROS CIVILES Y MICROFORMAS DEL RENIEC: Procedimiento para dejar sin efecto las inscripciones as

entadas por ermor comprobables en acta distinta de aquelia en 1a qua debid haberse realizado,

Base Legal:

a}

b}

c}

dj

Ley N° 26497

Ley Qrgdnica del RENIEC
Literal b} del Asticulo 7°

Fecha de publicacién:12.07 85

Decreto Supremo N° 015- 98-FCM,
Reglamento de Inscripciones
Literal b} del Articulo 72° y 98°
Fecha de publicacidn: 25.04 98

Decreto Supremo N° 006-2017-JUS

"Que apnieba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444
Ley del Pracedimiento Administrativo General®

Numeral 46.1.5 del Articulo 46

Articelo 126"

Fecha de Publicacién; 20-03-2047

Resolucidn Secretarial N* 029-2015-SGENRENIEC
Directiva-369-5GEN/OAD/OD1 “Administracién Docurnental
en Mesa de Partes y sus unidades de Recepcion
Auxiliares”, Pnmera Version.

Fecha de publicacidn: 24.04.2015

1 |Solicitud suscnta por 1a parie legitimada.

Gratuita.

2 |Exhiber el DNI del solicitante; en caso de extranjeros axhibir el Camé de Extranjera o prasentar copia
simple del Pasaporte o Cédula de identidad.

*Adicionalmente podra presentar docurmento que sustenis la existencia de la anotacion lextual cuya acta se

pide la regularizacion,

Gratuito.

10
{Diez}.

Oficina Registral RENIEC

0
Agencia RENIEC
0
Unidad de Recepcion
Docurmental Auxiliar Sede San
Borja

San Borja)

{Av. Javier Prado Este N* 2368 -

Sub Gerente de
Depuracidn.

Sub Gerentede | Gerente da Regisiros
Depuracién, Civiles.

Flazo maximo para | Plazo maximo para
presentar el recurso: | presentar el recurso:
15 dias habiles, 15 dias hébiles.
Plazo maximo para | Plazo mdximo para
resobver el recurso: 30| resobver el recurso: 30
dias hébites. dias habiles,
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TEXTO tiNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS {TUPA} - RENIEC

£l Ley N*27706
Articulo 4*
Fecha de publicacién © 25 04.02

d}  Resolucidn Jefatural N* 046:2015-JNAC/RENIEC
Fecha da publicacién - 06.03.15

#  Decrelo Supremo N* 006-2017-JUS
del Procedimiento Administrativo General’

i Atticuto 126"
Fecha de Pubicacion. 20-03-2017

) Resolucion Secretarial N° 029-2015-SGEN/RENIEC

Primera Versidn
Fecha da publicacitn: 24.04.2015

*Que aprueba el Texto Unico Ordenado dela Ley 27444, Ley

Directiva-363-5GEN/QADITAT “Agministracién Documental
en Mesa de Partes y sus unidades da Recepcidn Auxilares”,

F

il =
| 4 1|La informacidni requerida debera presentaise por duplicado en CO-R en formato de base da datos lipo

DBF y debe usarse lenguajes como: FoxBase, FoxPro o DBase, eic., cumpliendo esirictamente con las

[ siguientes caracteristicas: NOMBRE DEL ARCHIVO : LIS_ADE.DBF.

Nombre Descripeién Tipo
\NUM_PAG  Nimero da pdgina o lcia Numérico
|NUM_ITE Nimero de ¥nea o ltem Numérico
NUM_ELE Documento de identidad Caracter
APE_PAT Primer Apeltido Caracter
APE_MAT Segqundo Apelido Caracter
MOM_ADE  Pre Nombres Caracter

Longilud
%

02

08

40

40

35

Verificacion ge Firmas - RE-211-GAEDH vigente)

{75 |Deciaracién Jurada Sobre Cumpimientc Da Requisiios (Anexo N' 03 del Reglamento parala

- La informacidn contenida en los medios dpticos deberd coincudir;bl.b_atoriamentec?l"l'a informacidn
propercionada en la lisla de adherentes, debiendo digitarse en mayusculas y sin uso de fildes.

i - De ng alcanzar el minimo de firmas de acherentes (25% de los electores de un distrito, provincia o
departamento). e promotor contara con 30 dias para completar la cantidad requerida,

= 11 _ REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACIKIN ('} ! CALFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD INSTANCIAS DE HESOLUCION DE RECURSOS
OHDEN DENOMINACISH DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER INICID DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
i Denominacidn ] Pravia diss hibiles RESOLVER
Mty fon % UT) 0 8 | Avtomit e P e RAECONSIDERACKON | APELAGION REVIBION
T Fagethn |
PROCEDIMIENTOS PARA EL SISTEMA ELECTORAL
VERIFICAGIGN DE FIRMAS PARA PROCESO DE CONSULTA FOPULAR DE REVOCATORIAS DE MANDATO DE AUTORIDADES: Procedimiento mediante e cual se verilica la atenticioad de las firmas da adherentes para fas soicitudes del proceso de Consulta Popular de Revocatorias.
! S S R —— ————— e —
| 1 TSolicitud dingida a la Sub Gerencla de Venficacidn de Firmas y Apoya Técnico Electoral con los Gratuito. Gratuito X i) Unidad de Recepcion Documental{  Sub Gerente de Sub Gerenta do Gerente de Registro -
Base Legal: siguentes dalos obligatonos: {Treinta}. Auxiliar Sede Jesus Marla Verificaciin de Firmas  Verificacion de Firmas Electoral,
| {Jr. Brigadier Pumacahua N° 1145(  y Apoyo Técnico y Apayo Técnico
a)  Conslitucion Politica del Peri Prenombres y apellidas del promotor o representante, nimero de DN, tomactio rea!, domicilio en Lima, 1149- Distrito da Jesis Marfa - Electoral Electoral
Artlcutp 31° lnumers teetonic y cofreo electrdnico de contacto {si ko luviera). Lima)
Fecha dé publicacion ; 30.12.93
2 |Presentar copia del Formularia P03 - SOLICITUD DE EXPEDICION DE FORMATOS PARA LA Plazo maximo para | Plazo maximo para
| B Ley N°26300 RECOLECCION DE FIRMAS DE ADHERENTES (KIT ELECTORAL). Formato adquirido en la ONPE, presenlar el fecurso; | presentar el recurso:
£y 15 dias hébiles. 15 dias habiles.
Articulos 20° al 30°
Fecha de publicacién : 13 05 94 e —
Modficada por fa Ley N* 30315 3 'Originales da las Listas de Adherentes a verificar, debidamente numerados (folio @ lem], Plazo mdximo para |~ Plazo maximo para
Fecha de publicacién . 07.04,15 resolver el recurso: 30| resolver el recurso: 30
dias habiles. dias hdbiles,
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~ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS {TUPA) - RENIEC

I DE J——. HEGLAGITOL DERECHO DE TRAMITACION {} CALFICAGION PLAZO PARA AT INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN UENOMINACHON DEL PROCEDIMIENTO — - - iy = — - RESOLVER IMICI0 DEL PROCEDIMIENTO U‘?!l"ﬁ's"m'g:m T : :
Nimare y Denominacién Pa%Um ) =54k Eveluscién Pravia {on cize hibiles} RESO RECONSIDERACIGH APELACION REVISION |
VERIFICACIGN DE FIRMAS DE ADHERENTES PARA TRAMITES DE DEMARCACIGN TERRITORIAL: Procedimiento medianty el cual se verifican las firmas da adherentes para las solicitudes de demarcacién lermtorial que sa la presenlen
Base Legal: ' 1 Solicitud dirigida a fa Sub Gerencia de Verificacion de Firmas y Ap-o?o Técnico Electoral pot ol 1 Gratuito Graluilo 1 X 30 Mesa de Partes Sub Gerenle de .Sf‘b (.:‘nerenla t_!e Gerenta de Registio
! peticionante legitimado. consignando lo siguiente: {Traina) Seda Institucional Veribcacién de Fimas |Verificacidn ge Firmas Electoral.
a]  LeyN°27785 a) Nombres y apalidos, nomero de DNI, domicilio real, domicillo en Lima, nimero telefénico y corres {Jr Bolivia N' 109, Edif. Ceniro =y Apoyo Técrico ¥ Apayo Técnico
Artlculo 9° electrénico de conlaclo (s o wviera), Clvico, ler. piso - Limaj Electoral Electoral
Fecha de publicacién : 25.07 02 b) Sefiatar ka accion técnica a realizar o
i¢) Dascribir caracteristicas especificas de ubicacién de diche lugar Unidades de Recepcidn
Documental da las Jelaturas
E)  Decreto Supremo N 019-2003-PCM "2 e enirega del Formato de Listas de Adherenles (Anexo 6), se electua al solicitante bajo cargo Regionales
Literal b} dei Asticulo 23° También podrd ser recogida por una tercera persona, previa presentacidn de una carta poder simple - v
Fecha de publicacidn : 24.02.03 {conteniendo la impresion da la huelia dactilar y firma. Oficina Heg':"al RENIEC Fiazo midne para |- Fltzo it paa
: presentar al recurso: | presentar gl recurso.
; — . _ Agencia RENIEC 15dias hdbiles. | 15 dias habies.
Decreto Supremo N 006-2017-JU5 3 |Originales de las Listas da Adherentes a verificar, debidamente numerados (Toho o item)
€ "Que apruaba el Texio Unico Ordenado de la Ley 27444, Ley
del Procedimignto Administrativo Generar i |
Arficulo 126" |
2 Fecha de Publicacion: 20-03-2017 |
|
Resolucidn Secretarial N* 029-2015-SGEN/RENIEC. 4 (La inlormacidn requerida deberd prasentarse por duplicado en CD-R en lormato da basa de dalos tipo Plazo mdximo para | Plazo méximo para
Drrectiva-369-SGEN/OADVO01 “Adminisracidn Documental DBF y debera usar lenguajes como FoxBase, FoxPro, DiBase, eic., cumpkendo estrictaments can las resobver gl recursa: 30| resolver el recorso: 30
en Masa da Parles y sus unidades de Recepcidn Auxillares, siguientes caracler/siicas. dias hdbiles dias hdbifes.
Primera Version. Nombre Descripcion Tipo Longitud
o) Fecha de publicacion: 24.04.2015 NUM_PAG  Niimers de pdgina o folio Numérico 06
INUM_ITE Nimera de iinea o ffem Numérico 02
NUM_ELE Documento de identidad Caracter 08
APE_PAT Primer Apelide Caracter 40
APE_MAT Segundo Apellide Caracter 40
NOM_ADE  Pre Nombres Caracter 35

proporcionada en fisico y digitada en mayusculas sin lédes.

~ La informazcitin consenicla en los medios Gpticos deberd coincidir abligatoriaments con (a informacidn

E



RECISTAO HACOHAL OE ENTIFIC

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC
e ] _ REQUISITOS DERECHO DE TRAMITAGION (9 CALIFICACIGN VT TR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN DENOWNM:OON DEL PROCEDIMIENTD H;::!LVER INICIO DEL FROCEDIMIENTO CDH:EI'EN"I;E:MA
L fen % UM fon ) Ereioneido Fovie o J RECONSIDERACION | APELACION REVISION
» Foaltivo [ Nagaiivo
IMPUGNACION DE DOMICILIO DURANTE PROCESOS ELECTORALES: Para impugnar ef domicilio por motivacion electoral desda ef dia habil siguiente de a fecha de cieme del Padron Elactoral hasta quince {15) dfas habiles posteriores a dicho cieme,
Base Legal: 1 |Formulario ¢ escrito dirigido a la Sub Gerencia de Verificacion Domiciliariay Procesamiento de la Gratuito. Gratuito. X 15 Obcina Registral RENIEC Sub Gerente de Sub Gerente de | Gerente de Registro
’ Gerencia de Registro Electoral, adjuntando medios probalonios, suscrto por el impugnante y donde se {Quince) [ Verificacién Verificacién Electoral

a)  LeyN'26497 consignard con cardcter de Dectaracion Jurada lo siguignte: Agencia RENIEC Domiciliaria y Domiciliaria y
Ley Organica del RENIEC Procesamiento Procesamignto
Ariculo 2° a. Nombra completo del ciudadano impugnado y nimero de DNI de conocerlo.

¥

Fecha de publicacién . 12.07.95

By LeyN' 26864 b. Datos personales, domicilio real y procesal, nimero de teléfone, comeo efectsdnica (en caso lenga), Plaze maximo para | Plazo maximo para
Ley da Elecciones Municipates delimpugnante presentar el recurso: | presentar el recurso:
Fecha de publicacién | 27.09.97 15 dias calendarios | 15 dias calendarios

c)  LeyN" 26859 2 |Constatacion Damiciliana expedida por el Notario o Constancia Domiciliaria expedida por el Juez de Plazo maxmo para | Plazo madxima para
Ley Omgénica de Elecciones. Paz {Segun modelo del Anexo N 20), que contenga INDISPENSABLE 1a direccidn completa del resolver el recurso:30 | resalver ef recurse: 30
Articulos 43°, B0 y 201" ciudadano impugnado, con €l que se acredite que éste no reside en el domicilic dectarado o que la dias calendarios dias calendarios.
Fetha de publicacidn | 01.10.97 direccedn no existe; ¢ copia de los mismos, segun sea el caso.

d) Ley N' 30338
Ley que modifica divarsos Leyes sobre el Registro de
Direccién Domiciliaria y e Cieme da Padedn Electoral
Fecha da publicacidn:27.08.2015
Ley N' 30673 3 {Exhibir el DNI del impugnante; en caso de extranjeros exhibir el Camé de Extranjeria o presentar
Ley que modilica la Ley 26094, Ley de Organizaciones copia simple del Pasaporte o Cédula de identidad.

8}  Politicas; Ley 26859, Ley Orgdnica de Elecciones; Ley
27683, Ley de Elecciones Regionales; Ley 26864, Ley Ley
de Elecciones Municipales, con la linalidad de uniformizar el

* Cronograma Electoral

Fecha de publicacién:20.10.2017
DL N" 1049, « En caso el numaro de impugnados sea superior a 1 civdadanos, deberd adjuntar CO con aschivo excel
Decreto Legislative del Notarado. del istado de cludadanos apellido patemo. apellido matemna, nombres, DNI {cada dato por celda).

fi  An. 95" literal g)
Fecha da publicacion. 26.06.2008
Decreto Supremo N° 015-08-PCM - El aviso se publicard vna vez admitido a tramite |a impugnacion del domicilio.

9 Reglamento da Inscriptiones
Aticulo 74° ) ) . .
Fecha de publicacion: 25.04.98 . La autoridad compelgnlg para resol\(er, de ser ¢l caso, entregard al impugnante el aviso {Anexo N° 15} a

publicar de acuerdo al siguiente detatle:

Decreto Supremo N° 006-2017-JUS . . e ) - s

" *Cue aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444, :; Elt.l}\:sol s; ;e)ublt;;ac;a en &l Diario Oficial E Peruano, si se trala de una direccién domiciliaria ubicada en fa
Ley del Procedimienta Administrative Genaral® pial de a hepubica.
N 46.1. i ° . - . . I
A:Z:? |266°1 5 del Articulo 46 b. El Aviso se publicars en el dianio local de mayor circutacién del lugar o en un diario judicial local donds se
Fecha de Publicacién: 20-03-2017 encuentra ubicada la direccidn domictiiaria del impugnado,
Resclucion Secretaria) N° 029-2015-SGENRENIEC. - Para cualquier impugnacion preseniada posterior al plazo establecido sera da aplicacion el procedimiento

j  Directiva-369-SGEN/OADI01 "Administracién Documental (10 b).
en Mesa dg Parles y sus unidades de Recepcidn
Auxiliares”, Frimera Versidn. . . . .
Fecha de publicacién: 24.04.2015 - La publicacion es realizada por el ciedadano impugnante.

0
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NTFICACION 7 ESTADO CIViL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

en Mesa da Partes y sus undades de Recepaidn
Auxiliares”, Primera Versién.
Fecha de publicacidn: 24 04.2015

- La entrega y recepcitn se efectua bajo conslancia del peticionante o persona autorizada.

o u REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION () CALIFICAGIGN A P UTORIDAD INSTANCIAS 5 RESOLUCION DE RECURSUS
ORDEN DENUMINACICIN DEL PROCEDIMIENTO HE:.OLVEH NICIO DEL PROCEDIMIENTO cnu:srﬂnvgm
Bonomincelin yaluacidn Frevia diss hibiles ESOL
ricede {an % UT) (en SI) Automdtico I""_W'E_TW = ! AECONSIDERAGION APELACION REVISION
- 0 - ) 3
EXPEDICIGN DE COPIA DEL PADRGON ELECTORAL APROBADQO: Procedimienta mediante el cual se entrega por una sola vez copia del Padron Electoral aprebado para un proceso electoral especifico; se enfregard Lnicamente a los Partidos Politicos, Agrupaciones Independientes y Alianzas que para el afecto sa constiluyan, siempra que estén inscritos 0 tengan inscripcidn vigente ante el Registro de
(Crganizaciones Politicas {ROP} del Jurado Nacionat de Elecciones (INE)
1 |Famnulario & solicitud dirigida a la Sub Gerencia de Venficacion Domiclianay Procesamiento de la Gratuito. Gratuite. [ % [ 30 Mesa de Partes Sub Gerenle de Sub Gerentede | Gerente de Regstro
Base Lagal: Gerencia de Registro Electoral del RENIEC, consignando lo siguiente: {Treinta). Sede Institucional {Jr Balivia N° Verilicacion Verificacién Electoral.
a. Eslar suscrita por ¢f Personero Legal litular o Allemo acreditado ante ¢l Registro de Organizaciones 109, Edif. Centro Givica, 1er piso Domciliaria y Domiciliaria y
Paoliticas del JNE. - Lima} Procesamiento, Pracesamiento.
# Ley N°26859 ' b. Sefatar lipo de Organizacién Politica y Norbre, 0
Ley Organica de Elecciones ‘c. Sefalar domiciia incluyendo algun tipo de medio de comunicacin (come electsbrico, celular, Unidades de Recepcitn
Articulos 197" y 203° telelono fijo, fax, etc) Documental da las Jelaturas
Fecha de publicacin - 91.10.97 d. Describir el departamenta, Provincia y Distrito del cuat sé soficita el Padrén Electoral y el proceso Regionales
electoral al cual comesponda segun sea el ¢aso. u
6. Describir Ia documentacidn que adiunta (CD, copia DNI, Resolucidn de inscripcion o acredifacién, Cficina Registral RENIEC
b) Decreto Suprema N* 006-2017-JUS at) ) ) ) oL “Plazo méximo para | Plazo maximo para
27 *Qua aprueba &l Texto Linico Ordenado de la Ley 27444 f. Indicacidn del nombre y DNI da ta persona que se encuntra aulorizada para recoger 1a informacitn Agencia RENIEC presentar el recursa; | presentar el recurso:
Ley del Procedimiento Administrativo General’ s 15 diashdbiles. | 15 dias habiles.
Ariculo 126° g. Firma del pelicionante
Fecha de Publicacién: 20-03-2017 h. Fecha.
cf  Resotucidn Secretanal N* 029-2015-SGENRENIEC 2 UnCD Plazo maximo para | Plazii mdximo para
Directiva-369-SGENOAD0! "Administracién Documental resolver el recurse! 30 resolver el recurso: 30
dias habiles dias habiles.




NEGISTRO HACIOHAL DE IDENTIFICACION ¥ ESTADO CiviL,

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

N DE

ORDEN

DEHOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REOLASITOS DERECHO DE TRAMITACION [ CALIFICACION PARA
- S RESOLVER
diss
Nomero y Denominacién {on % UMT) on 1) = Evaluacidn Previa (o1 diss hitbites)
: Postlive Hogativo

HACIO DEL PROCEDHMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE HECURSOS

RECONSIGERACION

APELAGION

REVISION

PROCEDIMIENTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

28

ATENCION DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA: Procadimiento mediante el cual se atienden solicitudes en el marco del TUO da la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica y su Reglamento de manera presencial y virtual, () E' Formato dé Acceso a la Informacion es proporcionado por Mesa de Partes o visualizado en |a pagina web: www reniec.gob.pe

a)

b)

¢}

d)

g)

Base Legal:

Ley N° 27506
Ley de Transparencia y Acceso a la Inlormacidn Pdblica
Fecha de publicacion : 03.08.02.

Decreto Legistativo N° 1353

Crea la Autoridad Nacional de Transparencia y Acceso ala
Informacién Piblica, fortalece e Regimen da Froleccidn de
Dalos Personales y [a regulacidn de la gestion de interes,
Fecha de Publicacidn: 07.01.2017

Diecrato Supremo N° 043-2003-PCM

Texto Unico Ordenado da a Ley N° 27806, Ley do
Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica
Fecha de publicacidn : 24.04.03

Decreto Supremo N 072:2003-PCM

Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica

Fecha de publicacion: 07.08.2003

Decreto Supremo N* 070-2013-FCM

Madiica el Aeglamento de Transparencia y Accese ala
Informacién Publica

Fecha de publicacidn: 14.06.2013

Decreto Supremo N* 019-2017-JUS
Apueba el reglamento del Decreto Legistative N° 1353.
Fecha de publicacién, 15.07 17

1.1) Modalidad Presencial:

Soticitud dirigida a la Oficina de Adminisiracién Documentaria, en caso de Lima y a las Jelaturas
Regionales, en &l caso de provincias, consignando:

a) Nombres, apeliidos completes, nimero del DNI y domicilio. {*) {**) de considerario perinente
consignar nimero de teléfono ylo correo electronico.

by Expresion clata y precisa del padido de informacién.

<) Finma del solicitante o huella digital, de no saber firmar o estar impedido de hacerlo.

1.2) Modalidad Virlual:

Ingeesando a ta Portal Web:
hips iserviciosweb.reniec.gob. pefain/

Reproduccién: Copia
Simple lotostética
por lolio:

0.00

2 [|Entrega de la inlormacidn previe Recibo de Pago por los cosles incurridas.

Copia en unidad
CD-ROM
0.04

- Sa denegard e acceso a la informacion solicitada en las excepciones comprendidas en ks Ants. 15, 16" y
17° del TUQ de la Ley N° 27806

* Encaso e extranjeros exhibir e Camné de Extranjeria o presentar copia simple dei Pasaporte o Cédula de
Identidad.

* Encaso de menores de edad no serd necesaria la presentacion del DML,
An. 10" D.§. 072-2003.PCM.

*** Excepcionalments, cuando sea materialmente imposible cumplir con ¢l plazo de atencién, debida a
causas justificadas, por nica vez la entidad debe cormunicar al solicitante ta fecha en qua proporcionard la
informacién soliitada de forma dabidamenta (undamentada en un plazo méaximo de dos (02) dias hatiles de

|recibido el pedide de informacidn.

0.10

X

Evaluacién previa.
Opera &l silencio
adminstralivo
negato, si
transcurridos 10 dias
hdbiles{**"} la enlidad
no emile
pronunciamiento
akuno.

Modo Pressncial:

Mesa da Partes Instilucional {Jr
Balivia N* 109, Edif. Centro
Clvico, ter. piso - Lima)

[

Unidad de Recapcion Documental
Auxiliar Seda San Borja
{Av. Javier Prado Este N* 2388
San Borja)

[

Unidad de Recepcion Documental
Auxiliar Sede Jesus Marla
iJr. Brigadier Pumacahua N* 1145
1149- Distrito de Jesus Marfa -
Lima).

0
Unidades de Recepeion
Documental de las Jefaturas
Regionales
u
Oficina Registral RENIEC
]

Agencia RENIEC.

Modo Virtual

Portal Web:

httpsiservicioswab reniec. gob pe/

aip!

Jefa da la Qlicina de
Administracién
Documentaria

Mode Presencial {en

Lima) y Modo Virtual (a
nivel nacknal)
0
Jefes Ragionales
{en Provincias).

Tribunal de
Transparencia y
Acceso a la

nformacidn Publica.




RECISTRQ NACIONAL DE IDENTIFICACIGN Y ESTARO CiviL

TEXTO.UNICO bE I_’HDGEDiMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

— REQUISTOS DEAECHO DE TRAMITACION {) CALIFICACION PLAZO PARA O TOADAL INBTANCIAS DE AESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO - RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
Nimaro y Denominacién P e e P Evaluacién Previa {en dins hibiies) RESOLYER B | e e
Positive | Negative
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS PARA PROCESOS DE SELECCION
RECURSO DE APELACION: Para Procesas de Seleccion de Adjudicacion Direcla Selectiva y Adjudicacion de Menor Cuantia.
Base Leqal: 1 {Soliciwd consignando lo sefatado en el Anexa N° 16. Gratuito. Gratuito. X Evaluacién provia Tratdndose de Procesos Secretarta General,
gal: ) ) .
{denegaleria | opera la denegatoria Convacados en Lima

a}  Decreto Legislativo N* 1017 licta) Ficta, si Mesa de Panes - Sede
Ley de Contratacicnes del Estado franscurtidos 12 dias Instilucianat
Articulo 53 habiles de la {Jr. Belivia N° 109, Edif. Ceniro
Fecha da Publicacitn:04.06.08 2 |ldentificacion del impugnante, debiende considerar su nombre y numero de documanto oficial de presentacin hibiles Civico, 1er. piso - Lima.)

identidad o su denominacién o razdn social del impugnante. En caso de actuacién mediante del recursa o de la o
- representante, se acompadiard, ademas, la documentacion que acredile tal representacidn. subsanacion, la Tratdndosa de Procesos
b) t“y N 2987:_’r . islativo N 1017 entidad no emite Convocados en Provincias
£y qua modilica el Decreto !.egns 2o N* 1017 que pronunciamianto {Jelatura Regional que
apueba la LW de Fonlratacuones del Estado. 3 |Presentar una garantia de inlerposicion del recurso de apelacion. alguno. comesponda)
Fecha de Publcacign: 01.06.12 Para casos de Unidades de Recepcion
Impugnacién por Documental de las Jefaturas

¢)  Decreto Supremo 184-2008-EF « En ningun caso la garantia ser4 menor al 50% de la UIT vigente. il T Regionales
Reglamento del D.Leg. N 1017 L L
Aticulos 94°, 1047, 1057, 108" y 113° 10 dias habites
Fecha de Publicacion: 01.01 09 profrogable a 15 dfas

habiles de
presentado el recurso
29 d)  Decreto Supremo 138-2012.EF impugnatorio,

modilica el Decrato Supremo N°184-2008-EF que aprueba
el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
Fetha de Publicacién: 07.08.12

e)  Decreto Supremo N* 006-2017-JUS
*Cue aprueba el Texto Unico Ordenado da la Ley 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General®
Articulo 126°
Fecha da Publicacién: 20-03-2017

f}  Resolecidn Secretarial N' 029-2015-SGENRENIEC

Directva-369-SGEN/QAD/OD1 “Administracién Documental
en Mesa de Partes y sus unidades de Recepcion
Auxiliares”, Primera Versidn

Fecha de publicacidn: 24.04.2015
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

DE : ESOLUCISN ]
Zoe! REQUISITOS CERECHO DE TRAMITACION (%) CALIFICACIGN e . T ORIOAD INSTANCIAS DE R DE RECURSOS
OROEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO coupg%r{rvz :AHA
iimetc ¥ Denominaciéa uacién Previa dias R
H H {en % UM) fen S7) Automitica e Shdashitsel RECONSIDERACION APELACION REVISION
Positivo Kegativo
PROCEDIMIENTOS DE CONSULTA REGISTRAL
COTEJO MASIVO DE DATOS: Procedimiento mediante el cual se verifica da lorma masiva la identidad de las personas naturales que aparecen inscritas en el Registro Unico de |dentificacién de las Personas Naturales (RUIPN).
Base Logal 1 |Solcitud difigida a ka Gerencia de Tecnologia de la Informacitn, la misma que liene el cardcter de Segin Segun L] Mesa de Partes Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
Declaracion Jurada, en caso da no tener convenio suscrito. Anexo N* 09 Anexo N° 0% {Diez) Seds Institucional Gestién de Base d¢ | Gestién de Basede | Tecnologia de la
a)  LeyN°26497 {dr, Bolivia N* 109, Edif. Centro Datos, Datos. Inlomnacién,
Ley Orgénica del RENIEC Civico, ter. piso - Lima)
Fecha de pubficacidn:12.07.95 1]
Unidades de Recepcidn
b} Decreto Supremo N* 015-38-PCM 2 [La informacion requenida serd enviada al RENIEC, en medio magnético (CO-R o DVD-A} en mm':a' de '?5 Jetaturas Flazo maximo para | Plaza maxima para
Fleglamento de Inscripciones cualquiera da los siguientes formatos egionales. presentar el recurso: | presentar el recurso:
Fecha de publicacitn: 25.04 98 15 dias habiles. 15 dias habiles.
£)  Decreto Supremo N* 006-2017-JUS 2 1 Formalo Microsolt Visual FoxPro { DBF) con las siguientes estructura: Plazo maxime para | Plaze maximo para

*Que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444,
Ley del Procedimignto Administrative Genaral

Aricuto 119

Fecha de Publicacidn: 20-03-2017

3 ‘Recibo da Pago por Derechos Administratives.

Columna Tamado Descripcidn

Ia. 08 Caracteres Nomero de DNYLE.

2da. 40 Caracteres Primer Apelido

dra. 40 Caracteres Segundo Apellide

41a, 35 Caracteras Pre Nombres

5ta. 12 Caractares 18 Organizacidn Selicitante

2.2 Formato Microsolt Excel { xIs), con la siguiente estructura:

Columna  Columna  Columna Columna  Columna

1 2 3 4 5
Nimero  Apellido Apellide Pre |D Organizacidn
deDNI Primer Segundo Nombres  Solicitante

Cada campo debe estar axpresado en una columna diferente del otro campo, ne se admiticin los
datos en una sola columna.

Los Pre Nombres deben ser anotados en uma 5ala tolurmna.

El DNI debe tener B caracteres o debe ser llenado con ceros a la izquierda, el Primer Apelido, el
Segundo Apellide y los Pre Nombres deben ser anofados en letras mayuiscutas y sin tildes. La

columna 5 es opcional para use de personas juridicas.

resoiver el recurso: 30

resoltver el recurso: 30
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS {TUPA) - RENIEC

! SOLUCIIN DE RECURSOS
e REGUISTDS DERECHO DE TRAMITACION () CALIFICACION. PUAZD PARA ATTTTR NSTANCIAS DE RE: R
ORDEN DENDMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER INICID DEL PROCEDIMIENTO courashll_';::ma
dmero y Denominacidn E valuaslén hibiles] ESO
ey (% T} fen &1} | Automitica 5 Frovia g . a RECONSIDERACION | APELACHKIN REVISION
CONSULTAS EN LINEA VIA INTERMET: Procedimiento madiante el cual se suministra inlormacion via intemet, sobre dalos identiicatonios d las personas naturales que aparecen inscritas en el Aegistra Unico de Identilicacion da las Personas Naturales, segun ef nivel de acceso otorgado, que $¢ detada en el Anaxo N° 8.
1 [Maber sustrile un Convenio de Suministro de informacién con el RENIEG, de acuerdo al Anexo N° 12 Segun Segun X Mesa de Pastes Sub Gerente de
Base Legal: Anexo N* 08 Anexo N* 08 Seda (nstitucional Gestion de Base de
{Jr. Bolivia N° 109, Edif. Centro Datos
g LeyN"26497 Civica, 1er. piso - Lima)
Ley Orgénica del RENIEC
Fecha de publicacion:12.07.95 2 [|Recibo de Pago por Derechos Admirisiralivos, [*)
N b} Decreto Supremo W' 015-98-PCM
Reglamento de nscripciones
Fecha de publicacicn: 25.04 98 - -
(") Conforme a le esfipulado en el contenido del convenio.
¢} Decrsto Supremo N* 006-2017-JUS
*Que apnieba e! Texto Unico Ordenado dela Ley 27444
Ley del Procedimiento Administrativo General®
Articulo 119
Fecha de Publicacién 20-03-2047
CONSULTAS VIA LINEA DEDICADA: Procedimiento medianie €l cual se suministra informacion, a fravés de interconexion con el RENIEC, sobre datos ientdicatonios ds las personas naturales que aparecen inscritas en el Registro Unico de identificacion de las Personas Naturales, segin el nivel de acceso otorgado.
Base Lagal: 1 | Haber suscrilo un Convenio de Suministro de Informacidn con et RENIEC, da acuero al Anexo N° Segin Segan X Mesa de Partes Sub Gerente de
. 12 Anexo N°* 09 Anexo N* 09 Sede Institucional Gestidn de Base de
a) Ley N°26497 Hr. Bolivia N 109, Edif. Centro Datos.
Ley Orgdnica del RENIEC Civico, 1er. piso - Lima)
Fecha de publicacién:12.07 95 2 |Recibo de Pago por Derechos Administralivs.{*)
by  Decreto Supremo N° 015-98-PCM (") Conforne a lo estipulado en el contenido del convenio,

32

¢}

Reglamento de Inscripciones
Fecha de pubticacidn: 25.04 93

Decreto Supremo N* 006-2017-JUS

"Que aprugba el Texto Unico Ordenada de I Ley 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General*

Articufo 19°

Fecha de Publicacidn: 20-03-2017
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

N°DE
ORDEN

DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO

REQAUISITDS DERECHO DE TRAMITACKIN () CAURCACION
Nimero y Denominscidn (0% UM fon ) | Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLYER
(en dies hébHas}

INIGIO DEL PROCEDIMIENTCO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESQLUCION DE RECURSCS

RECONSIDERACION APELACION REVISION

VERIFICACION BIOMETRICA DE LA IDENTIDAD DE LAS PERSONAS: Procedimiento mediante el cual se verfica la identidad de una persona, a través de la comparacién de sus impresiones dactia

res con las que obran en la Base de Datos Biométrica del Registro Unico da Identiicacién de ‘as Personas Naturales, Este servica es storgado a los Nolanos y Persanas Juridicas

Reglamento de Inscripciones
Fecha de publicacién: 25.04 98

¢)  Decreto Supremo N' 008-2017-JUS
*Que aprueba el Texta Unico Ordenado defa Ley 27444
Ley del Procedimiento Administrativo General®
Ariculp 119°
Fecha de Publicacidn: 20-03-2017

El usuario del servicio debe proporcionar las dos impresicnes dactilares de los dedos indices y el numero
del DN de la persona a verificar,obleniendo como resultado la confirmacién de comespondencia o no
comespondencia, sequn el RUIPN y su Basa de Datos Biométrica,

{") Conforme a lo estipulado en el contenido del convenio

| . 1 |Haber suscrto un Corvenie de Suministro de Informacion con ¢ RENIEC. de acuerdo al Anaxo N° 12 Segun Segun X Mesa de Partes Sub Gerente de
|Base Legal: Anexo N* 09 Anexe N* 09 Sede Institucional Gestidn de Base de
aj  Ley N*26497 2 |Cumplir con los requisitos técnicos minimes para el acceso al servicio de venlicaciin brométrica de! {dr gf:lma N 10?. Ednf. Cenira Datos.
Lay Organica del RENIEC RENIEC, indicados en el Anaxa N' 13, ivico "’-’09'5" - Lima)
Fecha de publicacion:12.07.95 .
3 [Recibo da Pago por Derechos Administratives. {°} Unidades de Recepcitn
Documental de las Jelaturas
Regionales.
3 | bl Decreto Suprema N* 015-98-PCM El usuario del sericio debe proporcionar las dos impresiones dactilares de los dedos indices y el numero
Reglamento de Inscnpciones del DN! de la persona a verilicar, obtemiende como resultado la confirmacién de comespondencia o no
Fecha da publicacién. 25.04.98 correspondencia. seqin el RUPN y su Base de Datos Biométrica.
¢)  Decreto Supremo N oq&zon-Jus ! {"| Contorma a lo estipwlado en e contenido def convenia.
"Que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444,
Ley del Procedimienlo Administrative General®
Atticuln 119
Fecha de Publicacion: 20-03-2017
VERIFICACIGN BIOMETRICA CON CONSULTA INTEGRADA: Procedimients madianta el cual a partir de una imptesion dactitar se suministra informacién de ceincdencia, que obran en la Base de Datos Biométnca, asi como algunos campos de caracter publico de las parsonas naturales que aparecen insenlas en el Registro U de Identilicacén de 2 Personas Naturales (RUIPN, para fines de venficaciin de la
identidad.
Base Legal: Segun Segin X Mesa de Pades Sub Gerencia de
1 |Haber suscrito un Convenio de Suministro de Informacién con el RENIEC, de acuerdo al Anexo N 12 Anexo N° 21 Anexo N* 21 Sede Institucional Gestion dg Base de
a)  LeyN 264.97 | {Jr Botivia N* 109, Edit. Centro Datos,
Ley Crpdnica l_:tel EIENIEC Civico, 1er. piso - Lima)
Fecha de pubicacién:12.07.95 5 [Cumpiir con fos requisilos técnicos minimos para el acceso al sewicio de Veriicacién biometrica del o
RENIEC, indicados en el Anexo 13 Unidades de Receptén
b Gecralo§ e Documental da las Jelaturas
ecrato Supremo 98- ;
"“ 3 |Recibo de Pago por Derechas Administrativos {) Regionales

= E )
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TEXTO LINICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

EOH i DE REBCLUCION DE RECURS0S
. ; REOUISTOS DERECHO DE TRAMITACKN {*) CALIFICACIGN PARA AITONDAD INSTANCIAS 13N DE R
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER JHICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA -
; dmerc y Denominacién valuscién Previa dian hibHes] VER
o ¥ Jenex {an % UIT) fon 87) Automdtion 5 Lo s ) g RECONSIDERACION APELACION REVISION

. i Sl - i —k
~'WEB SEAVICE DE DATOS: Procedimiente meckante el cual 58 suministra informacion de alqunos campos da cardeter publica de las personas naturales que aparecen inscritas en el Registro Unico de entificacién de las Personas Naturales, a {ravés da una interconexion

WEB SERVICE BIOMETRICO DACTILAR: Procedimignto mediante el cual, a partir de un No. de DN y de laimagen de ta impresion dactilar, se suministra informacidn de ceincidencia a través dé la comparacién de kas imagenes da las impresiones dactiares enviadas contra fas qus estan almacenadas en la Base de Datos Biométrica del Registro Unico de Ienticacion de las Personas Naturales, asi como algunos campos de
carécter publico da tas personas naturales que aparecen inscritas en el Registro Unico de Identificacién de las Personas Naturates.

i = - s
i ’ 1 [Haber suscrito un Convenio de Suministro de Informacidn con el RENIEC, de acuerdo al Anexa N° 12 Por Consulta 070 [ X 1 Mesa da Partes - Sede | Sub Gerenle de
Base Legal: 0.02 | Institucional Gestion de Base do
a) Ley N* 26497 "2 [Cumplir con los requisitas 1écnicas minimos para el aogeso al senvicio de varificaciin biométrica del = ('" Bolma1109P,'Ed:Il.JCentro v L
Ley Orgénica del RENIEC RENIEC, indicagos en el AresoN' 13 e ma)
h, licacin: 12 F
Fecha de publicacidn:12.07 85 3 Unidad de Recepcion Decumental

b}  Decreto Supremo N' 015-98-PCM
Reglamento de Iascripciones
Fecha de publicacién: 25.04.98

¢} Decreto Supremo N 006-2017-JUS
“Que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444, Ley
del Procedimiento Admiristrativo General®
Ardiculo 119°
Fecha de Publicacin: 20-03-20H7

:Hedbo de Pago por Derechos Administratves. (‘) |

L i

- El usuario del servicio deba proporcionar las dos impresiones dactilares de los dedes Incices y & nimero
del DNI de la persona a verificar, obteniendo como resullado la confirmacién da correspondencia o no
cotrespondencia, segun el AUIPN y su Base de Datos Biomélica.

{*| Conlorme a lo estipulado en el contenido def convemia:

Auxiliar Sede San Borja
(Av, Javier Prado Este 2388 San
Borja)

0
Unidades de Recepcién

Documental de tas Jefaturas
Regionales.

via infernet uliizando un web service, sagun el nvel de accesoe ototgido.

. {Haber suscrito un Convenio te Suministro de Informacion con el RENIEC. de acuerdo al Anexo N°12. Por Consutta 040 X Mesa de Partes - Sede Sub Gerente de |r |
Base Legal: 0.0 Institucional Gesudn de Base de
a)  Ley N° 26497 T ) ) ; : = ) {Jr Bolvia 109, Edit. Centro Civico Datos
ey . 2 Cumplir con los requisitos fecnicos minimos para el acceso al servicio de Venficacion bometrica del 1er Piso, Lima)
Ley Orgdrica del REN'EC RENIEC, indicados en el Anexo 13, o
Fecha de publicacion: 12.07 95 - Unidead de Recepcion
_‘.1 Recibo de Pago por Derechos Administrativos. () ] Docurmental Auxiliar Sede San

il b}  Decreto Supremo N 015-98-PCM 1(*] Contorma a lo estipulado en el contenidd del convenio, Boria

Reglamento de Inscripciones {Av, Javier Prado Este 2388 San

Fecha de publicacion; 25.04.98 Borfa)

[
Unidades de Recepcidn
c)  Decreto Supremo N° 006-2017-JUS Documental de las J:rca!uras

*Que aprueba el Texto Unico Ordenado de a Ley 27444, Ley Regionales

det Procedimiento Administralivo General®

Articulo 119°

Fecha de Publicacién: 20-03-2017

e, ' '
& " ey )
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REGI!STRO NACIONAL DE IDENTIFICACKIN ¥ ESTADO CIVIL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

: Acqusos DERECHO DE TRAMITACION ) =, INSTANGIAS DE REBOLUCION DE RECURS08
ki  DENOMINACION DEL PROCEDOMENTO — - e i = : | MICIC DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA TS :
Niimare y Denominacidn {on % UIT} fen 81) ! : : s RECUNSIDERACION APELACION REVISIGN

' WEB SERVICE BIOMETRICO FACIAL: Prccedimiento medanie el cual a patir tha un No, de DNI y de |a imagen lacial (FOTO} del ciudadano, se suministra inlormacion de coincidencia a través de la comparacion de 'a imagen facial enviada Zontra las que estan almacenadas en !a Base da Datos Blométrica del Registro Unice de Identificacion de |as Personas Nalurales.

Haber suscrile un Convenio de Suminisire de Infermacidn can el RENIEC, de acuerdo al Anexo N° 12 Por Consula, 070 X Mesa de Partes - Sede Sub Gerente de
Base Legal: 1 002 ! Institucional Gestién de Base de
; : = : : _ = | {41 Bolnia 109, Edi. Centro Civico Datos.
a)  Ley N° 26497 Cumptir con los requisitos técnicos minimos para el acceso al senvicio de verificacidn biométrica dal 1er Piso, Lima)
Ley Orgdnica del RENIEC 2 |RENIEC, indicados en ¢l Anexa N' 13 ‘ 0
Fecha da publicacidn:12.07.95 Unidead de Hecemion
3 |Recibo de Pago por Derechos Administralivos. {*} Documental Auxiliar Seda San
ar b} Decreto Supremo N* 015-98-PCM |~ Elusuario Ue) servicio debe proporcionar el DN y 12 imagen facial de la persona a varficar, ableniendo :  Borp |
Reglamento da Inscripciones como resultad la confimmacién de correspondencia o no conespondencia, segun el RUIPN y su Base de | (Av. Javier Prado Este 2388 San |
Fecha de publicacion: 25.04.98 Datos Biométrica, | Borja}
L]
) ) 3 Uritades da Recepcidn
{*) Conlorma a lo estipulado en el contenido del convenio. Documental de las Jetaturas
¢l Decrelo Supremo N° 0O8-2017-JUS Regionales,
"Qua aprueba el Texto Unico Ordenado dala Ley 27444, Ley
del Procedimiento Administralivo General®
Ariculo 119°
Fecha g¢ Publicacibn: 20-03-2017
] i

COPIAS CERTIFICADAS DE ACTAS YIA INTERNET: Procedimionto mediante el cual se otorgan Copias Certificadas de Actas de Nacimiento, Actas de Matrimonio, y Actas de Beluncion a lraves dal Portal Wab ded RENIEC

Base Legal: 1 ' Pago por Derechos Administrativos. Copia Certificada: 1230 1 Portal Web RENIEC
025
a)  Ley N*26497
Ley Organica del RENIEC
Fecha da publhcacién:12.07.95
by Decreto Supremo N* 015-98-PCM
= Reglamento de Inscripciones

Fecha da publicacidn: 25.04.98

2} Decreto Supremo N 006-2017-JUS
*Que aprueba & Texto Unico Ordenado da la Ley 27444, Ley
del Procedimiento Administrativo General®
Arficulo 119° |
Fecha da Publicacidn: 20-03-2017 |

- L
CERTIFICADOS DE INSCRIPCION VIA INTERMET: Procedimiento madianta el cual 58 olorgan Cartificados de Inscripcidn a través del Porlal Web del RENIEC.
_ 1 |[Pago por Derechos Administralivos. T "Certiicado de 240 X | Partal Web RENIEC
Base Legal: Inscripeitn.
a)  LeyN° 26497 l 008
Lay Orgdnica del RENIEC !
Fecha de publicacion:12.07.95
” b}  Decreto Supremo N° §15-98-PCM

Reglamento da Inscripciones
Fecha de publicacién: 25.04.98

c)  Decreto Supremo N* 006-2017-JUS
*Qus aprusba ¢l Texto Unico Ordenado de la Ley 27444, Lay
del Procedimiento Administrative General®
Articulo 113°
Facha de Publicacidn: 20-03-2017
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

N'DE
ORDEN

RECHHSITOS

DERECHO DE TRANGTACION {}

CALIFICACION

Niimero y Denominacién

fon % UM}

(en 87)

Evaluacidn Previe

Hegativo

PLAZO PARA
RESOLVER
{on dias hibiles}

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIIN DE RECURSOS

RECONSIDERACIGN

APELACION

REVISION

CERTIFICACIONES: Procedimiento mediante el cual se olorgan Copias Certificadas da infermacidn que obra en el Archivo Registral.

) Certificaciones Releridas 8
la Identidad:

a.1) Certificacién de Inscripcidn: Contiena informacidn respecto a
los datos identificatorios de 105 titulares de las inscripciones que
obran en el RUIPN, Para solicilar la certificacién de as Partidas de
tnscripeién Electoral de 8 6 7 digitos el recumente debe proporcionar
el numero de ta inscripeidn cuya cenilicacion se solicita. Si el Bular
de la inscripcién adn no obtuvo el DNI la certificacién contiene la
imagen da la Partida d |nscripcidn Electoral. Esta centificacién se
emite en negativo cuando no exista la inscnpcion sobre la que se
salicita informacion.

Base Legal:

Lay N* 26497

Omgénica de! RENIEC

Literal c) del Articulo 7°

Fecha de publicacién - 12.07 95

a)

b)  Decreto Supremo N° 015-38-PCM
Reglamento de [nscnpciones
Articulo 4°
Fecha de publicacién | 25.04 98

¢)  Decreto Supremo N° 006-2017-2US
*Que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Lay 27444,
Ley del Procedimente Administrativo General®
Numeral 46.1.5 del Articulo 46°
Fecha de Publicacién’ 20-03-2017

Para personas naturales o juridicas:

Para personas
naturales y
juridicas:

1 |Fommalo de Solictud suscrita con cardcter de Declaracidn Jurada.

on

simple del Pasaporte o Cédula de 'dentidad.

7 |Exhibir e DN! del solicitante: en ¢aso da axtranjeros exhibirel Camé de Exiranjeria'o presentar copia

3 [Recibo de Pago por Derechos Administratvos.

haras.

- Las Certificaciones de las Parlidas de Inscapeidn Electoral de 7 digitos, se entregardn en un plaza de 48

450

Oficina Registral RENIEC

0
Agencia RENIEC

Jefe de Oficina
Registral RENIEC

0
Agencia RENIEC

a.2) Cerlificacidn de Nombres tguales: Conlieng el nimero de
grupo da volacidn, nimera del DNI, nombre, estado chvil, grado de
instruccidn. sexo, lugar de inscripaidn, lecha de nacimiento,
restricciones, lugar de nacimiento, nombres de los padres,
documento de sustento, estatura /o imagen {foto, firna & impresidn
dactilar), Esta cerlificacién se emile en positivo cuando existe
informacién o en negativo cuande no existe la inscripcidn sobre la
que se solicila informacion. Adicionalmente, incluya fecha de
nacimiento, grada de instruccion, lugar de inscripcion, restriccién,
sexp, estado cvil y grupo de votacion de las personas con apeliidos
iguates y al menos un prenombre igual a los del titular.

Base Legal:

a)  ley N 26497
Organica del RENIEC
Literal ¢) del Anlculo 7°
Fecha de publicacién - 12 07.95

b)  Decreto Supremo N° 006-2017-.U8
"Que apueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444,
Ley de! Procedimiento Administrativo General®
Numeral 46.1.5 del Articulo 46°
Fecha de Publicacén: 20-03-2017

1 |Formato de Solicitud suscrta con cardcter de Declaracidn Jurada.

Para personas
naturates y

simple del Pasaporte o Cédula da Identidad.

2 [Exhibir el DNI del solicitante; én caso de extranjeros exhibir el Camé de Extranjeria o presentar copia

juridicas:

0.10

3 JRecibo de Pago por Derechos Administrativos.

410

Oficina Registral RENIEC

o
Agencia RENIEC

Jefe de Ofitina
Registral

0
Agencia RENEC

0
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

ION DE RECURSOS
e . e REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACIGN (4 CALIFICACION ren RUTORITAD INSTANCIAS DE RESOLUC!
ORDEN DENOMINACION DEL PRHOCEDIMIENTO RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO con:m PARA
Deniaminacitn valuncién i ]
mece ¥ {on % UTT) {en 82) £ fravie fon tas héblios} RECONSIDERACION APELACKIN REVISION
Negativo
b} Certificaciones Referidas al Registro del Estado Civil.
b.1) Expedicidn Gratuita de Copia Cerlificada: Se expide a lavor Gratuito. Gratuito. Dficina Registral RENIEC Jete da Oficina
del titular, sus representantes o apoderados. Procede en el siguiente] . Prmera Copia en caso de inscipeion de los hechos vitales y actos modificatorios del estado orvil (A, 98° o Registral
caso: D.5.N* 015-88-PCM). Agencias AENIEC o
Agencia RENIEC
Base Legal:
a} Decreto Supremo N° 015-98-PCM.
Reglamento de Inscripciones
Literal a} y c) del Articulo 96°
Facha de publicacidn : 25.04 98
b) Ley N' 29462
Anticulo 2
Fecha de Publicacién. 28.11.09.
40 b.2) Expedicién de Copia Certificada o de Exiracto de Acta: Se 1 |Formale de Solcilud suscrita con caraeter de Declaracién Jurada. Extractos 1260 Cficina Registral RENIEC Jete de Oficina
epede comoe documento pablico que acredila el asiento registral. 030 o Registral
Agencias RENIEC a
Agencia RENIEC
Base Legal: 2 [Exhibir ef DN} del solicitante; en caso da extranjeros exhibir &) Camé de Extranjeria o presenlar copia
’ simple del Pasaporte o Céduta de Identidad
a) Decreto Supremp N° $15-98.PCM Copia Centfficada 12,00
Reglamento de Inscripciones .30
Aniculas §2° y 64 3 |Recibo de Page por Derechos Administrativos.
Fecha de publicacidn | 25.04.98
b} Decreto Suprema N° 006-2017-JUS
“Que apnzeba el Texto Unico Ordenado dela Ley 27444,
hzymzeéffgeldﬂ;nfm’:?::‘;{mm Genera¥ - Para el caso da reconocimiento de hijos extramatrimoniales segun la Ley N° 20032, s0lo se expedira
Fecha ds Publicacién: 20-03-2017 extracto en forma graiuita, por pimera vez.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS AGMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC
LUCION DE RECURSOS
— REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (%) CALIFICACION PARA AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOI
ORDEN DENOMINACIKIN DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMENTO conPETEN'\r'i:m
Kidmera y Dertominacién valuacién Previe hibiles) RESOL )
L {on % UIT) {on 8 Automética 2 fon o ! RECONSIDERACION APELACKIN REVISION
Posltive Nagativo
EXPEDICION DE CONSTANCIA NEGATIVA OE INSCRIPCION DE LOS REGISTROS CIVILES: Procedimiento para la expedicidn de constancia de no inscripcin de los Registros del Estado Civil incorparados al RENIEC y de las actas regisirales provenientes de las Oficnas Registrales RENIEC (nacimiento, matrimonso ¢ defuncién)
. t |Formato de Selicitud suscrita con cardcter de Declaracién Jurada. 0.10 410 X Oficing Registral RENIEC Jele da Oficina
Base Legal: 0 Registra
a)  Ley N° 26497, Agencia RENIEC [
Ley Organica del RENIEC. Agencia RENIEC
Literal ¢} del Adticule 7° 2 |Extubir e DMI del solicilante; en casa de extranjeros extibe ¢l Camé de Extranjeria o presentar cupla
Fecha de publicacion - 12 07.95 wimple del Pasaporte o Cédula de Identidad.
41
3 |Recibo de Pago por Derechis Administratvns.
bl Decreto Supremo N° 006-2017-JUS
“Que aprueba et Texto Unico Ordenado da ia Ley 27444
Ley del Procedimiente Administralivo Genera™
Numerat 46.1.5 del Adiculo 46"
Fecha de Publicacion: 20-03-2017
CERTIFICACION DE FIRMA EN CONSTANCIAS O COPIAS CERTIFICADAS EN ACTAS REGISTRALES EMITIDAS POR LAS OFICINAS DEL REGISTRO DEL ESTADO CIVIL: Procedimiento mediants el cual se certifica la firna del luncionario autorizado que expide fas actas de nacimiento, matrimonio o defuncién o constancia. Oichas copias cenificadas no deben lener una antigitedad mayor al 04 de enerd de
1899, de conlormidad con la Resotucidn Jelatural N° 001.99-JEF/RENIEC.
1 |Frmate de Seicitud suscrita con caracler de Dectaracion Jurada, Para personas oo X o6 Qficina Registral RENIEC Sub Gerente de Sub Gerente de Gerenca
Base Legal: naturales y {Cmo) o Servicios Especiales | Servicios Especiales Operaciones
juridicas. Agencia RENIEC Registrales
) LeyN' 26497 I ! g
Ley Ongdnica del RENIEC o7 i
Literal ¢} del Aniculo 7° 2 |Copla Certificada det Acta Registral o Constancia por autenticar ’ Plazo maximo para | Plazo méximo para
42 Fecha de publicacién : 12.07 95 preseniar el recurso | presentar el recunso:
15 dias habiles. 15 dias hdbiles.
bl  Decreto Supremo N° 006-2017-JUS
*Que aprueba el Texto Unico Ordenado da la Ley 27444
Ley det Procedimients Administrative General® 3 |Exhibir ef DN del solictante; en caso de extranjeros exhibir 8l Camé de Extranjeria o presentar copsa
Numeral 46.1.5 del Articulo 46° simpix del Pasaporte o Cédula de Identidad.
Fecha de Publicacion: 20-03-2017 Plazo maximo para | Plazo mdxima para
resolver el recurso: 30| resobver el recurso: 30
4 | Recibo da Pago por Derechos Administrativos. A thas habites. dias hdbiles.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE TR.MM:ION [y CALIFICACIGN o
RESOLVER

on diss héblles

Humero y Denominacién (o % UT) {on &1 _ Evaluacidn Previa [ ]

INICID DEL, PROCEDIMIENTO

AUTDRIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

AECONSIDERACION

APELACION

REVISION

L
[PROCEDIMIENTOS DE ARCHIVO REGISTRAL

43

[&XPEDICION OE COPIAS DE ODCUMENTOS REGISTRALES ARCHIVADOS: Frocedimiento 2 Iravés del cual se emiten copias autenticadas de documentos existeries en el Archivo Registral del RENIEC, titulos archvados y dacumentes de sustentos de inscripciones en el Registro Unico de Idenlificacidn de Tas Personas Maturales o de los Registzos Civiles revocadas o Incomorados al RENIEC. La mlormacion

resenvata se encuentra regulada de acuerdo al Anaxo N° 10.

e}

c)

Base Legal:

Ley N° 26497

Ley Orgdnica del RENIEC
Aticuto 58°

Fecha de publicacidn : 12.07.95

Decreto Supremo N*015-08 - PCM
Reglamento de Inscripciones
Adiculo 4°, 62" y 64

Fecha de publicacidn. 25.04.98

Decreto Supremo N* 003-2017-JUS

CQue moditica el Articulo 4 & incopora el Articulp 4A al
Pecreto Supremo N*015-98 - PCM Reglamento de
Inscripciones.

Pnmera y Segunda Disposiciones Complementanas
Modilicatorias.

Fecha de publicacién. 25-02-2017

Decreto Supremo N* (06-2017-JUS

*Que aprieba el Texto Unico Ordenade de fa Ley 27444
Ley del Procedimiento Administrativo General®

Nurneral 46.1.5 del Articulo 46°

Fecha de Publicacion: 20-03-2017

1 |Schcitud dingida a la Sub Gerencia de Archivo Regisiral de la Gerencia de Regrstros de identificacsin
precisando lo siguiente:
a) Nombras, apellidos completos, nimero da DNI del solicitante: en caso de extranjers exhibir el
Camé de Extranjena o presentar copa simple del Pasaporte o Cédula de identidad. Consignar, de ser
el casu, numaro de kelélono ylo comeo electonico.
b) Pedido da infarmacién,
le) Firma del solicitanta o huslla digital, de no saber irmar o estar Impedido da hacere

2 .Hecibo de Pago por Derechos Administrativos.

Por Biisqueda:
0.46

Par cada fotocopia
olorgada
019

18.50

760

15
{Quince)

Oficina Registral RENIEC
0

Agencia RENIEC

Sub Gerente de
Archivo Registral,

Sub Gerente de
Archevz Registrat

Gerenle de Regisiros
de Identilicacion

| Plazo maximo para

presentar el recurso
15 dias hébiles.

Plazo mdximo para

\resolver el recurso: 30 resoiver el recurso 30

Flazo maxmo para
[prosentar el recurss:
15 dias hibites

Plazo mdwimi para

CONSTANCIAS DE INFORMACION HISTORICA: Procedimiento mediante e cual se otorga informacion elaborada que obra en el Fegistro Unico de tdentificacion de Personas Naturales y los Regisiros Civiles incorporados al RENIEC.

| |
La informacidn reservada se en

cuentra reguiada de acusndo al Anaxo N° 10.

a)

b)

c}

d

Base Legal:

Ley N* 26497

Ley Orgdnica del RENIEC
Articulo 58°

Fecha de publicacién : 12.07.95

Decreto Supremo N'015-98 - PCM
Reglamento de Inscripciones
Articulo 4°, 62° y 64

Fecha da publicacidn: 25.04.98

Decreto Supremo N° 003-2017-JUS

Que modifica el Aticulo 4 o incorpora el Adiculo 4A &
Decreto Supremo N°015-98 - FCM Reglamento de
Inscripcignes,

Primera y Segunda Disposiciones Complementanas
Modificatorias.

Fecha de publicacién: 25-02-2017

Decrato Supremo N 006-2017-JUS
*Qug aprueba ¢! Texto Unico Ordenado de la Ley 27444
Ley del Procedimiento Administrative Genera™
Numeral 46.1.5 del Anticulo 45°

Fecha de Publicacién: 20-03-2017

1 Salicitud dingida a la Sub Gerencia de Archivo Registral de la Gerencia de Registros de ldentificacién
precisando lo siguiente:
a) Nombres, apellidos completos, numero de DNI del solicitante; en caso de extranjercs exhibir &l
Casné de Extranjeria o presentar copia simple del Pasaponie o Cédula de identidad. Consignar, de ser
&l caso. numero de telélono yfo correo elecirénico.
Jb) Pedido da inlormacién,

¢) Fimna del solicitante o huella digital, de no saber firmar o estar impedido de hacerlo

2 |Recibo de Pago por Dereches Administralives

Para personas
naturales y
juridicas:
115

46.60

X

15
{Qince}

Oficina Registral RENIEC.

[}
Agencia RENIEC.

Sub Gerente de
Archivo Registral.

Sub Gerente Archivo
Registral.

Gerente de Regisiros
de Identilicacion.

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles.

Ftazo maximo para

resoiver ¢l recurso: 30| rasolver el recurso: 30

dias habiles.

Plazo maximo para
presentar &l recurso:
15 dias habites.

Plazo madximo para

dias hdbiles,




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTQS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

=EE REQUISITOS DERECHO DE TRAMTACIGN (%) CALIFICACION PLRZD PATR T INSTANCIAS DE RESOLUGIIN DE RECURSOS
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTC RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
! {#n % UIT) (en S1) I, Evehscd 'f':"" o e : el RECONSIDERACION APELACKON REVISION
—— Poshtive |1 Negativa

LECTURA DE DOCUMENTOS REGISTRALES ARCHIVADOS: Procedimiento mediante el cual se proporciona el manifiesto o 1a visualizacién de los documentos que obran en el Archivo Registral, respecto del Registro Unica da dentificacion de las Personas Naturales y Registros Civiles incorporados al RENIEC La infamnacion reservada se encuenira regulada de acuerdo af Anexo N* 10.

Base Legal: 1 |Solicitud dirigida a la Sub Gerencia de Archivo Registral de la Gerencia de Fegistros de Identificacion | Para perscnas 23.80 Oficina Registral RENIEC Sub Gerente de
precisando o siguiente: naturales y .} Archivo Registral.

a)  Ley N* 26497 a) Nombres, apellidos complatos, numero de DNI dal solicitanta;en ¢aso de extranjeros exhibir el juridicas: Agencia RENIEC
Ley Omganica del RENIEC Camé da Extranjeria o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de Identidad. Consignar, de ser 059
43 Aniculo 58° el caso, nikmero da leléfono yla comeo elecirdnico.

b}

¢)

d

Fecha de publicacidn : 12.07.95

Decreto Supremo N*(15-98 - PCM
Reglamento de Inscripciones
Articule 4°,62° y 64

Fecha de publicacion: 25.04.98

Decrelo Supremo N° 003-2017-JUS

Que modifica el Articuto 4 & incorpora el Articula 44 al
Decreto Supreme N°015-98 - PCM Reglamento de
Inscripciones,

Primera y Segunda Disposiciones Complementanas
Moditicatorias.

Fecha de publicacién: 25-02.2017

Decreto Suprema N° 008-2017-JUS

*Cug aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444,
Ley del Procedimienta Administrativo General®

Numeral 46.1.5 del Arliculo 46°

Fecha da Publicacién; 20-03-2017

bjPedido de atencidn de informacidn,

c) Firma del sclicitante o huella digital, de no saber firnar o estar impedido de hacaro.

Retibo de Pago por Derachos Adminisirativos,




E TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC
E| S0
— REQUISTOS DERECHO DE TRAMITACION (%} CALIFICACION AR u UTONIOAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN DENOMINACKIN DEL PROCEDIMIENTO . HESOLVER | INICID DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
Nimero y Denominacidn diax hibiles) RESOLVER
L {on % UM} fen SI) Sxmhuncion piade = s RECONSIDERACION APELACKON REVISION
PROCEDIMIENTOS DE CERTIFICACION DIGITAL
EMISION DE CERTIFICADOS DIGITALES PARA ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA.- Procedimiento mediante el cual se entrega un Centificade Digital de Persona Juridica a solictantes pertaneciantes a Entidades de la Administracion Publica,
(Base Legal: a) Para ¢l Suscriptor Por cada certilicado;|  Por cada X 5 Oiicina EREP RENIEC Sub Gerente de Sub Gerentede | Gerenta de Registros
0.20 certificade: |Eias) Av.Javier Prado Este N° 990 - Registro Digital Registro Digital | y Centilicacién Digital
B.10 992
San isidr, Lima
u —
a) LeyN" 27269 1 |Que la Entidad haya suscrito vn Contrato de Prestacion da Servicios de Centificacién Digilal para Oficing Regtstral RENIEC Plazo maximo para | Plazo maximo para
Ley da Fimmas y Centficados Digitales, Persona Juridica con el AENIEC, de acuerdo al Anexo N* 18, (que tenga condicidn da EREF} presentar el recurso: | presentas el recurso:
Fecha de Publicaciédn: 28.05.2000. 15 dias habiles 15 dias hébiles
bj  Ley N* 27310 2 |Solicitud de Emisian del Cenificado Digital del Suseriptor debidamenta firmada I Plazo maximo para | Plazo maximo para
“Que madilica el Articulo 117 de la Ley N* 27269" resolver el recurso: 30| resolver el recursa: 30
Fecha de Publicacién. 17 07.2000. dias hdbiles dias hdbiles
¢}  Decreto Supreme N’ 052-2008-PCM 3 |Autorizacion de Emision del Cenificado Digital para el Suscriptor krmada por el representante legal de
Reglamento da la Ley da Firmas y Certficados Digitales fa Entidad ,
Atticulos 9°, 10,12, 13", 147,157, 46" y 47",
Fecha de Pubticacton: $9.07.2008 W ST S
sus modificatonas, Decreto Suprema N° 070-2011-PCM i . -
Eecmm Supremo N' 105-2012'IECM. U Debera exhibur su Documento Nacional de identidad Vigente,
- 5i el solicitanle &5 exianjero;
Debera exhibir su Camé de Extranjeria.
di  DecretoLegislatve N° 1246 5 |Recibo de Pago por Derechos Administrtivos por cada cerilicado digilal.
Qs aprueba diversas medidas de simplificacidn 1
Adminisirativa® - £l representante legal de (a entidad. al momento de la generacién da la autorizacion para la solicitud de
Numeral 3.2 del Aricule 3° emisién de los correspandientes certificados digitales para los luncionarios o servidores de la Entidad, debe
Fecha de Publicacidn: 10-11-2016 contar con cerilicado digital wigente.
g]  Decreto Legistativo N* 1310 - Para ¢l caso de! representanta legal de la Entidad, deberd realizar el trdmite presentando los
“‘Que aprueba medidas adicionales de simplificacién documentos solicitades en |a Oficina EREP, ubicada en la Av.Javier Prado Este N* 990 - 992, San Isidro-
Administrativa® Lima.
Cuarta Drsposicion Final : o » .
45 Fecha de Pubticacidn: 30-12-2016 - El plazo para resolvar serd computado a pantir ga fa verificacién positiva de la documentacidn una vez qua
$sta sea recepcionado por el Administrador de Oficina EREP, ubicada en la Av. Javier Prado Esta N° 990 -
092 San Isidro-Lima
T} imersto Supremo N' 006-2017-JUS - La lista de Oficinas EREP, Oficinas Registrales y Agencias que se en encueniran debidamente
“Que apruieba ef Texto Unico Ordenado de ta Ley 27444, |acreditadas como Entidad de Registro del Estado Peruano (EREF), que perenecen al RENIEC figuran en
Ley del Procedimientc Administrativo General® \lj pagina web.
Numeral 46.1.5 del Articulo 46° i i
Fecha ds Publicacién: 20-03-2017 b}  Para Agente Automatizado Por cada cedilicado Por cada X 5 Qlicina EREP RENIEC Sub Gerente de Sub Gerentede | Gerente de Registros
0,15 cerlificado (Digs) Av.Javier Prado Esle N° 990 - FRegistro Digital Registro Digital | v Centilicacién Digital
6.10 992 ]
San Tsidro, Lima
1 |Que la Entidad haya suscrito un Conlrate de Prestacitn de Servicios de Cerilicacién Digital para Plazo maximo para | Plazo méximo para
Persona Juridica con el RENIEC, de acuerda al Anexo N* 19, presentar el recurso: | presentar el recurso
15 dias habiles 15 dias habiles
2 [Solicitud de Emisidn del Certificado Digital para Agente Automatizado fimada por & representante Plazo méximopara | Plazo maximo para
fegal de 1a Entidad resalver el recurso: 30| resalver el recurso: 30
dias habiles dias hdbiles
3 |- Siel solicitante es pensano:
Debera exhibir su Documento Naconal de Identidad Vigente. ]
- 5l el solicitanle e extranjan
Debar exhibir su Camé de Extranjeria
4 |Recibo de Pago por Derechos Administrativos por cada certificado digital.
+ Las facullades del representante leg dETPCnlidad Geben estar vigentes i momento de solictar el
Centilicado Digital para Agente Autogiati
« £l plazo para resolver serd mmﬁhtado a pady de la verificacién positiva de fa documentacion una vez que
és1a sea recapeionado por el Adelinisirador defDficing EREP, ubicada en la Av. Javier Bs o N* 990 -
A X7




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

; ICIAS DE RESOLUCKSN DE AECURSOS
e REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION {4 CALIFICACION o ORI INSTANI Al
ORDEN BENOMINACION DEL PROCEDIMIENTD RESOLVER NICID DEL PROCEDIMIENTD | COMPETENTE PARA
[ Mimaro y Denominacién . valuacitn hibiles RESOLVER
H {on % UIM) {on S7) Automities ISEFTL"“_ LD . RECONSIDERACION APELACION AEVISION
' Negalivo
EMISION DE NUEVOS CERTIFICADOS DIGITALES EN EL DNla.- Procedimienta mediante el cual sa incorporan nuevos Certificades Digitales en el DN'e, cuanda los anferiores hayan perdido vigencia, hayan sido cancelados o cuando el titutar mediante solicitud expresa decide reemplazarios
Por cada centificado:]  Por cada X ] Olicina EAEP RENIEC Jele da Oficina
Base Legal: I |Formalos de Solicitud da Emisidn de Ceniicades Digitales de Persona Natural suscrito por el Titular 0.6 certificado {Cinco) u Registral
6.60 QOficina Registral RENIEC
a)  Ley N 27260 {que tenga condicién de EREP}
Ley de Firmas y Certilicados Digitales . . ] .
Fecha de Puiblicacién: 28.05.2000, 2 |Portar el Documento Nacional da Identidad efectronice (DNIs) {*)
bl LeyN°® 27310,
Que modifica el Articulo 11" de la Ley N* 27263
Fecha de Publeacidn: 17.07.2000. 3 [Recibo de Pago por Derechos Administrativos
47
¢} Decreto Supremo N* 052-2008-PCM. - La lista de las Olionas acreditadas como Entidad de Registro Digital del Estado Peruano {EREP) y las
Reglamento de la Ley dit Fimmas y Certiticados Digitales.  (Oficinas de Regisiros del Estade Civil, que perienecen al RENIEC, figura en la pdgina web.
Atticulos 12°, 17, 147, 467, 47", 48° y 49°
Fecha de Publicacion 13.07.2008.
') Para la inyeccidn del Centificado Digital
dj  Decreto Supremo N (70-2011-PCM,
Modifica el Reglamento de la Ley N° 27269, Ley de Fimnas
y Centificados Digilales.
Fecha de Publicacion: 27.07.2011.
CANCELACION DE CERTIFICADOS DIGITALES.- Procedimiento por el cual el representant legal de [ Entidad de fa Administracion Pisbkica, Suscriptor, o Titular def cestificado digital contenido en el DNIe, solicita la cancelacion de un Cerfficado Digital.
Base Legal: a) (Selicitado por el representants legal de |a Entidad de la Administracién Pablica o el Suscriptor Gratuito Grafuito X Oficina EREP RENIEC Sub Gerente de
Av.Javier Prado Este N* 990 - Regisiro Digital
992
al  Ley N’ 27269 Ley de Fimmas y Cetificados Digitales. T |Solicilud de Cancelacién del Certificado Digital debidamente krmada por el solictante. San Isidro, Lima
Articulas 9° y 10°.
Fecha de Publicacidn: 20.05.2000.
)  Detrato Supremo N° 052.2008-PCM 2 |- Siel solicitante es peuano:
Reglamento de la Ley de Fimmas y Centilicados Digitales Deberd exhibir su Documento Nacional de Identidad Vigente.
Afticulos 15°, 17°, 18°, 267, 46" y 47" - Si el solicitante es extranjerg:
Fecha de Publicacidn; 19.07,2008 Deberd exhibir su Camé de Extranjeria.
y sus modificatonias, Decreto Supremo N° 070-2011-PCM y
Decreto Suprema N* 105-2012-PCM. - 5i la solicitud es realizada por el representanta legal de la Ertidad sus facultades de representacién
deben estar vigentes al momento de la solicitud respectiva
48 d)  Detreto Legislativo N* 1246 - El representante legal de la Entidad de la Administracidn Ptiblica o €l propia Sustriplor podrén realizar el
"Que aprueba diversas medidas de simplilicacién tedmite de cancelacién del Certificado Digital de manera virtual {via Intemet).
Administrativa’
Numeral 3.2 del Articulo 3* n — — - — —
Fecha de Publicacién: 10-11-2018 b) |Solicitado por el Titular del certiticado digital contenido en ¢l DNle Gratuto Graluite X Olicina ERiP RENIEC Jef; edgei :1)::|ma
g) Decreto Supremo N* 006-2017-JUS 1 [Solicitud de Cancelacion del Certilicado Digual debidamente imada, Oficina Registral RENIEC

"Que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444,
Ley del Procedimiento Administrative General®

Numesal 46.1.5 del Articulo 46*

Fecha de Publicacidn: 20-03-2017

Dacreto Legislativo N 1310
*Que apruebz medidas adicionales de simplilicacion
Administrativa®

Cuarta Disposicidn Final

Fecha da Publicacidn: 30-12-2016

- El Titutar de! cenificado digital contemdo en ¢l DNle podra realizar el trdmite de cancelzcin oel
Certificado Digital de manera virtual (via Intemet).

- La lista de Oficinas EREP, Olicinas Registrales que se en encuentran debidamente acreditadas como
Entidad de Registro Digital del Estado Pesuano (EREP), que pertenecen al RENIEC figuran en fa pagina
web

(que tenga condicién de EREP)
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N DE
ORDEN

‘REQUISITOS

DERECHO DETRAMITACION () |

CALIFICACION

| DENOMINACION DEL PROCEDWIENTO |

fen 81)

[on % LHT}

INICIO BRL PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

AECONSIDERACION

APELACION

REVISION

PROGEDIMIENTOS DEL DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD ELECTRONICO

T ) ) .
EMISIGN POR PRIMERA VEZ DEL DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD ELECTRONICO: Procedimiento mediante el cual ka poblacidn objetive establecida por el RENIEC, que tenga plena capacidad de ejercicio de sus derechos civiles y que cuente con inscripcidn habil en el Registro Unico de Identificacion de las Personas Naturales procede al cambio da su Documento Nacional da Identidad (DN1} por el Do-cumenlol

Nacional de Identidad Electrénico {DNIe).
1 | Ficha Registral, suscrita por el litular ¢on cardcter de Dectaracidn Jurada. En el teritorio 41.00 1 X z 15 Qficina EREP-RENIEC Sub Gerante de Sub Gerenle de | Gerente de Registios |
Base Legal: L nacional, {Quince). u Procesamienio de | Procesamiento de de (dentificacion.
2 |Copia simple da a Constancia de Inscripcién Miltar (CIM).{**), de tenerla. 10 Olicina Regisiral RENIEC Identilicacién. Identificacin.
gi— | {que tenga condicidn de EREP)
3} Ley N" 26497 3 [Recibo da Pago por Derechos Administrativos. |
Ley Organica del RENIEC 1 L ]
Articulos del 26° al 39" 4 'Una fologralia aclual que cumpla los requisitos del Anexa N* 1. Plazo maximo para | Plazo maxime para
Fecha de publicacidn 12,07 95 prasentar el recurso; | presentar el recurso:
- - 15 dias hdbiles. 15 dias hébiles.
b)  Decralo Supremo N' 015-98-PCM . Si el ciudadano modifica su domicilio, debe sustentar su direccion conlorme a to sehatado en el Anexo N° 3.
Reglamento de Inscripcionas del RENIEC
Articulos del 84* a191°, del 03" al 96*, Sequnda, Tercera,
Novena, y Décima de las Disposiciones Finales
Fecha de publicacion: 25.04.8 - En ¢aso e cambio de Estado Civil, debe sustentarse con la documentacion dalafiada en el Anexo N° 2 (').
£l LeyN" 27269 - E' grado de instruccién s icreckta da acverdc con los requisitos dé! Anexa N' 4 Plazo maximo para | Plazo mdximo para
Ley de Firmas y Cetificados Digitales resolver el recurso: 30 | resobver el recurse: 30
Adiculos 1° al 13* dias hdbiles. dias habiles.
Fecha de Publicacién; 28 05.00 | - Se solicitard [a entrega del DNL, el cual serd inutizada en presencia del Titular y &n taso de extravi,
lirmar4 una Declaracion Jurada.
gy Decreto Supremo N 052-2008-PCM [t No serd necesario presentar la Copia Certificada de! Acta de Matrimonio cuando ésta s encuentra en el
Reglamento da la Ley da Firmas y Certificados Dngitales Sistema de Registros Civies del RENEC
Articulos del 1° al 12°, del 14" al 19" y Articulo 45"
Fecha da publicacién: 18.07.08 ** Pasa personas que no hayan efectuado el cambio del DN de menor a mayor de edad.
A LeyN' 27658 - Laentrega del Documento Nacional da |dentidad Electronico serd exclusivamante ai tilar, quien deber
Ley Marco g Modernizacion de la Gestion del Estado suscribir los formatos de selicitvd de los Certificados Digitales de Persona Natural,
Artlculos del 1" al 4°
Fecha de Publicacin: 30.01.02 - La lista de las Oficinas acreditadas como Entidad de Registro Digital del Estado Paruano (EREP) y las
Olicinas de Registros de! Estado Civil, que pertenecen al RENIEC, figura en la pagina web.
i Decato Supremo N° 066-2011-PCM
Ptan de Desamollo de la Sociedad da la Informacién en e
Peri - La Agenda Dngital Peruana 2.0
Fecha da publicacion: 27.07 11
g)  Decreto Legistative N 1246
*Que aprueba diversas medidas de simplilicacién
Administraliva®
Numeral 3.2 del Articulo 3°
Fecha de Publicacidn: 10-11-2016
h}  Decreto Supremo N* 006-217-4US

*Cue aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444, Ley

del Procedimiento Adminisirativo General®
Numeral 46.1.2 del Articulo 46°, Numeral 47.1.1 del Articulo
47

Numeral 33.3 del Articulo J3°
Fecha de Publicacidn: 20-03-2017

.5.0" by,

"L"_ .




AEGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION ¥ ESTADO CIVIL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

INSTANGIAS DE RESOLUCION OE RECURSOS
—— J . REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION () CAUIRICACIAN AR ALITORIDAD
ORDEN DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO cou:ggl:lé :AHA
las
S Y Dvaotneciey {sn s UM n ) | Automdik Evaiacidn fvie (o S et RECOMSIDERACION | APELACIGN REVISION
Positivo _t Negativo
RECTIFICACION O ACTUALIZACIGN DE DATOS CON EMISION DEL DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD ELECTRONICO: Procedimienio mediante el cual el tiular sofcita la comeccion de ermores u omisiones o actualizaciones de datos en el Documento Nacional de Identidad Electrinice (DNie), el misme contendra nuevos Cenificados Digitales de Persona Natural,
a) Prencmbre, Apelfidos y Otros Datos: Para la comeccidn de los i . ! A . En el tenitoric X 3 Oficina EREP-RENIEC Sub Gerenta da SubGerenlede | Gerenta de Registros
errores 1 omisiones de infomacidn resultante del Acta da Nacimiento| | |Fiche Registral, suscrita por el titular con cardcter de Declaracion Jurada. nacional {Treinta), u Procesamientode | Procesamiento da |  de [dentificacién,
o TI_11..I|0 qB Naturallzacidp 0 a la modilicacién de ésta, cuando operd Copia Cenlilicada del Acta de Nacimienio expedida por el Registro del Estado Civil o Titolo de 0.86 Oficina HegISFI?.! RENIEC Igentificacdn, Igentificacidn.
rectilicacion en los mencionados documentos. Naturalizacién, con la anotacién marginal de reciificacion, segun sea ef caso. (%) [*) {que tenga condicidn de EREP)
Plazo maximo para | Plazo miximo para
Base Legal: 3 |Ficha Decadactiar. presentar el recursa: | presentar el recurso:
15 dias habiles. 15 dias habiles.
a)  LeyN° 26497
Ley Orgdnica del RENIEC
Arliculos del 26° al 39° 4 |Recibo de Paga por Derechos Administrativos.
Fecha da publicacidn: 12.07.95
b)  Decrelo Supramo N° 015-98-PCM -Complementariamente, segun comresponda debe presentarse la siguiente documentacion: Plaza mdxmo para | Plazo mdxmo para
Regtamento de Inscripciones del RENIEC resofver el recursn: 30| resotver el recurso: 30
Articulos det 84° al 91°, del 93° al 96°, Segqunda, Tercera, dias habiles diag habiles,
:Iovena. y Dé?m;j de.las Dusggsmnes Finales. -Copia simple da fa Resolucidn Judicial que ordena la rectificacion del Acta de Macimiento, sila rectilicacién
echa de publicacige: 25.04. lua dispuesta judiciaimente, o
c) Ley N* 27269 -Parte notarial de asunte no contenciese de rectilicacién de Acta de Nacimiento.
Ley de Fimmas y Centificados Digitales
Articulos 1° al 10°
Fecha de Publicacién: 28.05.00
50 d}  Decrelo Supremo N° 052-2008-PCM ~Copia simple del expediente administrativa y Resolucidn Registral, ¢l sa lramité 1a rectificacién del Acta da
Reglamento de la Ley de Firmas y Cenlificados Digitales  |Macimianto por via administrativa,
Aticulos del 1° al 12°, del 14° al 19" y Asticulo 45°
Fi licacién: 18.07.
et LI 2= UL * iLas personas baulizadas hasta antes del 14 de noviembra de 1336 podrdn rectificar su inscripcién
presentanda copia centilicada de la Partida de Bautismo autenticada por Notario Eclesidstico.
e} Ley N° 27658 - En el caso de adopcidn de persona capaz se debera curnplir con los requisitos del Anexo N°5A
Ley Marco de Modemizacién de la Gastién del Estado
Articulos del 1° al 4
Fecha de Publicacién: 30.01.02 - Se solicitard la entrega del Documento Nacional de Identidad Electrdnico, €l cual serd inutilizado en
presencia del fitular, y en caso de extravio krmard una Declaracidn Jutada,
) Decreto Suprema N* 066-2031-PCM ** No serd necesario presentar ta Copia Certificada del Acta de Nacimiento cuando ésta se encuenira en
Plan de Desarrcllo de la Sociedad dg la Informacidnen el |ef Sistema de Registros Civiles del RENIEC
Peri - La Agenda Digital Peruana 2.0 ) - ) ‘ .
Fecha de publicacidn: 27.07 11 - La lista de ias Oficinas acreditadas como Entidad de Registro Digital del Estado Peruano {EREP) y las
Oficinas da Registros del Estado Civil, qua pertenecen al RENIEC, figura en fa pdgina web.
g)  Decrelo Legislativo N* 1246 -Laentrega del Documento Nacional de Identidad Electrénico serd exclusivamente al litutar, quien deberd
“Que aprueba diversas medidas de simplificacién suscribir log lommatos da solicitud de cancelacidn y/o de nuevo Centificado Digilal de Persona Natural,
Administrativa®
Numeral 3.2 del Articuto 3*
Fecha de Publicacién: 10-11-2016
h)  Decreto Supremo N° 006-2017-JUS
"Que aprueba el Texte Unico Ordenado defa Ley 27448,
Ley del Procedimiento Administrativo General®
Numeral 46.1.2 del Articulo 46", Numeral 47.1.3 del Ariculp
47,
Numaral 33.3 del Articulo 33*
Fecha da Publicacidn: 20-03-2017




TEXTO UINICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

|DERECHO DE TRAMITACKIN [1)

CALIFICACION

Nimero y Denominssidn

fon % Um)

fon 8)

=

Positive |  Negative

PLAZO PARA
RESOLVER
{on diss hibiles)

1ICH0 DEL PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

[NSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

REVISION

50

b) Cambio del Estado Civil:

Para cambiar o rectificar el estado civi) ded Uitwlar de la inscripcion, por
matiimonio, divorcio, fallecimiento del cényuge, anulacién de
matrimonio o cuando se acredite la declaracidn indebida del estado
civil por el titular de la inscripcién en la via administrativa o judicial, de
cofresponder,

Base Legal:

a)

b)

0

L

8}

Loy N 26497

Loy Orgdnica del RENIEC
Adticulos del 26° al 39°

Fecha da publicacién: 12,07 95

Lay N° 27269

Ley de Firmas y Certificados Digitales

Articulos 1° al 10°

Fecha de Publicacién: 28.05.00

Decrato Supremo N* (052-2008-PCM

Regtamento de fa Ley de Firmas y Certificados Digitales
Articulos del 1° al 12°, del 14" a1 19" y Articuto 45
Fecha de publicacion: 18.07.08

Ley N* 27658

Ley Marco de ModernizaciGn de la Gastion dal Estade
Articulos del 1° al 4

Fecha de Publicacion: 30.01.02

Decreto Suprerno N° 066-2011-PCM

Plan de Desarollo de la Sociedad da fa Informacidn en el
Peri - La Agenda Digital Peruana 2.0

Fecha de publicacidn: 27.07.11

Decreto Legistativo N* 1246

“Cue aprusba diversas medidas de simplificacién
Administrativa®

Numeral 3.2 del Articule 3°

Fecha de Publicacién: 10-11-2016

Decreto Supremo N* 008-2017-JUS

“Que aprueba el Texto Jnico Ordenado de ta Ley 27444, Ley
del Procedimiento Administrativo General®

Numeral 46.1.2 del Ariiculo 46°

Numeral 33.2 del Articulo 33"

Fecha de Publicacidn: 20-03-2017

1 |Ficha Registral, suscrita por el litular con cardcter te Declaracisn Jurada,

2 |Para modificar el Estado Civil se sustentara con la documentacidn delallada en el Anexo N° 2 (*).

3 [Recibo de Pago por Derechos Administrativos .

- El malrimonio celebrado ante autonidad extranjera deberd estar inscrito en los Registros Civiles del
Consulado peruano respectivo o en una oficina registral en tewitorio nacional,

- Se soficitard la entrega del Documento Nacional de |dentidad Electrénico, el cual serd inutilizado en
presencia del Titutar, y en caso de exlravio limnard una Declaracién Jurada.

* No serd necesano presentar la Copia Cerlificada del Acta de Mattimonio cuando ésta se encuentra en el
Sistema de Registros Civiles de) RENIEC

- Lalista de las Olicinas acreditadas come Entidad de Registro Digital del Estado Peruano {EREF) y las
Olicinas de Registros del Estado Civil, que pertenecen al RENIEC, ligura en la pdgina web.

-Laentrega del Docurento Nacional de Identidad Electrdnico serd exclusivamente al titular, quien deberd
suscribir los formatos de soticitud da cancelacién y/o de nuevo Cerlificado Digital de Persona Natural.

En el temitorio
nacional.

0.86

35.00

X

0
{Treintaj.

Qlicina EREP-RENIEC

u
Gicina Registral RENIEC
{que tenga condickn de EREP)

Sub Gerenle de
Procesamiento de
Identilicacion

Sub Gerente da
Procesamiento de
dentificacion.

Gerente de Regrslros
da Identiticacion

Plazo mdximo para
presentar el recurso.
15 dias habules,

Plazo maximo para
resolver el recurso: 30
dias hdbiles,

Plazo mdxmo para
presentar el recurso:
15 dias habiles.

Plazo mdximo para
resolver &l recurso: 30
dias hébiles.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

bj

o

d

9

k)

luego que ocurra su fallecimiento con fines de trasplante o injerto, de
\conformidad con lo previsto en fa Ley N° 26842,

Base Legal:
a) ey N' 26487
Ley Crganica del RENIEC

Articutos del 26° al 39°
Fecha de publicacidn: 1207 .95

Ley N* 27269

Ley da Firmas y Certificados Digilales
Articulos 1* a) 107

Fecha da Publicacion: 28.05.00

Decreto Supremo N 052-2008-PCM

Reglamento de 1a Ley ¢e Firmas y Certificados Digitales
Articutos del 17 al 12°, de! 14" 8119° y Articuln 45"
Fecha g publicacién: 18.07.08

Ley N* 28189
Ley Genetal de Donaci6n y Trasplante de Organos yio
Tejidos Humanos

Detreto Suprems N° 014-2005-SA - Reglamento de |a Ley
Genetal de Donacién y Traspiante de Organos yio Tejidos
Humanos Fecha de
publicacion; 27.05 05

Ley N* 26842

Ley General de Salud

Adticutos 46" y 108"

Fecha de publicacdén: 20.07.97

Ley N° 27658

Ley Marco de Modemizacion de la Gestidn del Estado
Artleulos dei 1° al 4°

Fecha de Publicacin: 30.01,02

Decreto Supremo N° 066-2011-PCM

Ptan de Desanclo da la Sociedad de la Informacidn en &l
Peni - La Agenda Digital Peruana 2.0

Fetha de publicacion: 27.07.11

Decreto Supreme N* 006-2017-JUS

*Que aprueba el Texto Unco Ordenado de fa Ley 27444, Ley
del Procedimiento Administralivo General®

Nuymeral 33.3 del Articulo 33*

Fecha de Publicacidn: 20-03-2017

2 |Reciba de Pago por Derachos Administratn/os.

_hge solilard 1a entrega del Documento Nacional de [dentidad Elecirérico, of cual serd inutilizade en
prasencia del Titular, y en caso de extravio firmara una Dectaracién Jurada

- La entrega del Documento Nacional dé Identidad Electronico serd exclusivaments al litutar, quien deberd
suscribi los lornatos da solicitud de cancelacidn y/o de nuevo Certilicado Digital de Persona Natural.

- La lista de las Oficinas acreditadas como Entidad de Registro Digital del Estado Peruano (EREP) y las
Olicinas de Registros del Estado Civil, que pertenecen al RENIEC, ligura en la pagina web.

{que tenga condicidn de EREP]

" Plazo maximo para
presentar el recurs
15 dias hdbiles

Plazo miximo para
resolver el recurso: 30
dias hibiles,

Plazo méximo para
presentar el recurso!
15 dfas habiles,

Plazo maximo para
resolver el recurso: 30
dias habiles.

o REQLRSITOS DERECHO DE TRAMITACKON ) CALIFICACION PLAZO PARA _ . AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN |DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - HESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
Mimere Cmomiyette {on % UT) (o0 &) Emrwg" Provh o s ! SR | neconsioeracion | aeLACION REVISION
¢) Cambio en la Decisién de Ceder Organos y Tejidos: Para la 1 | Ficha Registral, suscritz por el titular con cardcter de Declaracién Jurada. En ¢l temitorio HH X 3 15 Olicina EREP-RENIEC Sub Gerente de Sub Gerenta de Gerenta g Registros
persona que tenga plena capacidad de ejercicio de sus derechos nacional, {Quince). u Procesamiento de Procesamiento de de Identificacion.
civiles que desea cambiar su voluntad te donar sus Grganos y tejidos, 084 Qficina Registral REMIEG Identificacion. Identificacion

TS



REGISTRO HACIONAL DE !IDERTIFICACION ¥ ESTADS CIVIL

TEXTO LINICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (FUPA) - RENIEC

o ! REQUISTTOS DEAECHO DE TRAMITACION (%) CALIFICACION PLAZD PARA  AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCIIN DE RECURSOS
| DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO - - |RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTD | COMPETENTE PARA -
Mimere y Denominscidn uselia Pravia dies hibles RESOLVER
: 5 fon % T} fon B&7) Automdt '_ i = ) RECONSIDERACION | APELACION REVISION
i " & 5 W e :
Id} Actualizacién da Domicllio: Para cuardo l lilular de la inscnpcidn. 1 [Fcha Registral, suscrita por el titular con cardcter de Declaracién Jurada. En el temitorio M0 X 15 Qficina EREP-RENIEC Sub Gerente de Sub Gerenle da Gerente da Registros
varia la declaracitn de su domicibia. F - S pr=—— nacional {Ceaenca) u Procesamiento de Procesamiento de da Idantificaciin.
2 [P ditar la Ia direccién debe forme a lo sedialado en el Anexo N*J L
! @ acrediarfa exstencia de sustentarss conlo acoen el e 0.84 Olicina Registral RENIEC Identificacién. Identilicac:dn
(que tenga condicidn de EREP)
a Recibe de Pago por Derechos Administrativos. " Plazo maximo para | Plato méximo para_“
Base Legal: presentar el recurso: | presentar e recurso:
|- Se solicitard |a entrega del Documento Nacional de Identidad Electronice, ¢l cual serd inutilizado en 15 dias habiles 15 dias hdblas,
presencia del Titutar y en caso de extravio firmara una Declaracidn Jurada.
a)  Ley N° 28497 | «Laentrega del Documento Macionat de Identidad Electrénico serd exclusivamente al litular, quien deberd Plazo maximo para ~ Plazo mdximo para
Ley Organica del RENIEC suscribir los lormatos e solicitud de cancelacion y/o de nuevo Certificadoe Digital de Persona Natural, resoiver el recurso: 30 | resolver el recurso: 30
Articulos del 26° al 39 dias hdbiles. dias habiles,

Fecha da publicacidn; 12.07.95

by Decrato Supremo N° 615-98-PCM
Reglamento de Inscripciones del RENIEC
Articulos del 84 al 91°, del 93" al 96", Segunda, Tercera,
Novena, y Décima de las Disposiciones Finales.
Fecha de publicacidn: 25.04.98

c) LeyN" 27269
Ley de Firmas y Certificados Digitales
Articulos 1" al 10°
Fecha de Publicacién: 28.05.00

di  Detrsto Supremo N° 052-2008-PCM
Reglamento de la Ley de Firmas y Certificados Digitales
Articulos del 17 a1 12°, del 14" at 19" y Asticulo 45"
Fecha de publicacion: 18.07.08

g} Decreto Supremo N* §22-99-PCM Dejan sin afecto
inciso del Articulo 4 del Reglamento de Inscripciones del
RENIEC y apreeban normas sobwe registro y cartificacidn
domiciliaria

I LeyN" 27658
Ley Marco de Modemizacidn de la Gestion del Estado
Anticulos del 17 al 4°
Fecha da Publcacén: 30,01 .02

g} Decreto Suprema N° 066-2011-PCM
Plan de Desamolio de la Sociedad de fa Informacién en el
Pen - La Agenda Digital Peruania 2 0
Fecha de publicacion; 27.07.11

B} Ley 30338
* Ley que modilica diversas leyes sobre o Regisiro de la
Direcc:én Domiclliara, La Certificacidn Domiciliaria y el Clerre
del Padrdn Elecloral’
Arlicuto 4°
Fecha de Publication; 27-08-2015

- La lista de las Olicinas acreditadas como Entidad de Registro Digial del Estagdo Peruano (EREF) y fas
Oficinas de Registros del Estado Civil, que pertenecen a1 AENIEC, ligura en fa pagina web
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ABMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

= S _ REGLASTTOS DERECHO DE TRAMITACION () CALIFICACION VR AT INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN DENOMWWACION DEL PROCEDIMIENTO —- . e - - um IHICID DEL PROCEDIMIENTO COHPETEM‘EVE :m
LT BRSRas {on % UIT) fen ) Automdtico k Ershmesdn Prerie 98 s hates) s RECONSIDERACION | APELACHON
| Negatvo
Ia) Actualizacién de Imdgenes y Datos: Este procedimiento permite En el teritorio 41,00 | X 30 Olicina EREP - RENIEC Sub Gerente de Sub Gerenle de Gerente de Registros
realizar 1a actualizacidn de imdgenes y datos. No incluye la ampliacidgn . ; . nacional | {Tieinla), 1] Procesamiento de Procesamiento de da Idantificacin,
da Ia lecha da caducidad del DNte. Ficha Registral, suscrita por el 1iular o dectaraate con cardcter de Declaracitn Jurada, Dicina Registral RENEC Identificacién Identifcacion.
1.0
2 |Recibo de Pago por Derechos Administrativos.
Base Legal: 3 [Una fologralfa actual que cumpla los requisitos dal Anexo N° 1
d) LeyN' 26497 « 51 el civdadano rectifica Prenambre, Apeliidos y Otros Datos deberd presentar Copia Cerlificarta del Acla de. Plazo maximo para | Plazo maximo para
Ley Orgdnica del RENIEC Nacimiento expedida por el Registro del Estado Chvl o Titulo de Naluraizacion, con la anotacidn marginal de presentar ¢l recurso: | presentar el recurso:
Antlcutos del 26° al 39° |rectificacién, segun sea el caso, () (**) 15 dfas habiles. 15 dias hébiles
Fecha de publicacién: 12.07 95 |
b} Decralo Supremo N 015-88-PCM - 5l el ciudadano modifica su domicilio. la existencia de la direccidn se acradita conforme a lo sedalado enel Plazo miximo para | Plazo mdximo para
Reglamenlo de (nscripoiones del RENIEC Anexo N* 3, | resciver el recurse: 30 | resolver el recurso: 30
Articutos del B4" al 917, dal 93" al 96", Sequnda, Tercera, dias hdbiles, dias hibiles.
Novena, y Décima de las Disposiciones Finales « En caso g8 cambio da Estade Civil, deba sustenlarse con la decumentacidn detallada en ef Anexo W® 2 (™).
Fecha de publicacidn: 25.04 98
- €| grado de instuccion se acredita de acuerdo con los requisitos del Anexo N' 4,
¢} Ley N 27269 -Complementariamente, segin corresponda debe presentarse la siguients documentacidn:
Ley de Firmas y Cedtificados Digitates
Articelos 17 al 10°
50 Facha da Publicacidn: 28.05.00
-Copia simpla de la Resolucién Judicial que ordena ta rectilicacidn ded Acta da Nacimiento, si la rectificacion
fue dispuesta judicialmente, o
‘Pante notanial de asunto no contencioso da rectificacion de Acta da Nacimiente
d)  Decreto Supremo N* 052-2008-PCM = Enel caso da adopcidn de persona capaz se deberd cumplir con los requisites del Anexo N° 5A,
Reglamento de la Ley de Finnas y Certificados Digitales
Anicuks daliz2a) 1aky o6l 1 -alggay Arlculo 4 ' Las personas baulizadas hasta anles del 14 do noviembra do 1936 podran reclficar su inscripcdn
Fecha de publicacidn: 18.07.08 presentando copta certificada de la Partida de Bautismo autenticada por Nolano Eclesidstico.
e} LeyN"27658 ** No serd necesatio prosentar la Copia Certificada del Acta de Matnmonio cuando ésta se encuentra en el
Ley Marca de Madernizacidn de la Gestidn del Estado Sistema de Registros Civiles del RENIEC |
Articulos del 1" al 4 i
Fecha de Publicacién: 30.01.02 - Se solicitard la entrega ded DN, el cual serd inulfizado en presencla del Titwtar y en caso de exiravio, |
firmara una Dectaracidn Jurada |
fi Decrato Supreme N° 066-2011-PCM | - La lista de las Olicinas acreditadas como Entidad de Registro Digilal del Estado Peruano (EREP) y las
Plan de Desarrolie de la Sociedad de la Informacidn en el | Olicias de Registros del Estada Civil, que perlenecen al RENIEC, figura en la pagina web
Peni - La Agenda Bigital Persana 2.0
Fecha de publicacién: 27.07.11
- La entrega del Documento Macional de Identidad Electrinico serd exclusivamente al titular, quien deberd
L suscribir o5 formatos de soficitud de los Certificados Digitales de Persona Nalural

PR
> )




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

DERECHO DE TRAMITACION ()

Mimero y Denominacién

fon % UM)

fon 8/}

'RESOLVER
{on dias hibiles}

INICIO DEL PROCEIRMIENTT

AUTORIDAD

COMPETENTE PARA |-

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS0S

RECONSIDERACION

APELACION

REVISION

it

RENIEC,

Base Legak:

8 Ley N 26497
Ley Crgdnica o2l RENIEC
Artlculos del 26" al 39°
Fecha de publicacion: 12.07.95

b} Decreto Supremo N° 015-98-PCM
Reglamente da Inscripciones del RENIEC
Articufos del B4" al 917, del 83" al 96", Segunda, Tercera,
Novena, y Décima da kas Disposiciones Finales.
Fecha de publicacién: 25.04.98

¢} LeyN 27269
Ley da Firmas y Cettificados Digitales
Articulos 1° al 10*

Fecha de Publicacién: 28,05.00

d}  Decreto Supremo N* 052-2008-PCM
Reglamento da la Ley da Firmas y Certilicados Digilales
Anticulos del 1" al $2°, del 14" al 19" y Articulo 45°
Fecha de publicacién: 18.07.08

el LeyN" 27658
Ley Marco de Modernizacidn de la Gestién del Estado
Afticulos del 1° al 4°
Fecha de Publcacién: 30.01.02

) Decrato Supremo N° 066-2011-PCM
Plan da Desamolio da la Sociedad de la Informacidn en el
Pert - La Agenda Digital Peruana 2.0
Fecha da publicacion; 27 07,11

{a) Duplicado a través de la EREP RENIEC u Olicina | ﬁ'a'g'iiir'al"l"|i=ich5 Rleqistral, suscrita por ¢l tiwlar con cardcter da Declaracion Jurada,

2 |Recibo de Pago por Derechos Admunisirativos,

.'_-"I._a enfrega del Doecumente Nacwonal de Identidad Electrdnico serd exclusivamente al titular, quien deberd
suscribir los lormatas de solicitud de cancetacién yio de nuevo Certiticado Digital de Persona Natural

- La lista de las Qlicinas acreditadas como Entidad de Registro Digital del Estado Peruano (EREP} y las
[Dicinas de Registros del Estado Civil, que perlenecen al BENIEC, figura en la pagina web.

En elterrilorio
nacional,
0.86

-

DUPLICADO DEL DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD ELECTRONICO AL DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD ELECTRGNICO: Procedimienta por el cual sa expude un nueve Documento Macional de ldentidad Electrénico (DNIe) con los mismos datos identiicatorios y caracteristicas que el ultimo DNle actafizado y se& puede scheilar en caso de pérdida. robo, destruccidn o deteriora. EI mismo contendrd
nuavos Certificados Digitales de Persona Natural y una indicacidn én el santido que es *Duphcado”

]
(Digzk

Oficina EREP-RENIEC

u
Clicina Registral RENIEC

{que lenga condicidn de EREP)

Sub Gerente de
Procesamiento de
Identificacion,

Sub Gerenta de Gerenle de Regestros
Procesamiento de de |dentificacion
Identilicacion.

Plazo maximo para | Plazo méixime para
presentar &l recurso. | presentar el recurso:
15 dias habiles. 15 dlas habiles
Plazo mdximo para | Plazo maximo pasa
resolver el recurso: 30 | resolver el recurso! 30
dizs hities. dias habiles




AEG!STRONACIONAL DE IDENTIFICACION ¥ ESTADD CIVIL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

o 'REGUISITCS DERECHO DE TRAMITACION ()} CALIFICACION VRO AUTORICAD INSTANCIAS DE RESCLUCION DE RECURSOS
GADEN DENDMINACION DEL PROCEDIMIENTO - = d S— E'm.vsn HHCIO DEL PROCEDIMIENTO mmam
N T R M (on % UMM} (on 82) e _ﬁ‘ﬁ"‘i’ —ld) =0 J AECONSIDERACION | APELACION REVISION
b} Dupficado a través de ta Web o de la Platalorma Virtual 1 |Recibo de Pago por Derechos Administrativos En el temitorio .00 ¥ [ Site www.rerit.gob. pe Sub Gerente de Sub Gerenta de Gerenta de Registros
Multiservicios (PYM): Procedimiento por el que se solicita un nacional [Cinca), PUM Procesamiento de Procesamiento de de Identilicacidn.
duplicado de DNle tramitado por personas a partir de los dieciocho13) Identilicacion. Identiticacion |
aflos, a través del sitio web institucional del RENIEC 0.8t
[www.seniec.gob.pe} o da la Platalorma Virtual Multiserwicios (PYM), o " iy Sinieie e e el
+Laentrega del Documento Nacional de |dentidad Elecirénico serd exclusivamente al tifular, quien deberd Plazo méximo para | Plazo méximo para |
siscribir los formatos de solicitud da cancelacidn yfo de nuevo Certificado Digital de Persona Natural, presentar el recurse: | presentar e securso: |
15 dias habiles. 15 dias hdbiles. |
« La kista de las Olicinas acreditadas come Entidad de Registro Digital del Estado Pervano (EREF) y las |
Qficinas g2 Registros del Estado Civil, qua pertenecen al RENIEC, ligura an la pgina web |
|
|
Base Legal:
e Piazo maximo para | Plazo méximo para
: olver el recurso: 30 resobver ef recurso: 30
Loy N 26497 e ; ;
8 oy Orgdnica del RENIEC dias hibiles. dias habiles,
Arliculos 2° y 36"
Fecha de publicacidn - 1207 95
8} Decreto Supremo N* 015-98-PCM
Reglamento da Inscripciones
Adticulo 96° l
Fecha da publicacidn - 2504.98 I
€} Ley N° 27269
51

Lay de Firmas y Certificados Digitales
Adtlculos 1° al 10°
Fecha da Publicacion. 28.05.00

d}  Decreto Supremo N' 052-2008-PCM
Reglamento da |a Ley de Fimas y Certificados Digitales
Articulos ded 1* &l 12°, del 14" &t 19" y Asticuto 45°
Fecha da publicacién: 168.07.08

e) LeyN' 27658
Ley Marco de Modernizacion de la Gestién del Estade
Articulos del 1 al 4°
Fecha da Publicacion: 30.01.02

1} Decreto Supremo N 066-2011-PCM

Ptan de Desamollo dé la Sociedad de la Inlermacion en al

Peni - La Agenda Diggtal Peruana 2.0
Fecha de pubicacién: 27.07.11

"D,_alr_‘u,,.
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- Fart - Iy o
IEC eﬂ‘@ |

| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

TEXTO UN{CO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

DERECHO DE TRAMITACION ()

CALIFICACION

PLAZO PARA

* Mimero y Denominaclén

(on % UAT) (en 1)

A ton I Evaluncién Previa . {on disa hiibiles)
Negative i

IHICIO DEL PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
REBOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIKSN BE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

REVISION

DBSERVACION A LA IMPRESION DEL DOCUMENTO NACIONAL DI

]

o)

o

L]

9

Base Legal:

Ley N* 26497

Ley Orgdnica del RENIEC
Artlculos del 26" a1 39°

Fecha da publicacidn: 12.07.95

Decreto Supremo N° 015-98-PCM

Replamento de Inscripcicnes dal RENIEC

Articulos del B4 at 917, del 93° al 96°, Segunda, Tercera,
Novena, y Décima de las Disposiciones Finales.

Fecha da publicacién: 25.04.98

Ley N* 27269

Ley de Firmas y Certificados Digitates
Artleulos 1* a1 10°

Fecha de Publicacion: 28.05.00

Decreto Supremo N* (52:2008-PCM

Reglarnanto de la Ley de Fimmas y Certificados Digitales
Articulos del 17 al 127, del 14" al 19* y Articulo 45°
Fecha de pubizacién! 18.07.08

Ley N* 27444

Ley el Procedimiento Administrative General
Articulo 201

Fecha da publicacién : 11.04.01

Ley N" 27638

Ley Manco da Modernizacion da la Gestién de! Estado
Arllculos del 1° al 4°

Fecha de Publcacrén: 30 01,02

Decrelo Supremo N° 068-2011-PCM

Plan da Desarrollo de |a Sociedad de la Informacidn £n &1
Peru - La Agenda Digital Peruana 21

Fecha da publicacién. 27.07 11

1" TSoicilud describiendo la inconsisiencia detectada DN, previa entrega del Documento Nacional de
Identidad Electrénico motivo de reclama.

E IDENTIDAR ELECTRONICQ: Procedimiento para comagir inconsistencias de 1 informacién impresa en el Documento Nacional de dentidad Electrénico [DNIe), mieniras dste sa encuenire vigente.

Eneltemioic | Grauito
national

- Da procedar Ia solicilud, se emitid un nusvo Documentg Nacional de 10enticad EIECHGRICO con nuevas,
Certilicades Digitales de Persona Nalwral, cuya entrega se realizard exclusivamente al titutar, quien deberd
suscnbir los formatas de solicitud de cancelacidn y/o de nuevo Certilicado Digital de Persona Natural,

- Lallista de las Qlicinas acreditadas como Entidad de Registro Digital del Estado Peruano (EREF) y las
Olicinas da Regestros del Estado Civil, que perlenecen al RENIEC, figura en la pagina web.

T

l

15
{Quince).

Oficina EREP-RENIEC

u
Oficina Registral RENIEC
{que lenga condxcidn de EREP) |

T SubGerentade |

Procesamiento de
Identilicacidn,

Sub Gerente de
Procesamiento de
Identificacién,

Gerenle da Registios
da Identificacion.

| Plazo méximo para
prasentar &f returso:
15 dias habiles.

Plazo maximo para
resohver el recurso: 30
dias hdbiles.

Piazo maximo para
presentar el recurso
15 dias habiles.

Ptaze maximo para
resolver ef racurso: 39
dias hébiles.

HOTAS AL CIUDADANO

1. Entiendase para el declarante del menor de edad en i Fegstra Unico de Identificacién de las Personas Naturales - RUIPN, los padres o tutor conforme o sefiala la aormativida legal vigente,

2. Entiendase por teclarante de’ menor de edad en los Registros ded Estado Civil, lo Sefiaado en ef Anexo N' 7

3. El pago por los derechos administratives se hardn a iravés del Banco da la Nacion y Banco de Crédito y PYM, Via Internet o VISA POS,

4. De conlormidad al Articulo 15° del D 5. N'015-98-PCM, los Registradores podran requenr documentes @ informacidn escrita adicional a los Tilulos presentados que se consideren inspensables para Su mejor calficactin

5. Los procedimientos vinculados a Regrsiros Civiles deberan entenderse como referidos a Oficinas de Registros del Estado Civil Revocadas o Incorporadas & 1 Entidad,

6. De conformidad a lo dispuesto en e Decrelo Supremo N* 086-2009-RE, publicado el 24 de noviembre del 2009, que ratilica el *Convenio suprimiendo Iz exigencia da Legalizacién de los Docume:
que suprime Ia exigencia da la legaizacdn diplomatica o consular deben contar con la Apostia de la autoridad competente.

AEESOF‘\!I\

CERENCIA




Anexo N° 1.

Requisitos de Fotografia:

Tamaro pasapotie (35 x 43 mm) sin marco, de superficie

lisa no porosa, a color, con fondo blanco, actual, de frente,

con expresion neutral (no sonriente} a la altura de! medio térax,

sin prendas en la cabeza salvo prendas de naluraleza religiosa, sin lentes,

salvo en casos que presente alguna enfermedad y que el uso de lentes de medida sea imprescindible,
ni uniforme, sin sombras, ni manchas, no anistica ni retocada.

En caso de Menores de Edad:

Actual, de frente con inclusion de los hombros

del menor, tamaiio pasaporte {35 x 43 mm), sin

marco, de superiicie lisa no porosa, a color, con fondo blanco, sin

sombras ni manchas, no retocada.

Anexo N° 2.
Documentos para Sustentar el Estado Civil:
a. Para el casado: Declaracion Jurada indicando esa condicion.
Solo en caso de mujeres casadas que deseen adicionar el

apellido del esposo, deberan presentar la copia certificada del Acta de Matrimonio

Civil.
b. Para el divorciado: Copia Cerlificada del Acla de Matrimonio

expedida por el Registro del Estado Civil

con la anotacion marginal de la

disclucién del vinculo matrimonial.
¢. Para el viudo: Declaracién Jurada de Matrimonio
y copia cenificaéla del Acta de Defuncion del cdnyugue, expedida por el

Registro del Estado Civil.

d. De Casado a Soltero

1. Administrativamente

Resolucion emitida por la Sub Gerencia de Investigacion y Depuracion, gue resuelve recilificar el dato
del estado civil, como consecuencia de tramite solicitado a través del procedimiento 11 del TUPA
RENIEC.

2. Por Mandato Judicial

Oficio y Parle Judicial que corresponda.

NOTA:
- Las personas casadas antes del 04 de octubre de 1930 podran
acreditar el estado civil con el Acta de Matrimonio Religioso

cenificado por el notario eclesiastico.

- Los matrimonios celebrados ante autoridad extranjera
deberan estar registrados en la Oficina Registral Consular correspondiente
o la Oficina de Registro de Estado Civil de la jurisdiccion respectiva

cuando fije su domicilio en el Per, el o los contrayentes peruanos.

- Para el caso de anulacidn de vinculo matrimonial debe presentarse

la Copia Certificada del Acta de Matrimonio Civil donde conste la anotacion de nulidad

y la copia certificada y simple de la resolucion judicial firme. En este caso se revierte el estado civil anlerior.
Anexo N° 3.

Documentos para Sustentar la Existencia de la Direccidn

Domiciliaria.

Exhibir el Recibo de servicio publico o tributo municipal, emitide con una anligiiedad no

mayor de seis meses.

Para los ciudadanos que domicilian en un centro poblado
urbano marginal, caserio, comunidad, anexo u otro tipo de
centro poblado en los que no se cuente con servicios
piblicos, se requerira una Declaracion Jurada del Domicilio,

la misma que se tendra por efectuada en la propia Ficha Registral.




Anexo N° 4.
Documentos para Sustentar el Grado da Instruccién:

- Los grados de instruccion especial, primaria, secundaria, técnica y educacién superior completa (Bachiller o

Titutado) no requieren acredilarse documentalmente, solo basta la Declaracion Jurada.

- Si se declara un grado de instruccion técnice o superior incomplelo, se deba
{acreditar con alguno de los siguientes documentos de susiento,

presantados en copia simple de: Camé dal centro de

esludios, constancia de matricula, constancia de estudios,

cenilicado de nolas, diplomas u otras similares.

- Los documentos para sustentar grado de instruccion, que esién

en idioma dislinto al castellano, sélo requeriran lraduccion simple.

- En el caso de declaracion indebida del grado de instruccion se

presentara declaracion jurada en la que consle el correcto grado
de instruccion.
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Anexo N° 4b.

® )

@)

AEGISTAD NAMIOMAL DE IDENTFICACKIN ¥ ESTADO CIVIL

DECLARACION JURADA PARA GRADO DE INSTRUCCION

(CIUDAD), DE DE 20

Yo: identificado con|
DNI N°

Declaro bajo juramento, al amparo de la Ley N° 27444 y su reglamento, haber cursado hasta el afio]
(afio en que termind sus estudios) y/o haber obtenido el grado académico
correspondiente al nivel de instruccién:

PRIMARIA N
SECUNDARIA (el /A7 (o L]
TECNICO
e ESTUDIO COMPLETO[__]
ESPECIAL [ 1
En la Institucion educativa
, en el Distrito
Provincia y Departamento

En presencia del Registrador dejo constancia que lo declarado puede ser objeto de comprobacion en
cualquier circunstancia, teniendo conocimiento de las sanciones administrativas y penales a las que me
veria sujeto cuando se trate de una declaracién que no concuerde con la verdad (Ley 27444 Ari. 32
Numeral 32.3), por lo cual firmo y estampo mi impresién dactilar, en sefial de conformidad de todos los
datos consignados en la presente declaracion.

/’

N

FIRMA Impresién Dactilar

El Registrador que suscribe e imprime su huella dactilar ceriifica haber constatado el llenado de la
Declaracién Jurada en su presencia.

FIRMA REGISTRADOR Impresion Dactilar Registrador




Anexo N° 5.

Documentos para sustentar la inscripcién extemporinea:
1. Copia simple del expediente administrativo que sustentd

la expedicién del Acla de Nacimiento en forma exiemporanea
(solicilud, sustenios documentales, resolucion registral,
declaracién de consenlimienio de ser el caso).

2. Ficha Decadaclilar.

Anexo N° 5A,

Requisitos en caso de adopciones de personas capaces

Copia Cenlificada del Acta Original de Nacimiento expedida por el Registro de! Estado Civil con
anolacién del Acta de archivamiento, asi como la nueva Acta de Nacimiento expedida bajo las

disposiciones del Articulo 379° del Codigo Civil.
Ademas se deberd presentar copia simple del Parte Judicial, Notarial o Administrative que dispone la adopcion




Anexo N°6

N* e FOLIO N
DEMARCACION TERRITORIAL
LISTA DE ADHERENTES
ASUNTO :
PRIMERA APELLIDO __SEGUNDO APELLIDO PRE NOMBRES 2} _FIAMA
83
1 gg
83
2 gg
3%
3 gg
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d g §
tH
5 Eg
g3
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t gy
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83
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RECOMENDACIONE 3: Los datos at o l p PlanNin debern ser sacrion con letra maplecula, clara ¥ isghblen, SMpeanc triis MegTh 0 Azl cacun.
L forma daberd, maseriioss Hepeisndn o ipacky o La mmpreaitn diactias podrd sas setampands con ol s detecha mn forma niida y oh manchas LEYarme Of
1Todkon 13 Ao el presants plendidn debertn Ber grabadon my ? i [
“hab Lo Ui v oo b B i dactiar e ion




Anexo N° 7

PERSONAS QUE PODRAN INSCRIBIR AL MENOR DE EDAD EN LOS REGISTROS DE ESTADO CIVIL

a) Cualquiera de sus padres, de sus hermanos mayores o de quienes ejerzan su tenencia.

b) Sus tutores o guardadores.

- Las personas mencionadas en los incisos a) y b) precedentes deberan acreditar su parentesco o relacién con el menor

ante el Registrador con lo siguiente:

DECLARANTE

DOCUMENTO

Padres:

a) De 14 a 17 aios de edad (requisito de participacién haber
Declarado/Reconocido y que este acto conste en el Acta de
Nacimiento).

b) De 18 afios a mas, los requisitos comunes.

Exhibir el DNI.

Ascendientes.

Exhibir el DNI del Padre.

Tutores.

Resolucidn Judicial.

Hermanos mayores de edad de los padres.

Exhibir el DNI del declarante, padre o madre, segun sea el caso.

Hermanos mayores de edad del titular.

Exhibir el DNI del declarante.

Representantes de la Defensoria del Nifio.

Resolucién de designacion.

Directores de Centros de Proteccion.

Resolucion de designacidon o documento que acredite la misma.

- Para el caso de los declarantes extranjeros presentardn Carné de Extranjeria o Pasaporte.




Anexo N°8

NIVELES DE ACCESO DEL SERVICIO CONSULTAS EN LINEA

ViA INTERNET

NIVEL CAMPOS DE ACCESO

TARIFA
(%UIT)

TARIFA (S/.)

NIVEL 1 |Numero de DNI
Primer Apellido
Segundo Apellido
Prenombres

Lugar de nacimiento
Fecha de nacimiento
Estatura

Sexo

Estado Civil

Grado de Instruccién
Fecha de emision del documento
Reslricciones

Constancias de votacién

0.02

Por consulta

0.90

Por ¢consulta

NIVEL 2 |Numero de DNI

Primer Apellido

Segundo Apellido

Prenombres

Lugar de nacimiento

Fecha de nacimiento

Estatura

Sexo

Estado Civil

Grado de Instruccion

Fecha de emisién del documento
Restricciones

Constancias de votacion

Nombre del padre

Nombre de la madre

Foto

Domicilio

Ubigeo {departamento, provincia, distrilo)

0.03

Por consulta

1.20

Por consulta

NIVEL 3 |Numero de DNI

Primer Apellido

Segundo Apellido

Prenombres

Lugar de nacimiento

Fecha de nacimiento

Estatura

Sexo

Estado Civil

Grado de Instruccion

Fecha de emisién del documento
Restricciones

Constancias de votacion

Nombre del padre

Nombre de la madre

Foto

Domicilio

Ubigeo (departamento, provincia, distrito}

Fecha de Inscripcion

Firma ﬂ

0.04

Por consulta

1.60

Por consulta




ANEXON" 9

ESCALA DE DERECHQOS ADMINISTRATIVOS DE SERVICIOS DE CONSULTA
COTEJO MASIVO DE DATOS

AANGOS DE CONSULTAS TASA X CONSULTA (% UIT) TASA X CONSULTA (S1.)
0 — 90,000 0.00% 0.20
90,001 — 360,000 0.00% 0.19
360,001 - 720,000 0.00% 0.18
720,001 = 1°080,000 0.00% 017
1°080,001 - A MAS 0.00% 0.16

ViA LINEA DEDICADA

RANGOS DE CONSULTAS TASA X CONSULTA (2 UiT) TASA X CONSULTA (S/.)
0 - 400,000 0.01% 0.60
400,001 - 800,000 0.01% 0.40
800,001 - 1'200,000 0.01% 0.26
1'200,001 - 1'600,000 0.00% 0.17
1'600,001 - A MAS 0.00% 0.11

SERVICIO DE VERIFICACION BIOMETRICA

RANGOS DE CONSULTAS TASA X CONSULTA (% UIT) TASA X CONSULTA (S/.)
0 - 30,000 0.04% 1.50
30,001 - 120,000 0.02% 0.98
120,001 - 390,000 0.01% 0.59
390,001 - 1'200,000 0.01% 0.32
_1'200,001 - A MAS 0.00% 0.14

- En cada uno de los tres (03) servicios (Cotejo Masivo, Via Linea Dedicada y Verificacion Biometrica),
€l cobro se realiza aplicando la tasa por consulta (S/.) correspondiente, para cada rango de consulla,
hasta llegar al total de consultas mensuales realizadas.




Anexo N°10

DOCUMENTOS DE EXPEDICION O VISUALIZACION RESTRINGIDA

De acuerdo con lo establecido en el Articulo 4° del D. S. N° 015-98-PCM, los

documentos que contienen informacién reservada son:

a) A lo sefialado en los incisos b}, c), d) y ) del Articulo 22° de dicha norma,
éstos son:
* El reconocimiento de hijos.
* La paternidad o maternidad declarada por resolucion judicial firme.
* La declaracion de paternidad o maternidad por resolucion judicial de la accién

contestatoria referidas en los Articulos 364° y 371° del Cédigo Civil.
* Las adopciones, asi como su renuncia regulada por et Articulo 385° del

Cadigo Civil.
b) Causales de invalidez del matrimonio, de divorcio y de separacion de cuerpos.
¢} Causales de interdiccion de las personas.
d) Causales de inhabilitaciones de las personas.
e) Causas de la declaratoria de quiebra.
f) Aquella que se encuentre establecida como tal por norma expresa y se vincule
con la intimidad personal y/o familiar de la persona.
El acceso a la informacion sefalada en el parrafo anterior se realiza conforme a la

normativa de la materia relacionada en materia de datos personales, transparencia y

acceso a la informacién publica.




Anexo N° 11

MODELO DE PUBLICACION

Ante la Sub Gerencia de Investigacién y Depuracidn de Identificacion, de la

Gerencia de Registros de Identificacién del RENIEC, el ciudadano: NOMBRES Y APELLIDOS
identificado con DNI N° XXXXXXXX, ha solicitado la rectificacion de su estado civit

de casado a soltero; argumentando que nunca ha contraido matrimonio civil con

ninguna persona; lo cual se pone en conocimiento, a fin de que quienes tengan

molivos para oponerse puedan manifestarse en la forma y el plazo previsto en el

Articulo 74° del Decreto Supremo N° 015-98-PCM.

Lima, xx de xxxxxxx del 201X

El ciudadano tendra el plazo de 15 dias habiles de notificado para efectuar la respectiva

publicacion, presentar la pagina completa del diario Oficial El Peruano con los demas

requisitos indicados en el procedimiento 11).




Anexo N° 12

SUSCRIPCION DE CONVENIOS

Constituye el paso previo para acceder al servicic de consultas en linea via Internet, via linea dedicada o verificacion
biométrica de la identidad de las personas, para lo cual deberan de presentar lo siguiente:

a) Solicitud dirigida a la Secretaria General del RENIEC, la que tiene caracter de Declaracion Jurada, consignando [a
siguiente informacion:

- Denominacién o razén social de |a persona juridica.
- Domicilio.

- Nombre y nimero del Documento Nacional de Identidad del representante legal, en caso que el representante legal
sea extranjero, debera exhibir el Carné de Extranjeria o Pasaporte.

- Correo electrénico del representante legal.
- Justificacién detallada de la necesidad de contar con el servicio en funcién al objeto o fines de la persona juridica.

* En el caso de las empresas particulares, deben presentar:

- Copia simple del testimonio de la escritura publica de constitucién de la empresa, asi como original de la vigencia de
poder otorgado por la oficina registral correspondiente con antigliedad no mayor de 30 dias a favor del representante
legal que va a suscribir el convenio.

- N® de RUC y exhibir el DNI del representante Legal.

- Los Notarios deben presentar copia autenticada o legalizada de la resolucién de nombramiento.

* En caso de empresas que conforman la actividad empresarial del estado de las entidades ptiblicas de
tratamiento empresarial, de las instituciones publicas descentralizadas, universidades, gobiernos locales Yy
regionales, presentaran :

-Copia de la resolucion de designacion o eleccidn del representante Legal.




Anexo N° 13

1. Especificaciones Técnicas:

1.1. Condiciones Generales:

» Poseer una PC con las siguientes caracteristicas minimas:
*» Memoria RAM 512 MB.
» Espacio libre en disco minimo 4 GB
= Sistema Operativo Windows 7 o superior

» Poseer conexion a Internet (minimo 512 Kbps).

> Tener instalado el equipo biométrico y la licencia de codificacidn biométrica (1) respectiva,

de ser necesaria.

1.2. Caracteristicas Técnicas Minimas del equipo Biométrico:
Por cada estacidn que realice la consulta el usuario debe adquirir un lector Biométrico {2} con las
siguientes caracteristicas:

» Tipo de sensor: Optico (CCD o CMOS)

> Tipo de Lector: Monodactilar para captura plana de impresidnes dactilares

» Resolucién: 500 dpi.

» Area de captura minima (3) (a 500 dpi): 256 pixeles {ancho) x 360 pixeles {alto)}

» Generacion de imagenes en escala de grises de 256 tonos (8 bits) formato BPM.

» Conexion a PC por cable USB.

» Compatibilidad con Windows 7 como minimo.

» El lector monodactilar debe estar certificado por el FBI como dispositivo PIV SINGLE FINGER
CAPTURE DEVICES y debera estar listado en la url http: //www.fbi.gov/hq/cjisd/iafis/cert.htm, categoria
“PIV SINGLE FINGER CAPTURE DEVICES” o http: //www.fips201.com/category/view/11.

1.3. Caracteristicas Técnicas Minimas del Software de Codificacién:

En caso el lector biométrico no genere plantillas biométricas compatibles con el AFIS del RENIEC, el usuario
debera adquirir una licencia para codificacion biométrica de la huella capturada, la cual debera ser
almacenada en formato estandar ANSI/INCITS 378 o ISO/IEC 19794-2 (LICENCIAS RUNTIME).

{1) Codificacion biométrica: Proceso que con el uso de un algoritmo matematico, extrae las caracteristicas
principales de la imagen de una huella.

(2) Las especificaciones técnicas indican los requisitos minimos que debe cumplir el software y hardware (lector
de huellas) que el usuario/cliente del Servicic debe adquirir para acceder al Servicio de Verificacién Biométrica sin
embargo es responsabilidad solo del usuario/cliente del Servicio de Verificacién Biométrica, adquirir equipos
biométricos con una vida atil que esté de acuerdo a la carga de trabajo a la que serd utilizados cuando accedan al
Servicio, asimismo se recomienda solicitar una garantia por defecto y fallas en el equipo biométrico.

(3) A menor drea de captura es necesario acomodar mejor el dedo en el lector o intentar varias veces,
lo contrario puede generar que el sistema no valide |a huella (falso rechazo).
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CASOS EN QUE PROCEDE LA RECONSTITUCION

a) Partidas generales, cuando se encontraba vigente ROFREC de 1937.

b) Actas que presentan deterioro irreversible o cuyos datos se encuentran ilegibles por deterioro

c) Actas que contengan enmendaduras que afecten datos relevantes que ameriten la reconstitucion

d) Actas que registran nacimientos maltiples en una sola acta (doble ¢ multiple hecho vital).

e) Actas originales y duplicadas en blanco con oficio policial ¢ resolucion judicial.

f) Actas con transposicion de datos.

g) Actas en blanco que registren la firma de los intervinientes cuyos datos del acta figuran en el acta
de reserva o en los documentos de sustento.

h) Actas enmendadas con superposicion de formato y con firmas originales de intervinientes.

i) Actas correspondientes a inscripciones judiciales cuyos asientos hayan sido registrados, Unicamente en
la parte marginal del acta, existiendo el sustento documental.

j) Cualquier otro caso que se adecue a la naturaleza del procedimiento de reconstitucion.
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MODELO DE AVISO

El Registro Nacional de |dentificacion y Estado Civil-RENIEC, como consecuencia del proceso electoral
convocado XXXXXXXXXXXXXXXXX, hace de conocimiento a la opinién publica que ante la Sub
Gerencia de Verificacion Domiciliaria y Procesamiento, el ciudadano XXXXXXXXXXYX, identificado con
DNIN® XXXXXXXXXXXXXXX, ha solicitado |a impugnacién de las inscripciones de los ciudadanos que a
continuacion se detallan en el extremo del domicilic en el Distrito XXXXXXXX- Provincia XXXXXXXX
—Departamento XXXXXXXX.

En tal sentido, con el objeto de garantizar el debido procedimiento, se hace de conocimiento a los
ciudadanos de las inscripciones mencionadas se apersonen a la agencia RENIEC mas cercana a su
domicilio, con el propésito de efectuar los descargos correspondientes hasta el quinto dia habil
posterior a la presente publicacién.

- APELLIDO AFELLICO o
N PATEAND MATERNQ e fizdeibht

Ciudad, XXXXX de XXXX de 20XX.

La publicacion de las inscripciones impugnadas debe realizarse como maximo dentro de los 5 dias
calendario posterior a la fecha de presentacidn de la impugnacién.

Al dia siguiente de realizada la publicacidn, presentara la pagina completa de la publicacion en el Diario
Oficial El Peruano, si se trata de domicilios impugnados en la capital de la repiblica, o la publicacién el
diario local de mayor circulacién del lugar donde se encuentre ubicada la direccion domiciliaria del
impugnado.

* Procedimiento considerado por recomendacién del Jurado Nacional de Elecciones, de acuerdo al
Articulo Décimo de la parte considerativa del acuerdo del Pleno del 03 de diciembre de 2008, remitido al
RENIEC a través del Oficio N® 3673-2008-5SG/INE.
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REQUISITOS DE ADMISIBILIDAD DEL RECURSO DE APELACION

1. Sefalar como domicilio procesal una direccion electrénica propia.

2. El petitorio, que comprende la determinacion clara y concreta de lo que se solicita.
3. Los fundamentos de hecho y derecho que sustentan su petitorio.

4. Las pruebas instrumentales pertinentes.

5. La garantia conforme a lo sefialado en el Articulo 112°,

6. La firma del impugnante o de su representante. En el caso de consorcios

bastara la firma del representante comiin sefialado como tal en la promesa

formal del consorcio.

7. Copias simples del escrito y sus recaudos para la otra parte, si hubiera.
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10

11

12

Consignacidn indebida de datos conforme se desprende de la misma acta o de la confrontacién de ésta con el
sustento de la inscripcidn.

Errores que involucran la consignacién de las lelras “y", *i", “e" para vincular los apellidos del titular.

Aclas con datos en la sumilla distintos a los consignados en el cuerpo o texto principal.

Omisidn de firma y/o sello del registrador civil en el cuerpo yfo en el rubro de anolaciones textuales o marginales del
acta.

Omisién de salvedad en los datos consignados en las aclas registrales. Para el caso de los prenombres siempre y
cuando la naturaleza de la inscripcidn Jo permita y la enmienda no lo desnaturalice.

Omisién de salvedad en el formalo del acta.

Omision de la anotacion de archivamiento del acta originaria, para el caso de Reconstituciones o la adopcién de su
titular.

Omisién de registro de anolaciones lextuales yfo marginales posteriores al acto de inscripeién.
Omision de fecha de registro.

Omision de la consignacién del nombre (prenombre y/o apellidos) en la sumilla del acta.

Omisidén de fecha de nacimiento y/o sexo siempre y cuando obre en el Archivo Registral del RENIEC el documento
de suslento correspondiente.

Omisién de datos de alguno de los intervinientes en el acto registral que fluya del texto del acta.
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sl

AT A D L4 OL 00 FERLR L

DECLARACION JURADA DE DISCAPACIDAD

TITULAR: DNI:

PERSONA QUE EJERCE SU CUIDADO:

DNI/Pasaporte/Carnet Extr.:

Declara que el titular presenta Discapacidad:

MENTAL FISICA
INTELECTUAL SENSORIAL

Por consiguiente se solicita :

SE IMPRIMA LA CONDICION DE sl T
DISCAPACIDAD EN EL DNI DEL TITULAR

SE IMPRIMA LA CONDICION DE

DISCAPACIDAD EN EL PADRON [} NO
ELECTORAL

Asimismo declara estar plenamente informado de las sanciones penales, civiles y
administrativas a las que estaria sujeto en caso de falsedad en la presente declaracidn.

Fecha, de de20_

Firma del Titular /

. \ Huefa indice Derecho
Persona que ejerce su cuidado
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SUSCRIPCION DE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE CERTIFICACION DIGITAL PARA
PERSONA JURIDICA

Para acceder al Servicio de Emisién de Certificados Digitales de Persona Juridica del RENIEC, el representante legal de la
Entidad, debera presentar lo siguiente:

Solicitud de Prestacién de Servicios de Certificacion Digital para Persona Juridica firmada por el representante legal de
1. la Entidad, por el cual ademas, deberé acreditar la existencia de la persona jurfdica a la que representa (Ley o documento
de creacion de la Entidad)

Original o copia del documento de designacion del representante legal de la Entidad para realizar el tramite
correspondiente como Titular del Certificado Digital (*). {En caso el documento haya sido debidamente publicado en el

2. diario de mayor circulacion o se pueda verificar en el portal WEB de transparencia de la Entidad solicitante, y atendiendo
al principio de presuncion de la veracidad y Publicidad Registral, bastara guardar dicho documento y/o consulta, y se dar4
por atendido dicho requisito)

Exhibir el DNI vigente del representante legal de la Entidad y en caso de extranjeros, exhibir el Carné de Extranjeria
vigente o copia fedatada por la institucién solicitante**

(*} La persona que actua como Titular del certificado digital debera ser representante legal de la Entidad, especificamente
designado para tal efecto. La solicitud puede ser presentada por un apoderado que cuenta con delegacién de facultades. En este
caso debera acreditarse la delegacion de facultades mediante una copia documento respectivo, y acompaiado por la Declaracion
Jurada del Administrado acerca de su autenticidad.

(**) Para el caso del Carné de extranjeria, se debera guardar la consuita efectuada a la B.D de Migraciones en la plataforma que se
gestiones el servicio, para posterior verificacion en caso se requiera. De no encontrarse actualizada la B.D de Migraciones o sea
inviable efectuar la consulta o validacién correspondiente, se podra sustituir con la Declaracién Jurada de autenticidad de los
datos, proporcionado por el administrado.

El Registro Unico de Contribuyente (RUC) de la Entidad debe encontrarse en estado: "Activo” y la condicién del domicilio debe
estar como "Habido".
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CONSTANCIA DOMICILIARIA
LEY N ° 30338

El Juez de Paz del distrito de pravincia de departamento de
, designado con Resolucidn N° certifica que:

Habiéndome constituido en el domicilio del ciudadano _ sito

en . ) , distrito de

provincia de departamento de

, Se constatd que el mencionado ciudadano:

1. SIRESIDE EN EL DOMICILIO DECLARADO |:]
2. NO RESIDE EN EL DOMICILIO DECLARADO |:|
3. LADIRECCION NO EXISTE ]

Sometiéndome a las sanciones previstas en el Cédigo Penal, en caso de que los datos consignados en el presente
documento sean falsos.[1]

El presente certificado se expide a solicitud del interesado, para los fines que estime conveniente.

Fecha de expedicion:

FIRMA

NOMBRE Y APELLIDO: Huella dactilar

DNI:

[1] CODIGO PENAL:

Articulo 428.- El que inserta o hace inserar, en instrumento publico, declaraciones falsas concemienies a hechos que deban probarse con €l documento, con el objelo de
emplearlo como si la declaracion fuera conforme a la verdad, sera reprimido, si de su uso puede resuliar algin perjuicio, con pena privaliva de libertad no mencr de tres ni
mavor de seis afos vy con clento ochenta a trescientos sesenta y cinco dias-multa.

Articulo 432.- Cuando algunos de los delitos previstos en este Capilulo sea comelido por un funcionario o servidor publico o notario, con abuso de sus funciones, se lg
limpondra, ademas, la pena de inhabititacion de uno a tres afios conforme al adiculo 36, incisos 1y 2.




Anexo 21
ESCALA DE DERECHOS ADMINISTRATIVOS DE SERVICIOS DE CONSULTA

VERIFICACION BIOMETRICA CON CONSULTA INTEGRADA

RANGOS DE CONSULTAS TASA X CONSULTA (% UIT) TASA X CONSULTA (S/.)
0 - 5,000 0.11% —
5,001 - 10,000 0.08% 1.60
10,001 ~ 15,000 0.05% 1.20
15,001 - 20,000 0.03% .
20,001 — a mds 0.02% e

- Elcobro se realiza aplicando la tasa por consulta {S/.) correspondiente, para cada rango de consulta, hasla Fegar
al total de consullas mensuales realizadas.
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DECLARACION JURADA DE EXISTENCIA DE ACTA

NOMBRE DEL TITULAR DEL ACTA y/o TITULO : N° DNI :
NOMBRE DEL DECLARANTE : N® DNI :

DATOS DE ACTA DE NACIMIENTO

NUMERO DE ACTA :
TIPO DE ACTA : ORDINARIA [ ] EXTRAORDINARIA [ ] EXTEMPORANEA [ |
FECHA DE INSCRIPCION DE ACTA:

LUGAR DE INSCRIPCION:

CONTINENTE / PAIS /
DPTO/ PROV./ DIST. / /
CENTRO POBLADO COMUNIDAD NATIVA

Hago la presente Declaracién de conformidad con lo dispuesto por el numeral 42.1 del D.Leg. N°1246 y 47.1.1 del
Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, encontrandome plenamente informado de las sanciones penales a las
que estaria sujeto en caso de falsedad en atencion al articulo 428 del Codigo Penal que sefiala: "El que inserta o
hace insertar, en instrumento publico, declaraciones falsas concernientes a hechos que deban probarse con el
documento, con el objeto de emplearlo como si la declaracion fuera conforme a la verdad, sera reprimido, si de su
uso puede resultar algun perjuicio, con pena privativa de libertad no menor de tres ni mayor de seis afos y con
ciento ochenta a trescientos sesenticinco dias-multa (...)".

Fecha: de de 20___

Firma del Titular 6 Declarante del incapaz Huella indice Derecho
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FORMATO DE SOLICITUD DE RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ESTADO CIVIL

e e e )

Asunto: Soficito Rectificacion Adminisirativa de Estado Civil

Sr. {a).

SUB GERENTE DE INVESTIGACION Y DEPURACION - RENIEC.

Presente.-

YO identificado con DNILE

con domicilio en . leléfono/celutar N*

correo eleclrénico e-mail solicilo la Rectilicacion Administrativa de Estado Civil

en mi inscripcion anle el RENIEC, al amparo de la Directiva N°

|[MARQUE EL MOTIVO CON UNA “X"

{ ) Declaré ser casado pero en realidad solo contraje matrimonio religioso y nunca contraje matrimonio civil porque efectus la
declaracion al creer que generaba los mismos efectos civiles.

{ )} Declaré ser casado por error al considerar que mi matrimonio celebrado anle autoridad en el extranjero (el cual nunca
inscribi en Oficina Consular del Pen) ¢ en Oficina de Registro de Estado Civil en territorio nacional) tenia efeclos legales.
(Es amparable, a(n si a la fecha dicho matrimonio fue disuelto).

( } Cuando la Partida de Inscripcion fija {malriz) y la desglosable Boleta presentan enmendaduras en el rubro del estado civil
(borrado, raspado, sobrescrito, etc.).

( ) Declaré por error de apreciacion respecto a mi relacion convivencial, el estado civil de casado, al momento de efectuar el
tramite de reinscripcion, o el de canje por renovacidn de su Libreta Electoral, ante el Registro.

Formulo la presente declaracién jurada instruido (a) de las acciones administrativas, civiles y penales a las que me
veria sujeto (a) en caso de falsedad (TUO de la Ley 27444 — LPAG Art. 33 y Cédigo Penal Art. 411, 427 y 428),
sometiéndome, en caso cotresponda, a denuncias por Falsa Declaracién en Procedimiento Administrativo,
Falsificacion de Documentos, Falsedad Ideoldgica, entre otros; motivo por el cual suscribo el presente documento e
imprimo mi huella dactilar en sefal de conformidad de todos los datos consignados, todo ello a fin de solicitar la
Rectificacion Administrativa de Estadg Civil en mi inscripcion ante el RENIEC.

ANEXOS: (documentos que se adjuntan)

FIRMA DEL SOLICITANTE HUELLA DACTILAR
DNI N*

qNuta.- En el caso de que la solicitud sea por el Motivo 1, debera ademas presentar la solicitud suscrita conjuntamente
con el (la) conyuge del Matrimonio Religioso.

FIRMA DEL CONYUGE IMPRESION DACTILAR
NOMBRE:
DNI N°
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FORMATO DE SOLICITUD DE RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ESTADO CIVIL,
PARA CASOS DE RELACION CONVIVENCIAL

Asunto: Solicito Rectificacion Administrativa de Estado Civil

Sr. (a).

SUB GERENTE DE INVESTIGACION Y DEPURACION — RENIEC.

Presente.-

YO, , identificado con DNI/LE

con domicilio en:__ , teléfono/celular N° ,
correo electronico; , solicito la Rectificacion Administrativa de Estado Civil

en mi inscripcion ante el RENIEC, al amparo de lo indicando en el numeral 6.1.4 de la Directiva N°
toda vez que por error de apreciacién de mi relacién convivencial declaré el estado civil de CASADO al
momento de efectuar tramite de reinscripcion, o el de Canje por renovacién de su Libreta Electoral,
ante el Registro.

Para tal efecto, cumplo con declarar lo siguiente:

QUE POR ERROR DE APRECIACION DECLARE EL ESTADO CIVIL DE CASADO ANTE EL REGISTRO
CUANDO EN REALIDAD ERA CONVIVIENTE.

La persona con quien mantuve relacién de convivencia, en virtud de la cual declaré por error el estado civil de
CASADO, es: -

El domicilio donde mantuve la relacion de convivencia, se encuentra situado en:
(DISTRITO/PROVINCIA/DEPARTAMENTO)

Formulo la presente declaracidn jurada instruido (a) de las acciones administrativas, civiles y penales a las que me veria sujeto
(a) en caso de falsedad (TUO de la Ley 27444 - LPAG Art. 33 y Cédigo Penal Art. 411, 427 y 428), sometiéndome, en caso
corresponda, a denuncias por Falsa Declaracion en Procedimiento Administrativo, Falsificacién de Documentos, Falsedad
Ideoldgica, entre otros; motivo por el cual suscribo el presente documento e imprimo mi huella dactilar en sefial de
conformidad de todos los datos consignados, todo ello a fin de solicitar la Rectificacién Administrativa de Estado Civil en mi
inscripcion ante el RENIEC.

ANEXOS: (documentos que se adjuntan)

a)

b)

c)

d) i

Lugar y Fecha:_

FIRMA DEL SOLICITANTE HUELLA DACTILAR
DNI N°
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DECLARACION JURADA
O e T T T T T T e e e e , identiticado con DNWLE N°.......................
CON dir@CCION JOMICIIAMA BN ..oveeieeiric e ress s e e s csa s st st e een e e ren s s anraereseasses et enseesnsamesssassons teléfono/celular
N ettt enr e , correo electronico e-Mail...........ccovvvveevinneniencen e s eaenae , declaro que mi estado civil es

el de SOLTERO(a), por cuanto no he contraido ni registrado Matrimonio Civil ante autoridad peruana alguna, por lo
que declaro bajo juramento y al amparo de la Ley N° 27444- Ley del Procedimiento Administrativo General; que mi
estado civil es el antes indicado.

Formulo ta presente declaracién jurada instruido (a) de las acciones administrativas, civiles y penales a las que me
veria sujeto (a) en caso de falsedad (TUO de la Ley 27444 - LPAG Art. 33 y Cédigo Penal Art. 411, 427 y 428),
sometiéndotne, en caso corresponda, a denuncias por Falsa Declaracién en Procedimiento Administrativo,
Falsificacion de Documentos, Falsedad Ideolégica, entre otros; motivo por el cual suscribo el presente documento e
imprimo mi huella dactilar en sefial de conformidad de todos los datos consignados, todo ello a fin de solicitar la
Rectificacion Administrativa de Estado Civil en mi inscripcién ante el RENIEC.

En senal de lo cual suscribo la presente e imprimo mi huella dacitilar.

FIRMA IMPRESION DACTILAR
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MODELQ DE PUBLICACION

Ante la Sub Gerencia de Investigacion y Depuracion de ldentificacién, de la Gerencia de Registros de Identificacion del RENIEC,

el(a) ciudadano(a): NOMBRES Y APELLIDOS XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX identificado con el DNI N® XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
ha solicitado la impugnacién del domiciio declarado en el DNI N° XXXXXXXXXX, correspondiente al {a) ciudadano {a) NOMBRES Y
APELLIDOS XXXXXXXXXXX; sustentando que no reside en el domicilio, sito en 1000000400006 000000400000 00 00000000000
Distrito de XXXXXXXXXXXXXXXXX, Provincia de XXXXXXXXXXXXXXX y Departamento de XXXXXXXXXXXXXXXXX

lo cual se pone en conocimiento, a fin de que quienes tengan motivos para oponerse puedean manifestarse en la forma y el plazo

previsto en el Articulo 74° del Decreto Supremo N° 015-98-PCM.
Lima, xx de xxxxxxx del 201X

El ciudadano tendra el plazo de 15 dias habiles de notificado para efectuar la respectiva publicacion, presentar la pagina completa del
Diario Oficial El Peruano con los demas requisitos indicados en el procedimiento, requisitos indicados en el procedimiento 10 (b).




