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L OBJETIVO

SRR Establecer los lingamigntos y aoc}enas a Segmr para el adecuado control'de la
recepcion, entrega y. reenvio eportuno de la documentacion emitida por la
Procuraduria Pblica, dirigida al Mamsteno Publico y a los distintos Organos
Jurisdiccionales de la Repdblica; asf como 1a recepcion de los documentos
arritidos por el Ministerio Publsco yeE Poder Judicial, a fin de ser remitidos a la
Procuraduria Pablica.

H. ALCANCE

La presente Guia de Procedimientos es administrada por la Procuraduria
Publica y es fuente de consulta y aplicacion de. las Jefaturas Regionales,
Oficinas Regisirales, Agencias: RENIEG y del personal de estas Unidades
Crgénicas encargados de Ja recepgin, envio y enlrega de decumentacion a la
Procuraduria Pablica; asi comd de!los: encargados de la recepcion de los
documentos emitidos por el Ministerio Publico y el Poder Judicial.

BASE LEGAL

3.1 Ley N2 26497, Loy Orgénzca del Regastro Nacional de tdentificacion y
Estado Givil.

3.2 Ley N® 27444, lLey del Pmcemm:ento Administralivo General 'y sus
modificatorias.

3.3 Ley N228716, Leyde Comml_irztemo delas Entidades del Estado.

3.4 Decreto Legislativo N2 1068, CreaC!on del Sistema de Defensa Juridica
dei Estado.

3.5 Decreto Supremo Nt 91?-2008-JUS Reglamento det Sistema de
Defensa Juridica del Estado- L.

3.6 Resolucién Suprema N? 08396-JUS Creacion de la Procuraduria

e Pliblica del Regisiro Nacicmai de [dantlilcac:on y Estada Civil.
,5':“*?‘ ' “’@x 3.7 Resolucion de Contralorl’a W 320 -2006-CG, Aprueban Normas de
g 5 Contral Interno.
' ovEE —_,f'r 3.8 Resclucion Jefatural N® 116-200‘B~JNACIRENIEC del 02 de marzo de
S 2009, que aprueba la Diregliva DI-200-GPP/O01 sobre “Lineamientos para
la Formulacion de los Decumentos Normativos del RENIEG”, segunda
version.

3.9 Resclucion Jefatural hF896~2069-JNACIRENIEC del 30 de diciembre
de 2009, qué aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones y la
Estructura Organica del Registro Nacional de Identiticacién y Estado Civil

IV. DEFINICION DE TERMINQS

4.1 Ceniro de Acopio: Area fisica ‘donde se encuenlran las personas
designadas por cada Jefatura Regional para realizar las coordinaciones y
entrega de ta documentagién elaborada por la Procuraduria Publica a las
Comisarias, Ministeric Pub!rca y/odiferentes 6rganos jurisdiccionales de
la Republica.

42 Citacién Policial: Documento emitido por el Departamento de la Policia
Nacional del Perd en Apoyh 4 la Juslicia adscrita ai Ministerio Publico,
programando las diferentes diligencias en la investigaciéon preliminar y/o
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solicitande  |a documentﬁcién complementaria de las denuncias
inlerpuestas por la Procuradurfa Piblica.

4.3 Coordinador Legal: Es el 'abogado encargado del seguimiento
informativo de los procesos en giro, cuya informacién puniual es
requerida por esla Procuradurfa Pubhca siendo designado por cada
Jelatura Regional, :

4.4 Coordinador Logistico: Es el. eneargado de la recepcion, entrega y
reenvio de la documentacion elaborada por la Procuraduria; asi como, la
admision y remisién de la dogumentacion emitida por ta Policia Naciorial,
Ministerio Publico yfo diferentes organos jurisdiccionales de la Repiblica
hacia la Procuraduria Pabilca s:endo designado por cada Jefatura
Regional. :

4.5 Coordinador Regional: Es el encargado de establecer el enlace, que
iene la Procuraduria Publica con: las diferentes Jefaturas Regionates
(agencias y puntos de atencign de sus jurisdiccionies) a través de 10s
coordinadores logistico y Iegal s:endo designado por el Procurador
Publico.

4.6 Abogado Adscrito.- Es el semﬁdor que gjerce previa deiegacion legal por
parte de los Procuradores Piblicos, |a defensa juridica del Estado, en las
Sedes de la Jefaturas Regionales donde se encucnira vigente el Codigo
Procesal Penal y dependett furcionalmente de esta Prgcuraduria Publica.

4.7 Notificacion Fiscal.- Documento emitido por las diferentes fiscalias del
Ministerio Piblico, que pragrama las diferentes diligencias en la etapa de
investigacion preliminar y/o solicita la documentacion complementaria
respecto a las :nvesllgacxones

4.8 Notificacion Judicial: I;’looumento emilido por los distintos drganos
jurisdiccionales de la Replblica, que programa las diferenles diligencias
en la etapa de la mvesgzgacu‘;n judicial y/o soficita la documentacién
complemenlar:a respecloié: 0§ procesos que se encuentran en giro a
pargo ge la Procuraduria Pa'ibhca

V. DISPOSICIONES GENEHALES

5.1 La Procuraduria Poblica, at{avés de las Jefaluras Regionales a cargo de
ta Gerencia de Operacsdnas Redisirales, debera velar por el estriclo
cumplimiento de fa presente guia.

5.2 Es responsabilidad del mrdmador logistico, la recepcion, entrega y
reenvio de la documentacién elabiorada por Ja Procuraduria Publica al
Ministerio Publico y/o difefgntes 6rganos jurisdiccionales de la Republica.

53 Es responsabilidad del cobrd‘hé\dof’legal el sequimiento informalivo de'ios
pProcesos en giro, cuya mformac:én puniual serd requerida por la
Procuraduria Publica. ,

54 Es responsabilidad dei gbagado adscrilo a las Jefaluras Regionales
donde se encuentra vigenfe ®l Cédigo Procesal Penal, la entrega y
reenvio de la documentacibn elaborada por la Procuraduria Publica al
Ministerio Publico y/o diférentes 6rgancs jurisdiccionales de la Republica
con el apoyo del notificador de cada Jefatura Regional; asi como del
seguimiento judicial e |nfomsa%’m de ios procesos en giro a su ¢argo.

55 La Procuraduria Pub]icaj deéign@ré a las personas encargadas de la
coordinacion regional (legal y.administrativa), para & cumplimiento de la
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presente guia, el mismo que xeai;zaré las coordinaciones respectivas con
el personal adseriio en las Jefaturas Regaonales

58 Llas Jefaturas Regaonaies snpemsaran que los encargados de las
Glicinas Redistrales yflo Purnms dg Atencidn, realicen la entrega de la
documentacion elaborada por fa Procuraduria Publica; y, a su vez de la
remisién de los cargos de Ja misma; asi como de a documentacion
notificada por el Ministerio: Piblico y los demas drganos jurisdiccionales
de la Replblica, remstcendo uﬁa mformac:on trimestral a la Procuraduria
Plblica. S

5.7 La Procuraduria Poblica supemsa!a que los abogados adscritos a las
Jdefaturas Regicnales, rea&mn 3a enlrega y reenvio de ia documentacion
elaborada por la misma, y,.a suvez el ejercicio de |a defensa efectiva en
los diferentes procesos que s& ventllan en el Ministerio Pdblico y los
demds 6rganos jUf!SdIGCiOI'IaIES ade Ia Repblica.

5.8 Los abogados adscrilos aifas Jefaiuras Regicnales donde se encuentra,
vigente el Nugvo Cédigo Procesal Penal y los encargados de las Oficinas
Registrales, Agencias. y/o Puntds dé Atencion RENIEGC, deberan cumplir
estrictamente con lo dlspuesw en ta presente guia, en lo qgue les
réspacta.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIEHTO

PLANIFICACION DE LA ascapc:on DE LOS DOCUMENTOS
ELABORADOS POR LA PROGURADURiA PUBLICA

6.1 Los coordinadores koglsncos de Ias diferentes Jelaturas Regionales,
recibirdn los documentos’ elaborados por la Procuraduria Piblica al
Miristerio Pablicoy a los d'ls s Organios jurisdiccionales.

6.2 E! coordinador logistico, previa clasificacion de los documentos por
distrito y/o zonas limitrofes; dentro de su jurisdiccion atenderd yfo remitird
la documentacion a sus Oficinas Registrales y/o Puntos de Atencién, para

é.,‘f" é@,\ su entrega Correspondienite- al Ministerio Publico y a los diferentes

(9 N o brgancs ;unsdlccuonalesdela Répub!;ca

LD

g P 8.3 Los abogados adscritos alas _Jefaturas Regionales, previa clasificacion
T de los documentos por ‘disifito y/o zonas fimitrofes dentro ‘de su
jurisdiccién atendera ylo: remitird la documentacién a las Oficinas

Registrales yfo Puntos de :Atencion, para su enirega carrespondiente al
Ministerio Publico v a 105 dzferen[es drganos jurisdiccienales de la
Replbiica.

6.4 Las Oficinas Regustrales y/o;Puntos de Alencidn previa recepcion,
deberdn efectuar oporlupamente ‘la entrega de la documentacion
elaborada por la Procuraduria Pubhpa al Ministerio Poblico y los distintos
frganos jurisdigcionales. ;

6.5 Los abogados adscrilos y las sé@:les de las Jefaturas Regionales (Oficinas.
Regisirales yfo Punios de :Atencion) debern remitir los cargos
respectivos a la Procuraduria Péblica en el menor plazo posible.

6.6 Las Oficinas Registrales y/o Punios de Atencion deberén Hevar un control
de la documentacién entrégada al Minislerio Plhlico y a los diferentes
Grganos  jurisdiccionales. ! (Yer Anexe N 01), a tin de remitir
mensualmente a las Jefaluras Régionales la estadistica de toda fa
documentacién presentada durante &l mes transcurrida.
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6.7 Las Jefaturas Regionales en cumpiim:ento al numeral 5.6 de la presente
Guia de Procedimientos, deberén realizar un consolidado de toda la
informacién remitida por las Oflcmas Registrales y/o Puntos de Atencién,
a fin de remiirto tnmesiralmeﬂ(e a Ia Procuraduria Plblica.

PLANIFICACION DE LA RECEPCION DE LOS DOCUMENTOS DE LA
POLICIA DEL MINISTERIO PUBLICO Y DE LOS DIFERENTES ORGANOS
JURISDICCIONALES DEL PAIS . ;g

6.8 La mesa de pares de caeia Jefatura Regional y de sus sedes (Oficinas
Registrales, Agencias y/o Punios. de atencidn), deberd recibir la
documentacién emitida por ¢ Ministerio Piblico v de los distintos
Organes Jurisdiccionales dela Repébhca

8.9 La mesa de parles, deberé denvar la documentacién recibida al
encargado de ia coordmaaén iogis{ma y/o al abogadoe adscrito de cada
Jelatura Regional.

8.10 Kl encargado de la Coordiracién LOQISUCG de cada Jefalura Regional,
debera recibir la documentaciéh emitida por el Ministerio Publico y de los
distintos Organos Junsdncc;onales de ia Reptblica.

6.11 EI abogado adsciito de cacla Jefatura Regional, deberd recibir la
documentacion emitida por € Ministerio Publico y de los distintos
Organos Jurisdiccionales de la Republica en los casos que les competa.

£.12 El encargado de la Coordinacion Logistica debera escanear y enviar en
torma inmediala via correc electrénico Ja documentacion recibida de!
Ministerio Péblico y de los: diferentes Orgarios Jurisdiccionales de la
Repiblica a la secrelaria y al encargado de la Goordinacién Regional
(administrativo} de la Procuraduria Poblica.

6.13 Los encargados de las Ofisinales Regislrales yfo Punlos de Atencion
deberan faxear en forma inmediala a la Procuraduria Publica la
documentacion recibida dél Minrsleno Publico y de los diferentes Organcs
Jurisdiccionales de la Republma :

6.14 Realizado el envio por correo eIeé:{r()mco el encargado de la Mesa de
Partes debera remitir los originales mediante Tramite Documentario hacia
la Procuraduria Publica ublcada en ?a Sede Administrativa.

i
i

VIGENCIA ;
Entrard en vigencia a partir de su Sapcobaif:ién.-
APROBACION . |
Seré aprobado por 1a Jefatura r;iacional.

ANEXOS

AL N“O‘{Z—ZNOIJNAC}RENIEC_}
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ANEXO N 01 - CONTROL DE DOCUMENTACION
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ANEXQ Nsi 82
DIAGRAMA DE FLUJO SOBRE LA PLANIFIGACION DE LA RECEPCION DELOS

DOCUMENTOS ELABORADOS POR LA PROCURADURIA PUBLICA
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= ANEXO Ne 03
DIAGRAMA DE FLUJO SOBRE LA PLANIFICACION DE LA RECEPCION DE LOS
DOCUMENTOS DE LA POLICIA DEL MINISTERIO PUBLICO Y DE LOS DIFERENTES
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ANEXO Nf 04
Gapitulo
Gapiluto Y " | Capitulo 3
Capiuio 11 ' Capittio I
Nao existia an esta versifin Neumeral 4.1
MNumeral 4.6 Numeral 4.2
Numeral 4.1 Numeral 4.3
Numeral 4.3 ) Numerai 4.4
Numeral 4.2 Numeral 4.5
Numaral 4.4 Numeral 4.6
No existia en esta version Numerat 4.7
Numeral 4.5 Numeral 4.8
No existia en esta version Numeral 5.4
Nuimeral 5.4 - fNumerai 5.5
No existia en esia versién Numeral 5.7
Numeral 5.6 Numeral 5.8
Numeral 8.2 . | Numeral 6.2
No exislia en esta version Numeral 8.3
Numeral 6.3 Numeral 6.4
Nurmeral 6.4 ' Numeral 6.5
Numeral 6.5 Numeral 6.6
Mumeral 6.6 ' Numeral 6.7
No existia en esta version Numeral 6.8
No existia en esia version Numeral 6.9
Numeral 6.7 Mumerat 6.10
No exislia en esta version Numeral 6. 11
Mumeral 6.8 Numeral 6.12
Numsral 6.9 Numerat .13
Numeral 6,10 ' Numaral 6.14
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