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Gestion Intercultural en el Registro Civil Bilingiie

REGLAS GENERALES
QAPAQ KAMACHIKUYKUNA

> Salude y de labienvenida conlavoz clara, enlengua Quechua Cajamarca, de tal
forma quele permita ser escuchado por el ciudadano.

Napaykuy, ch'ayachiypis allin rimaywan, shimi kichwa Kashamarkapi, chayshina
atinga uyashuytallagtamasikuna.

> Identifique a las personas que conforme a ley gozan de atencidn preferente y
deles atenciéninmediata.

Rigsiy runakunata kamachikuy nishqanshina uyashpa willakuyta, utqa yanapaypis.
> Solicite alos ciudadanos que seidentifiquen consu DNI.
Manay llagtamasikunata rigsichikananpaq DNIyinwan.

> ldentifique el tipo de tramite que van a realizar y escuche atentamente hasta
que el ciudadano termine conla explicacion.

Rigsiy ima tramititam rin ruragq, uyay allita willashuptin ushyanankaman nishuyta
llagtamasi.

> Reciba los documentos de sustento y tratelos con cuidado, devolviendo
aquellos que no serdnnecesarios.

Ch'askiy dukumintukunata gillgashqa rimanata shumaq uyaywan, kutichishpa
waq manda ch'aninchakugkunata.

> Sieltramite tuviera alguna observacién, explique con claridad y cortesialo que
estafaltando.

Tramiti kaptin wakin rikarikuq, niy ancha allita uyaywan, shumaq rimanapis mana
kaptin.

> Si todo estd correcto y el registro solicitado puede realizarse de inmediato,
proceda cumpliendo el procedimiento que corresponde.

Tukuy allip kaptin manashqa qillganatapis atin utqata rurayta, ruray aypashpa
ruray kagta.

2




Cartilla de Atencién Castellano - Quechua Cajamarca

> Si requiere la emisidn de una resolucién y esta no puede emitirse en el dia,
sefiale fechayhoraenque puederegresar el ciudadano paralarespuesta.

Munaptin ruranayki suq kamachikuyta, mana atiptin rurakayta kay punchawpi,
rikay pachata uratapis atinan kutimuyta llagtamasiyach'anan kutichinata.

> Lainscripcidn se realiza en un solo acto, culmina con las firmas y huellas de los
declarantesylafirmaysello delregistrador civil.

Qillganagam rurakan suq rimaypilla, ushyakanmi chiqa nigkunawan
willakunawanpis rimaqrunakunapawan chiqa nigwan, silluwan qillgakugruna
llagtapawan.

> Los documentos de sustento deben ser custodiados en el archivo del registro
civil, nolos descarte nimalogre.

Yanapakuqg dukumintukuna atin rikakayta waqaychana waqaychakuqpi gillganan
runapd, amaishkichiychu ama danachiypischu.

> Realizado el registro solicitado, emita una primera copia certificada y
entréguela gratuitamente.

Rurakashqa qillgana manashqata, quchin suq punta kupya sirtifikadata,
chaymantagratislla quy.

> No se olvide de sellar y firmar la copia certificada, asi como de poner su huella
digital.

Ama qunqaychu sillayta chiga niytapis kupya sirtifikadata, chayshina ruraytapis
willan rukananpa.

» Despidase cordialmente.
Kushishumaqwan ashuy.

> Recuerde enviar su Cuadro Estadistico de Hechos Vitales y Actos
Modificatorios del Estado Civil - CEHVAMEC mensualmente, cada hoja es por un
mes, no junte dos 0 mas, y cumpla con mandarnos las actas dereserva originales,
usted se queda en suarchivo conlas actas matrices o principales.

Yuyay kach'ayta Yach'ay Aykam Ullqu, Aykam Warmi Watayugq, Tukuy Runa Llagta
Runapa Mushuqyachikugpis - CEHVAMEC killa, suq rapram suq killapag, ama
tantaychu ishkayta ichu achkata, aypay qushpa aktakunata waqaychashqa kikin
kaqgta Qipa kamaq Tantakana, qampi kanqa mama ichu gapagkuna aktakuna
waqaychanaykipi.



El RENIEC al rescate de las lenguas originarias del Peru

> Siluego realiza una anotacion textual en el acta matriz, debe mandarnos una
copia certificada paraactualizarelactadereserva.

Chaymanta rurashqamanta suq qillgana rimanata akta mamapi, atin quchiyta Qipa
kamagq Tantakanapata suqg kupyasirtifikadata kikin kagta aktan waqaychanata.

> Deben estar disponibles en el Registro Civil unalista de nombres originarios en
Quechua Cajamarca para que puedan ser usados por los padres si asi lo
estimaran pertinente.

Atin kayta kananpallapa Qillgana Runapi suq qillgashqa shutikuna y kikin kichwa
Kashamarkapi atinan chaykunata rurayta taytakuna chayshina allita
munanqallapa.

*k%k




Cartilla de Atencién Castellano - Quechua Cajamarca

\
INSCRIPCION ORDINARIA DE NACIMIENTO
QILLAQANA PUNCHAW RIKASHQA PAQARIQPA
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> Plazo de ley: Mdximo 60 dias calendario de nacido el nifio o nifia en provinciasy
distritos, y 90 dias en centros pobladosy comunidades nativas.
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Ch'ayanan kamachikuypa: Atin aypayta 60 punchaw almanikita paqarishqa
ullquwamra ichu warmiwamra ch'awpillagtakunapi takshallagtakunapipis, 90
punchawta ch'awpichallagtakunapi kumunidar natiwakunapipis.
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» Documento de sustento: Certificado de Nacido Vivo (CNV) o constancia
emitida porelJuez, teniente gobernador o parroco.

SRR

Dukumintu charichikuq: Sirtificadu Paqariq Kawsagpa (CNV) ichu kunstansya
qushqanjuyismanta, Tininti kamachikugmantaichu taytakuramanta.

» Si el documento presentado tiene errores u omisiones deben ser subsanados
por quienlo emitid.

Dukumintu qushqanta mana alliyug kaptin, chinkashqa ichu uchachiyuq kaptin
atinallichariyta qillgakuq runa ichu kamachikuq qushashqamanta.

» El inscrito lleva el primer apellido del padre y el primero de la madre.
Qillgashgam apan punta apillidunta taytanpata, punta mamanmantapis.

» Lamadre puede decir cudl es elnombre del padre de su hijo o hija, ental caso se
colocasuapellido, pero no causa paternidad hasta que no seareconocido.

Mamam atin rimachiyta shutinta tayta rigsishqa ullquwamranpata warmi
wamranpata, atinpis shutinta ullquwamrapata warmiwamrapata allichakanga
mamanpa apillidunkunawan chayshina tayta rigsishqapawanpis, chay nigam
manam tantachanchu apilliduntanmanta ruranankamanrigsichina allip kaqta.
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» Cumplidos los requisitos de manera correcta, se procede a la inscripcion del
nacimiento. Antes de la firma del Acta de Nacimiento por el(los) declarante(s),
seledebeentregar paraserrevisada.

Chiga aypaptinllapa allita manashqakunata, atin qillgakayta paqarigpa. Amaraq
chiqaniqta Aktan Paqarigpa runarimaq (kuna), qunman atinan allitarikayta.
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> El registrador civil debe comunicarle al que ha sido declarado como padre por
una madre con la que no esta casado civilmente este hecho para que pueda
reconocer a su hijo o hija, o de considerar que no es el padre, se pueda oponer
judicialmente.

Qillgakuq runallaqgta atinman willayta rimachishqata taytashinata suqg mamapaq
mana kasarashqga runawan, kay rurayta atinan rigsichiyta ullqu wamranta, warmi
wamranta, ichumana kaptin taytan atin mana munaytachu atiq shichikugwan.

> Con la conformidad del(los) declarante(s) estos deben firmar el acta,
procediendo a la toma de impresién dactilar y luego ser firmada y sellada por el
Registrador Civil.

Alli chiga yuyaywan runarimaq(kuna), atinmanllapa kaykunata chiga niyta aktata,
rurashpa Yupin rukananta, chaymanta atin chiga niyta silladupis Qillgakug
Runallaqtapawan.

*x%x



Cartilla de Atencién Castellano - Quechua Cajamarca
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INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO
QILLQANA IKIYAQ PUNCHAW PAQARIQPA

> Plazo: Desde el dia siguiente del
vencimiento del plazo para la
inscripcién ordinaria (60 6 90 dias
segun corresponda) en adelante y sin
limite de edad.

Ch'ayanan: Shamuq punchawmanta
atipakan ch'ayanan qillgakananpaq
kikin punchawpi (60 ichu 9o punchaw
kagwan) Aawpapi tukuy watayugtapis.

» Documento de Sustento:
Certificado de Nacido Vivo (CNV) o
constancia emitida por el Juez,
teniente gobernador o parroco, de no
tenerse, partida de bautismo,
certificados escolares o la declaracion
de dos testigos.

Dukumintu charichikugq: Sirtifiyadu
Paqgariq Kawsagpa (CNV) ichu kunstansya qushqan juyismanta, Tifinti
kamachikugmanta ichu taytakuramanta, mana kaptin, partida shutinapa,
sirtifikadunkuna yach'akugpaichu rimachinaishkay yanapakuq rimagkunapa.

> ldentifique qué tipo de inscripcién extempordnea va a realizar: si es menor o
mayor de edad.

Rigsiy imalaya gillganam ikiyaq punchaw rin rurakaq: wamrapachu ichu atun
watayuqgpachu.

> En caso se trate de una inscripcion de menor de edad, verifique que el/los
declarantes sean los padres. Podrdn actuar como declarantes los abuelos,
hermanos mayores de edad, tios o el tutor, solamente en caso de imposibilidad
comprobadadelos padres.
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Kaptin suq gillgana wamra watayuqpa, rikay runarimaq(kuna)ta taytakuna kanqa.
Atin kayllapata runarimagkuna chuchunkuna, atun watayuq turinkuna, tiyunkuna
ichuminkakaqruna, manayach'ashqa kaptin taytakunamanta

> Solicite y reciba el Certificado de Nacimiento. De no haber en la localidad en
donde se produjo el nacimiento profesional competente (médico, obstetra o
enfermero) puede presentar una declaracién jurada en la que la autoridad
politica, judicial o religiosa confirme el nacimiento

Manay, ch'askiy Sirtifikadun Paqarigpa. Mana kaptin llagtawasipi may kashqanpi
paqarishqa allin yach'ayniyugsapapa (anpikuqg, warmiwach'achikuq ichu
gishyachikuqg) atin quyta suq rimana rigsichikuqg kamachikuq pulitikapi,
atigshinchikuqgpiichuininaariniyta paqarigpagq.

> Si el declarante no cuenta con alguno de los documentos podra presentar:
Partida de Bautismo, Certificado de Matricula Escolar o Declaracién Jurada
firmada por dos personas.

Runarimaqpa mana kaptin ni sug dukumintunkuna atin quyta: Partidan
Shutichinapa, Sirtifikadu Yaykunan Yach'akuqgpa ichu rimana rigsichikuq chiqa niq
ishkay runa kaqwan.

> En caso de inscripcién extemporanea de nacimiento de mayor de edad la
solicitud debe realizarla el propio titular o los padres del mayor de edad que no
esta inscrito. En este ultimo caso, el titular debe suscribir la declaracién de
consentimiento en presencia del Registrador Civil.

Qillgashqga kaptin ikiyashqa punchaw paqariqpa atun watayuqpa, manakugqta atin
rurayta kikin kamachishqanta ichu taytakuna atun watayuq kagkuna mana
gillgashqga kaptin. Kay iki kagqam, kamachikushqa atin gillqgachiyta rimachinanta
munayninwan rikch'ayninpiQillgakug Runallagpa.

» Si la documentacidn recibida cumple los requisitos, se emitird la resolucion
correspondiente, procediendo a generar el Acta de Nacimiento extemporaneo.

Ch'askishqa dukumintu kagwan aypaptin chiqa manashqakunata, qukangam
kamachikuy kikin, qushpa Aktan Paqarigpa ikiyag punchawpapi.

> Explique, antes de la firma del(los) declarante(s), que se debe revisar el Acta
de Nacimiento, procediendo a darle lectura en caso el(los) declarante(s) sean
iletrados. Con su conformidad se indicara a estos que deben firmar el acta,
procediéndose a la toma de impresidn dactilar en el acta, la cual debe estar
suscritay sellada por el Registrador Civil.
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Willay allita, amaraq chiqa niptin runarimaq(kuna), atinan allita rikariyta Aktan
Paqarigpa, rurachishpa liyina qunanninta runarimaq(kuna)pa mana yach'aq
liyikugkuna kanqa. Tukuy yuyayninwanmi nigkanqa kaykunata chiqga niqqa aktapi,
rurachishpa yupin rukananta aktapi, gillgakashqa kanqa silladapis Qillgakuq runa.

> Si el trdmite no pudiera realizarse, explique con claridad y cortesia qué debe
afiadirse paraqueselleveacabo.

Tramiti mana rurakashqakaptin, willanqa allita, shumaq rikch'aninta allin
kaqwanpis atin yapakayta apakananpag.

> No olvide de escribir en el campo de observaciones lamencién del Art. 476 49
delaley26497seginse trate de menor o mayor de edad, asi como el nimero de
laresoluciénrespectiva.

Ama qunqaychu qillgayta gillgana rikarikugkunapi rigsishqa patmi 47 ichu 49
Kamachikuy 26497 kagpi rimakanmi wamrapaq ichu atun watayuq kaqpag,
chayshinayupananrigsishqa kamachinapata.
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El RENIEC al rescate de las lenguas originarias del Peru

RECONOCIMIENTO DE PATERNIDAD O MATERNIDAD
RIQSICHIKAQNIN TAYTAPATA ICHU MAMAPATA

> Toda personatiene derecho a pertenecer a unafamilia, a tener un padrey una
madre.

Tukuy runam allinkagniyuq kananpaq suq ayllupi, taytayuq kayta sug mamayuq &£
kaytapis. %%
» Si el hijo o hija ha nacido dentro del matrimonio civil no requiere
reconocimiento adicional porquelos padres sonlos esposos.

Ullguwamra, warmiwamra paqarishqa uku kasaranakuptin mananam munanchu
rigsichiy yapatarigsichikushganrayku taytan kasaranakugpa.




Cartilla de Atencién Castellano - Quechua Cajamarca

> Elhijo o hija nacido fuera del matrimonio civil son reconocidos por su padre
y/o por sumadre al momento en que se inscribe el acta de nacimiento, perosilo
hacen después se anota en el reverso. En este caso se debe generar una nueva
acta de nacimientoylaanterior serarchivada.

Ullgu wamra, warmi wamra paqarishqa sawa kasaranakuptin runa
rigsichishqallapam taytanmanta, icha ruraptin chaymanta qgillgan tikragpi, chaymi
atinrurariyta mushug aktanta paqarigpa, punta kagtagam waqaychakangana.

» Elreconocimiento esirrevocable.
Rigsichikagmimanarikarikaq.

> Si el padre o la madre fallecen sin reconocer a su hijo o hija, los abuelos
pueden hacerlo.

Taytan ichu maman wanuptinllapa mana rigsishpachu ullqu wamranta, warmi
wamrantd, chuchukunam atinllaparurayta.

*%k%
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\
PAUTAS PARA LA INSCRIPCION DE MATRIMONIO
RIMANAKUNA QILLQANAN KASARANAKUPTIN

> Solicite y reciba el acta de celebracidn o casamiento. Realice la calificacion y
evaluacién. Si la documentacién se encuentra completa y con informacidon
correctase procederd a emitir el Acta de Matrimonio.

Manay, ch'askiy Aktan Alliyachikugpa ichu kasaranakugpa Ruray allin rikananta
allin rurana kaqtapis. Dukumintukuna yunpan aypakaptin willakugwanpi allita
apakanga quyta Aktan Kasaranakuptin.

> Explique, antes de la firma de los contrayentes, que se debe revisar el Acta de
Matrimonio, procediendo adarlecturadelactaen caso alguno seailetrado.
Willay allita, amaraq chiqa niptin kasaranakuqkuna, atin rikana watukuyta ruraq

Aktan Kasaranakuptin, liyirqganmiimanata aktanta wakin mana yach'aq liyiqpag.

> Con la conformidad de datos otorgada por los contrayentes se indicara a
estos que deben firmar el acta siempre y cuando estén ambos presentes. De no
estar presentesambos o uno deellos, se procederd atestar el rubro firma.

Allin yuyay qukakaqwan qushqam kasaranakuqkuna, yach'achingam kaykunata
atinan chiqga niyta aktata chaypi kaptinllapa, mana chayshina kaptin rigsichinqgam
runapawan chiqganigwan.

» Siel tramite no pudiera realizarse, comunique con claridad y cortesia qué es
lo quefaltaparaqueselleveacaboadecuadamente.

Tramiti mana rurakaptin, allita willay chiqga kagqwan shumaq rimanawanpis imam
faltan nishpa apananpaq ancha allita.

> Recuerde que, en todos los casos, el Jefe de la Oficina de Registros Civiles
firma el Acta de Matrimonio.

Yuyay, tukuy kagkunapim Qillqakuq runa chiqga nin Aktan Kasaranakuptin.

*%k%
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\
PAUTAS PARA LA INSCRIPCION DE DEFUNCION
RIMANAKUNA QILLQANAN WANUQPA

> Solicite y reciba la documentacién que corresponde: certificado médico de
defuncidnsuscritoysellado porelmédico que certifica el fallecimiento.

Manay, ch'askiy dukumintu kaqta: Sirtifikadun anpina wanuqgpa qillgashga
sillashgapis anpikugrunasirtifikanpismiwanushqanpag.

» De no existir en la localidad donde se produjo el deceso centro de salud o
médico que certifique el fallecimiento, se podrd acreditar la defuncién con la
constancia respectiva (declaracion jurada) en la que la autoridad politica, judicial
o religiosa confirme el deceso. Califique el documento verificando que esté
conforme.

Mana kaptin llagtawasipi may rurakashqga kaqpi ch'awpichan kach'akanawasipi
ichu anpikuq sirtifikan wafnushqata, atingam rigsichiyta wanuqpa kikin
kunstansyanta (rimana rigsichikuq) kamachikuq pulitikapi, atigshinchipi ichu
ininapirurakashqanshina. Rikay allita dukumintutarikashpa allikanqa.
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> Sila documentacién se encuentra completa y con informacidén correcta se
procederd a emitir el Acta de Defuncidn.

Dukumintu aypa tarishqa kaptin allin willaywan rurakanqgam qunan Aktan
Wanugpata.

> Explique, antes de la firma del declarante, que se debe revisar el Acta de
Defuncién, asicomo laimportancia de que no se cometaningun error.

Allita willay, amaraq chiqa niptin runarimagq, atin rikayta Aktan Wanugpata,
chayshina ch'anichanta amana ni sug mana allita rurakanan.

» Conlaaprobaciéndelos datos otorgados por el declarante seindicard a éste
que debe firmarelactaregistral.

Alli rikakagwan qukakashqallapa runarimagmanta kunay willakangam atinan
chiga niyta aktan qgillgashqa.

> Sieltrdmite no pudiera realizarse, explique con claridad y cortesia qué debe

afiadirse paraque selleve a cabo correctamente.

Tramiti mana rurakaptinmi, willay ancha allita shumaq rimaywanpis atikangam
yapayta apakananpaqanchaallita.

PAUTAS PARA LA INSCRIPCION DE DEFUNCION POR
MUERTE VIOLENTA

RIMANAKUNA QILLQAKANAN WANUQPA MANA ALLIN
WANUQRAYKU

> Recuerde que este tipo de inscripcidn se realiza de oficio, es decir sin
declarante alguno.

Yuyay kay gqillgakashqashinata rurakan arunanpa, nishqa mana ni suq
runarimaqwan.

> Evalte la documentacién presentada, la cual debe estar conformada por un
oficio, que puede ser expedido por la Policia Nacional, Ministerio Publico o Juez.
Dicho documento debe estar acompafado del respectivo Certificado de
Defuncidn otorgado por médico legista o médico que el fiscal de turno designa
enloslugares donde no existamédico legista.

18
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Allita rikay dukumintuta qushqgata, kaygam rurakashqa suq aruna ruraymanta,
atin quyta Shichi Shuyumanta, Ministiryu Llaqtapa ichu Juyis. Rigsishga
dukumintum atin kayt yapachashqa kikin Sirtifikadu Wanuqpa qushqga yach'aq
anpikugq ichu anpikuq fiskalmanta arukugniyuq nishqata maypim manam kanchu
llagtakunapiyach'aqanpikug.

» Cumplidos los requisitos y habiéndose evaluado que la documentacion se
encuentra completa y con informacién correcta se procederd a emitir el Acta de
Defuncidn.

Aypashqa kaptin chiga mafnashqakunata allita rikashqatana dukumintukuna
tarikan aypashqa chiga allin willakuywan rurakanqgam qukanga Aktan Wanugpa.

> Enestetipodeinscripciones, el rubro de firma e impresién dactilar del rubro
declarante se testa(poner “---").

Kay laya qgillganakunapi, chiqa niqg rurana yupi rukananpapis runarimagpa yach'ay
kagninta (ruray "--").
» Sieltrdmite no pudierarealizarse, explique con claridad y cortesia qué debe

afiadirse paraque selleve a cabo adecuadamente.

Tramiti mana rurakaptin, ancha allita willay, shumaqta niypis ancha allita
yapachakanan shumaqta apakananpaqpis.

> Recuerde que, en todos los casos el Registrador Civil debe firmary sellar el
Actade Defuncion.

Yuyay, tukuy kagkunapi Qillgakuq Runa atin chiga niyta sillaytapis Aktan
Wanugpata.

k%
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REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL

GERENCIA DE REGISTROS CIVILES
KAMAQPA WAQAYCHANAN QILLQANAKUNA RUNAKUNAPA

SUB GERENCIA TECNICO NORMATIVA
QIPA KAMAQPA WAQAYCHANAN YACH'AYNIN KAMACHINAPA

Av. Javier Prado Este N° 2392 - San Borja - Lima

Portal Web del Registrador Civil
Tivanan Wibpa Qillgakuq Runapa

http:ffsisweb.reniec.gob.pe/PortalRegCivil/login.htm

- CENTRAL TELEFONICA 315-4000

@
CH'APICHA TILIPUNIKA 315-4000
REGISTRO DE FIRMA QILLQANAN CHIQA NIQPA
Inscripcién y actualizacién de registradores civiles Qillgana kanan punchaw quillgakugkuna runakunapa.
Anexo 1764 Charikan 1764
registrodefirma@reniec.gob.pe
DESPACHO DE LIBROS QUKAKAQ LIWRUKUNA
Distribucién de Libros de nacimiento, matrimonio Qukakanmi liwrukuna paqgariqpa, kasaranakuptin
y de defuncidn. wanugpapis.
Anexo 1876 Charikan 1876
despachodelibros@reniec.gob.pe
CONSULTORIA REGISTRAL TAPUNAYANAPAKUQ QILLQANA
En caso de dudas en el registro. Mana yach’ashqa allita kagkunanapaq gillganapi.
Anexos 1872 y/o 1767 Charinankuna 1872 ichu 1767
contactoregistral@reniec.gob.pe
PORTAL WEB DEL REGISTRADOR CIVIL TIYANAN WIBPA QILLQAKUQ RUNAPA
Creacién de usuarios, problemas, consultas. Yuyaynin runakunapata, mana allikunapa tapunakuna.
Anexo 1792 Anexo 1792
SUB GERENCIA DE INTEGRACION
QIPA KAMAQPA TANTAKANAPA
ESTADISTICAS DE HECHOS VITALES YACH’AY AYKAM YUPANA RURAKASHQAKUNA
Cuadro Estadistico de Hechos Vitales y Actos Yach’ay Aykam Ullqu, Aykam Warmi Watayug,
Modificatorios del Estado Civil (CEHVAMEC). Tukuy Runa Llagta Runapa Mushugqyachikugpis (CEHVAMEC).
Anexo 1867 Anexo 1867
REGISTRO DE ACTAS EN LiNEA QILLQAYNIN AKTAKUNAPA CH’ASKINAPI
Consultas, problemas en el sistema. Tapunakuna, mana alli tantakagkunapi
Anexos 1714, 1779, 1882, 1883, 1886 y 4062 Charinankuna 1714, 1779, 1882, 1883, 1886 ichu 4062
Traducido por: Dolores Ayay Chilén Tikrachishgam kayta: Dolores Ayay Chilén
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